QUY CHE

Ve viéc bo nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi g\an giir ul tucr\m‘-ﬂ
mién nhiém, thdi gitr chic vu d6i véi vién chire Iinh d40, qu&ﬁ‘ly
cia Truong DPai hoc Tai nguyén va Méi trua: 0g Hd*‘\li‘ﬁ /

(Ban hanh kém theo Ngh; quyét s6 56/NQ-HBPTPHHN, ngay 1q-fh' ; m 2024
cua Héi dong Truwong Pai hoe Tai nguyén va Méi truong Ha Ngi)

Chuong |
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc bo nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chirc
vu doi véi vién chuc 1anh dao, quan 1y ctia Truong Pai hoc Tai nguyén va Méi truong
Ha Néi.

2. Cac chtrc danh, chuc vu lanh dao, quan 1y ¢6 quy dinhq riéng cua nganh, linh vuc
thi thuc hién theo quy dinh ctia co quan Pang, Nha nudce ¢d tham quyen va Quy ché nay.

Piéu 2. Muc dich, yéu ciu

1. Cu thé héa céac chu truong, nghi quyét cua Pang; bao dam chat ché, dan chu,
cong khai, minh bach trong cong tac can bd va quan ly cong chirc, vién chue.

2. Bao dam sy dong b, thong nhat, lién thong trong cong tac can bo ctia Trudng;
danh gia can bo khach quan, cong tdm; lya chon va bo tri ding can bo dap ung yéu cau
nhiém vu.

3. Tang cuong su lanh dao ctia Pang; ndng cao hiéu qua cbng tac can bo va quan
ly vién chuc, gop phan xay dung doi ngii can bd lanh dao, quan 1y du pham chat, nang
luc va uy tin, ngang tam nhiém vu.

Piéu 3. Nguyén tic

1. Bang uy Truong, Hoi dong Truong va Tap thé Lanh dao Truong xem xét, quyet
dinh bé nhiém theo thim quyén; bao dam sy lanh dao cua Dang, nguyén tic tap trung
dan chu, khach quan, cong khai, minh bach, phat huy day da quyén han, trach nhiém
cta tirng thanh vién va nguoi dung dau.

2. Can ctr tiéu chuan, diéu kién, pham chat, dao dirc ning luc, so truong va uy tin
cua can bo; déng thoi xuat phat tir yéu cau thuc hién nhiém vu chinh tri caa Nha truong;
bao d¢am sy 6n dinh, ké thira va phat trién lién tuc ciia d6i ngii vién chiic; nang cao chat
luong va hiéu qua hoat dong cua don vi, to chuc.

3. Ngudi duoc diéu dong bd nhiém gii chirc vu 1anh dao, quan ly méi thi duong
nhién thdi gitr chirc vy 1anh dao, quan ly dang dam nhi¢m, tri trweong hop kiém nhiém.

4. Khong b nhiém dbi vai vién chirc dang bi xem xét, xtr Iy Ky lut.

5. Vién chuc lanh dao, quan ly sau khi dugc bd nhiém, vi mét trong céc ly do: Stc
khoe¢ khdng bao dam; uy tin giam sut; khdng hoan thanh nhiém vy; vi pham Ky luét
dang, phap luat cua Nha nudc... thi cap ¢6 tham quyén quyet dinh viéc thay the, cho thoi
gitr chirc, mién nhiém, tir chire, cach chure, khdng cho hét thoi han gitr chic vu.

6. Dbi voi vién chac lanh dao, quan 1y dang trong thoi han thi hanh ky luat ma
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khong thudc dién phai xem xét mién nhiém, cho tir chirc theo Quy dinh s 41-QD/TW
ngay 03/11/2021 cua Bo Chinh tri thi cip c6 thim quyén bd nhiém vién chirc 1anh dao,
quan 1y can c&r yéu cau nhiém vy, thao luan dan chu, danh gia khach quan, than trong,
k§ ludng, can nhac nhiéu mit vé pham chat, ning lyc, uy tin; nguyén nhan, dong co vi
pham, khuyét diém va tinh chat, mac d6 anh huong, tac dong, két qua khac phuc hau
qua (néu co).... xem xét, can nhac viéc bo nhiém lai.

7. Doi véi cén bo khong duoc bo nhiém lai cap ¢ tham quyén xem xét, quyét dinh
viéc bo tri cong tac khac theo nguyén tac khong dugc bo tri chirc vu twong dwong hoac
cao hon.

8. Truong hop quy dinh cua Bang, phap luat cua Nha nudc hodc cua co quan quan
1y nha nudc chuyén nganh co gia tri phap Iy cao hon ma quy dinh khac Quy ché nay thi
ap dung theo quy dinh do.

9. Hoi nghi, cudc hop lay phiéu gidi thiéu, phiéu tin nhiém chi dugc tién hanh khi
c6 tdi thiéu 2/3 s6 nguoi duoc tridu tap tham du; phiéu gi6i thiéu, phiéu tin nhiém do
B phan tham muu Ve cong tac td chirc can bo cua Truong/don vi chuén bi, ¢6 dong diu
treo cua Truong/don vi.

10. Noi dung, két qua cac hoi nghi, cudc hop phai duoc 1ap thanh bién ban.

11. Khi thuc hién lay phiéu gigi thiéu, phiéu tin nhiém phai thanh Iap ban kiém
phiéu; thanh phan ban kiém phiéu do ngudi chu tri dé xuat trong sé ngudi duoc triéu tap
tham du va duoc hoi nghi, cudc hop biéu quyét théng qua bang hinh thirc gio tay hoac
tra 1o tryuc tiép.

Diéu 4. Trach nhiém trong bo nhiém can b

1. Tap thé lanh dao va ngudi dung dau cap uy, co quan, don vi c6 trach nhiém dé
xudt nhan su va danh gia, nhan xét d6i voi nhan sy dugc dé xuét.

2. Tap thé cap uy, tap thé lanh dao co quan, don vi thao luan, danh gia, nhan x¢t,
quyét dinh hodc dé nghi cip c6 thAim quyén xem xét, quyét dinh.

3. Ca nhan, tap thé dé xuét bo nhiém phai chiu trach nhiém chinh truéc cép co
tham quyén vé danh gi4, nhan xét, két luan ti€u chuan chinh tri, pham chat dao dtc, 161
song; nang luc cong tac, wu diém, khuyét di€m; ke khai tai san, thu nhap ...va y kién dé
xuat cua minh.

4. Pon vi tham muu vé t6 chirc can bd va cac don vi, to chie lién guan chiu trach
nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, ra soat thong tin doi vo1 nhan sy dugc dé xuat
theo churc nang, nhi€ém vu va quyén han cia minh.

5. Tap thé quyét dinh bo nhiém chiu trach nhiém ddi voi quyét dinh ctia minh trong
b6 nhi€m, gidi thi¢u cén bg.

6. Vién chitc dugc dé xuét, xem xét bd nhiém phai chiu trach nhiém vé viée ké
khai 1y lich, h6 so c& nhan, ké khai tai san, thu nhap cia minh, gidi trinh cac ndi dung
lién quan.

Piéu 5. Thoi han giix chirc vu ldnh dao, quan ly

1. Thoi han gitr chirc va quan ly cho mai 1an bd nhiém 1a 05 nam, tinh tir thoi diém
quyét dinh bo nhiém c¢o hiéu luc.
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2. Vién chirc quan ly c¢6 thé duoc bd nhiém lai véi s6 1an khdng han ché dé gitr mot
chuc vu quan ly.

Dicu 6. Tiéu chuén, diéu ki¢n bo nhi¢m
1. Bao dam tiéu chudn chung, tiéu chuan chtic danh theo quy dinh cua bang, phap
ludt va tiéu chuan cu thé cia chirc vy bo nhiém theo quy dinh ctia co quan ¢6 tham quyén.

2. Can b0 duogc gioi thi¢u tu nguon nhan su tai chd phai dugce quy hoach vao chirc
vu, chtrc danh bd nhiém hodc dugc quy hoach vao chirc vu, chirc danh twong duong tro
1én. Pbi voi nhan s tir ngudn ¢ bén ngoai phai dugc quy hoach vao chirc vy, chire danh
tuong duong trd 1én. Truong hop dic biét do cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Truong hop don v, t6 chirc moi thanh 1ap chua thuc hién viéc phé duyét quy hoach
thi do cdp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

3. Pdi véi nhan sy bo nhiém chirc vu cao hon phai ¢ thoi gian gitt chirc vu dang
dam nhiém hodc chuc vu tuong duong t6i thiéu 12 02 nam (24 thang), néu khong lién
tuc thi dugc cong don (chi cong don dbi véi thoi gian gitr chuc vu twong duong), trur
truong hop dugce bd nhiém 1an dau. Trudng hop dic biét do cap c6 tham quyén xem xét,
quyét dinh.

4. C6 ho so, 1y lich c4 nhan, ban ké khai tai san, thu nhap day du, rd rang theo quy dinh.

5. Diéu kién vé tudi bd nhi¢m:
~ a) Vién chirc dugc dé nghi bo nhiém lan dau giir chirc vu lanh dao, quan Iy hodc
dé nghi bé nhiém gitr chire vu lanh dao, quan ly cao hon thi thi phai du tu6i dé cong

tac tron thoi han bo nhiém. Thoi diém tinh tu01 bd nhiém thue hién theo quy dinh cua
cap c6 thim quyén. Trudng hop dic biét do cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

b) Vién chirc dugc bQ nhiém gitr chirc vu mai twong duong hodc thap hon chirc vu
dang gitr thi khong tinh tudi bé nhi¢ém theo quy dinh tai diém a khoan nay.

6. Co du strc khoé dé hoan thanh nhiém vu va chuec trach duoc giao.

7. Khong thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chirc vu, khong dang trong thoi
han xtr 1y ky luat, dang bi khoi t6, diéu tra, truy to, xét xu, khong trong thoi gian thuc
hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctia BPang va ctia phap luat.

8. Vién chirc bi ky luat trong thoi gian gitt chire vu thi khong bd nhiém, giéi thiéu
ung ctr vao chure vu cao hon trong thoi han theo quy dinh cua Bang va cua phép luat.

Piéu 7. V@ cach thirc xac dinh “ngudn nhan sy tai chd” hay “ngudn nhan sy
bén ngoai” va to chirc h¢i nghi khi thanh phan cac budc trung nhau trong quy
trinh bo nhiém doi véi nguon nhan sy tai cho

1. Vé cach thirc xac dinh “ngudn nhan sy tai chd” hay “ngudn nhan sy bén ngoai”

Viéc x4c dinh “ngudn nhan sy tai chd” hay “ngudn nhan sy bén ngoai” 1am co s&
de thuc hién quy trinh nhan su dugc phan biét theo “don vi ¢6 nhu cau bo nhiém”.

Vi du: Trong don vi A ¢4 02 phong 1a Phong X va Phong Y. Néu bo nhiém cap
truong hoac cip phé don vi A thi tat ca nhan sy trong don vi A c6 trong quy hoach chirc
danh bd nhiém hoic chic danh twong duwong thi déu 12 ngudn nhan sy tai chd. Néu bd
nhiém Truong hoac Phd phong X ma cap ¢ tham quyén thong nhét chi truong s& lua
chon ddng chi M (1a ngudi ciia Phong Y) thi dong chi M dugc coi la ngudn nhan su bén
ngoai va s& thuc hién theo quy trinh bd nhiém ddi véi ngudn nhan su & noi khac.
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2. Céch thuc to chire hoi nghi khi thanh phan cac budc tring nhau trong quy trinh
bo nhiém doi v&i nguon nhan su tai cho

~ Trudng hop thanh phan tham du hdi nghi cac Budce 1, 2, 3 quy dinh tai quy trinh
bo nhiém cac chire danh lanh dao, quan Iy trong Quy ché nay trung nhau: Pon vi ¢6 nhu
cau bo nhiém céan bo c6 thé ghép cac Hoi nghi nay. Trong d6 chu y:

- Vigc ghi phiéu giGi thigu tai Budc 2 dén Buéc 3 phai dugc tién hanh theo dung
trinh tu; khong duoc dong thoi ghi phiéu gigi thiéu tai Budce 2 va Budc 3.

- Bién ban cua 03 budc cé thé gop chung.

Diéu 8. Thoi diém, thoi han va nguyén tic thwe hién bd nhiém lai, kéo dai thoi
gian gitr chirc vu quan ly

1. Trong thdi han 90 ngay tinh dén thoi diém hét thoi han gitt chirc vu bd nhiém
theo quy dinh, Nha truong phai thong bao va tién hanh quy trinh xem xét bd nhiém lai
hodc kéo dai thoi gian giir chtrc vu d6i v6i vién chirc quan 1y. Truong hop chua thyc
hién quy trinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gitt chirc vu quan Iy theo quy dinh tai
khoan 5 Piéu nay thi cap c6 thdm quyén bo nhiém phai c6 vin ban thong bao dé don vi
va vién chtrc biét.

Vién chirc quan 1y sau khi duge bo nhiém vi mét trong cac 1y do: sitc khoé khong
bdo dam; uy tin gidm sut; khong hoan thanh nhi€ém vu hodc vi pham ky luat theo quy
dinh cua Dang va cua phap luat thi cip c6 tham quyén quyét dinh viée cho thdi giit chic
vy, mién nhiém, tir chtirc ma khong cho hét thoi han gilr chure vu, hét nhiém ky cong tac.

2. Vién chirc quan 1y khi hét thoi han bd nhiém, tinh dén thang du tudi nghi huu
con dudi 05 nam cong tdc ma duge boé nhiém lai thi thoi han bé nhi¢ém dugc tinh dén
thoi diem dua tudi nghi huu theo quy dinh.

_Truong hop tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 02 ndm cong tac, cap c6 tham
quyén bd nhiém xem xét, néu dap Ung du tiéu chuén, dleu kién thi quyét dinh kéo dai
thoi gian giit chirc vu quan 1y cho dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh, trir
truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 47 Nghi dinh 85/2023/ND-CP.

3. Quyét dinh bo nhiém lai hodc quyét dinh kéo dai thoi gian giit chire vy 1nh dao,
quan 1y phai dugc ban hanh trudc ngay hét thoi han bo nhiém it nhat 01 ngay lam viéc.

4. Truong hop vién chuc lanh dao, quan ly khi hét thoi han bé nhiém ma chua co
quyet dinh b nhiém lai hodc kéo dai thoi gian giit chirc vy 1anh dao, quan ly ciia cap co
tham quyén thi khong duoc thuc hién chuc trach, nhiém vu, tham quyen cua chic vy
lanh dao, quan Iy hién giit. Viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu, tham quyén cua chuc
vu lanh dao, quan 1y d6 do Nha truong xem xét, quyét dinh.

5. Cac truong hop chua thuc hién quy trinh bd nhiém lai hozc kéo dai thoi gian gii
chuc vu lanh dao, quan ly:

a) Viéen chuc lanh dao, quan 1y dang trong thoi han xt ly Ky lut, dang bi diéu tra,
truy to, xét xur.

_b) Vién chuce 1anh dao, quan Iy dang trong thoi gian duge co quan, t6 chirc c6 tham

quyeén cu di hoc tap, cong tac ¢ nude ngoai tir 03 thang tro 1én.

¢) Vién chirc lanh dao, quan ly dang trong thoi gian diéu tri noi trd tir 03 thang tro
Ién tai cac co sd Y té hodc dang trong thoi gian nghi ché do thai san.
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6. Vién chirc quan ly khi hét thoi han bo nhiém ma dang trong thoi gian thi hanh
ky luat nhung khong thudc dién phai xem xét mién nhiém, cho tir chirc theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat thi co quan, don vi ¢0 tham quyén bd nhiém cin cur yéu cau
nhiém vu thao luan, can nhic vé pham chat, nang luc, uy tin cua vién chic; vé nguyén
nhan, dong co vi pham, khuyét diém va tinh chat, mic 46 anh hudng, tac dong, két qua
khic phu hau qua (néu co) dé xem xét, quyét dinh vé viéc bd nhiém lai hoic kéo dai thoi
gian gitr chuc vu quan ly.

7. Vién phﬁ:c quan ly khong dugc b6 nhiém lai thi co quan, td chirc c6 tham quyén
xem Xét, quyeét dinh viéc bo tri cong tac khac; khong dugc bo tri chuc vu tuong duong
hoac cao hon.

Piéu 9. Tiéu chuin, diéu kién xem xét bd nhi¢m lai, kéo dai thoi gian giir
chirc vu

1. Hoan thanh nhiém vu trong thoi han gitr chic vu lanh dao, quan ly.

2. Bap tng tiéu chuan chirc danh 13nh dao, quan Iy theo quy dinh ctia Nha truong
tai thoi diém bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chire vu.

3. Pon vi, t chitc ¢6 nhu cau vé vi tri viéc 1am 1anh dao, quan ly.

4. Pu strc khoé dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duoc giao.

5. Khong thudc cac truong hop bi cém dam nhiém chirc vu theo quy dinh cua phap
luat va cac truong hop khong xem xét bo nhiém lai theo quy dinh cua Bang, cua phap
luat va Quy ché nay.

Piéu 10. Ho so' bd nhiém, bd nhiém lai

Ho so nhan sy bo nhiém phai du’(,rcvké khai‘trung thue, chinh xéc, day du noi dung
néu tai cac muc va phai duoc cap co tham quyéen xac nhan hoac ching thuc theo quy
dinh, bao gom:

1. Ho so xin phé duyét chii trweong b nhiém

a) T trinh xin phé duyét chu truong bo nhiém, can néu rd: s6 luong vién chuc,
nguoi lao dong hop dong (sau day goi chung la vién chic) cua don vi; 6 vién chuc 1anh
dao, quan ly cua don vi va phan cong cong tac cua tung vién chic quan ly; Iy do bo
nhiém can néu [é Kién toan lanh dao; so lugng, co cau (do }uéi, gidi tinh ...) de pghi bo
nhié[n va du kién phan cong cong tac doi vai chic danh bo nhiém; du kién nguon nhan
su bo nhiém (tai cho hay ngoai don vi).

b) Bién ban hop dé xuat chu truong bo nhiém.

2. Ho so nhan su bé nhiém

2.1. P6i véi ngudn nhan sw tai chd

~a) To trinh vé viée bo nhiém do Hiéu trudng ky (d6i véi trrong hop thudce thim quyén
quyet dinh cua Hoi dong Truong) hodc do Trudng phong T6 chire - Hanh chinh ky (doi vei
truong hop thude tham quyén quyét dinh cia Hi¢u trudng).

b) Ban tong hop ket qua kiém phiéu kém theo Bién ban kiém phiéu ¢ cac budc
trong quy trinh b6 nhiém; Bién ban hoi nghi/bién ban lam viéc ¢ cac budce trong quy
trinh b6 nhiém.

c) So yéu ly lich do ca nhan tu ké khai theo mau quy dinh, c¢6 dan anh mau khé
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4x6 chup trong thoi gian khdng qua 06 thang, phai duoc ké khai trung thuc, chinh xac,
day da noi dung néu tai cac muc va phai dugc duoc co quan, don vi truc tiep quan ly
xac nhan.

d) Ban ty kiém diém 3 nam cong tac gan nhat.

d) Panh gia, nhan xét caa chi bo, dang iy co quan noi cong tac; danh gia, nhan xét
trong 03 nam gan nhit cua tap thé lanh dao co quan, don vi vé& pham chét dao duc, 16i
sbng, y thuc t6 chuc ky luat, doan két noi bo, ning luc cong tac, két qua thuc hién chuc
trach, nhiém vu dugc giao (trong d6 phai thé hién rd san pham cu thé, thanh tich trong
cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu co), uy tin va trién vong phat trién.

e) Ban danh gia, nhan xét cua chi by, dang uy co quan noi cong tac.

g) Nhan xét cua cap uy (hoic chinh quyén cap xa/phudng ddi voi truong hop nhan
su khong phai 1a dang vién) noi cu tra d6i voi ban than va gia dinh. Truong hop noi cu
trd cua ban than khac véi noi cu tri ctia gia dinh thi phai lay nhan xét cua chi ty noi ban
than cu trd va noi gia dinh cu tra.

h) Két luan cua cap tuy cd tham quyén vé tiéu chuan chinh tri déi véi truong hop
b6 nhiém lan dau hozc bo nhiém, bau vao chic vu cao hon hodc bd nhiém lai nhung co
tinh tiét mai lam thay doi két luan trude day.

i) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau ban hanh kém theo quy dinh hién hanh
(c6 ky xa&c nhan cta nguoi ké khai va nguoi nhan ban ké khai theo quy dinh).

k) Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh bo
nhiém (c6 xac nhan cua co quan c6 tham quyeén). Trudng hop c6 vin bang do co s¢ dao
tao nudc ngoai cip hodc co s dao tao trong nude lién két v6i nude ngoai cap phai duoc
B6 Gido duc va Pao tao ching nhan theo quy dinh.

) Gidy kham stic khoe cua co s y té ¢ tham quyén cap.

~ * Luu y: Cac tai liéu néu tai tiét “c, d, e, g, 1, I” khong qua 6 thang tinh dén thoi
diem xem xét.

(Mot s6 biéu mau thudc thanh phﬁn ho so bd nhiém duge ban hanh kém theo Quy
ché nay)

2.2. Péi véi ngudn nhan sw ngudn tir noi khac

_a) Céc hd so bo nhiém nhan sy nguon tir noi khac theo quy dinh vé ho so bo nhiém
nguon nhan sy tai cho tur tiet “a” den tiet “1” tai dieém 2.1 khoan 2 bicu 10.
~ b) Bién ban géip, trao doi Vi ngudi dugce dé nghi bo nhiém; bién ban 1am viéc, trao
déﬁi Vi tap the 1anh dao noi nhén sy dang cong tac; bién ban lam viéc, trao doi voi tap
the 1anh dao don vi vé nhan su dy kién bo nhiém (doi vai truong hop do co quan cap
trén c6 tham quyen du kién bo nhiém).

2.3. Ho so dé nghi b nhiém lai

Ho so dé nghi bo nhiém lai nhw quy dinh doi voi ho so bo nhiém vién chuc giix
chtrc vu quan 1y quy dinh tai diém 2.1, khoan 2 Bicu 10 Quy ché nay.

2.4. Ho so dé nghi kéo dai thai gian giir chirc vu dén tudi nghi huu

a) To trinh vé viéc d& nghi kéo dai thoi gian gilr chure Vu’dé’n tudi nghi huu do
nguoi dung dau co quan, don vi ky (d6i véi truong hop trinh cap trén cé tham quyén
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quyet dinh) hodc do nguoi dimg diu bd phan tham muu Ve cong tac to chirc can bo ky
(461 voi truong hop nguoi dimg dau co quan don vi quyét dinh).

b) Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian gii chtc vu quan
1y cua tap thé 1anh dao don vi.

¢) So yéu 1y lich do ca nhan tu khai theo mau quy dinh, dugc don vi truc tiép quan
Iy x4c nhan, c6 dan &nh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qua 06 thang.

d) Ban tuy nhan xét danh gia viéc thuc hién chire trach, nhi€ém vu trong thoi han giir
churc vu.

@) Két luan cua cip iy c6 thAm quyén vé tiéu chuan chinh tri ddi véi trudng hop
o tinh tiét mad1 lam thay doi két ludn trude day. Truong hop khong co thay doi thi khong
phai két luan lai theo quy dinh tai diém nay.

e) Nhan xét cta chi oty noi cu tra dbi voi ban than va gia dinh. Truong hop noi cu
tr cua ban than khac vdi noi cu tril cua gia dinh thi phai 1ay nhén xét cta chi ity noi ban
than cu trd va noi gia dinh cu tra.

g) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

h) Gidy chitng nhan strc khoe cua co sd y té c¢o tham quyén cap trong thdi han
06 thang.

3. Ho so bo nhiém, bd nhiém lai ké toan trwéng, phu trach ké toan

a) Theo quy dinh tai Piéu 8 Thong tu sé 04/2018/TT-BNV ngay 27 thang 3 nim
2018 cua Bo truong Bo Noi vu huéng dan vé tham quyén, tha tuc bé nhiém, bé nhiém
lai, mién nhiém, thay thé va phu cap trach nhiém cong viéc cua ké toan truang, phu trach
ké toan cua cac don vi ké toan trong linh vuc ké toan nha nuéc.

b) Ban ty nhan xét, danh gia qua trinh cong tac thuc té vé ké toan 02 nam lién tuc
(d6i voi nguoi c6 chuyén mon, nghiép vu ké toan trinh do dai hoc tro 18n) hodc 03 nam
lién tuc (d6i v6i ngudi c6 chuy@n mén, nghiép vu ké toan trinh do trung hoc, cao ding)
tinh dén thoi diém dé nghi bo nhiém ké toan truang hoic giao phu trach ké toan. Ban tu
nhan xét, danh gia viéc thuc hién chic trach, nhiém vu caa nhan su dé nghi b nhiém
lai trong thoi gian 1am ké toan truéng hozc phu trach ké toén.

c) Y kién nhan xét cia tap thé lanh dao trudng va Ban Thuong vu Dang ty Truong
(d6i v6i nhan sy dé nghi bo nhiém lai ké toan truang hoidc phu trach ké toan cua Truong),
cta lanh dao va cap uy Pon vi (d6i véi nhan su dé nghi bo nhiém lai ké toan truang
hozdc phu trach ké toan caa don vi truc thudc trudng).

d) So yéu ly lich theo mau quy dinh cia Bo noi vu do nhan su ty khai c6 xac nhan
cua tha truong don vi hodc t6 chac quan ly, vién chic; ban sao cong chimg van bang,
bang diém, chiing chi dao tao, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu trong truong hop bod
nhiém lan dau hoic ban sao céng chimg vin bang, chieng chi dao tao, boi dudng chuyén
mon, nghiép vu trong thoi gian 1am ké toan truéng hoac phu trach ké toan dbi véi trudng
hop b nhiém lai.

Truong hop van bang tot nghiép dai hoc tro 1én do co sd gido duc nudc ngoai cap
thi nop kém theo Gidy cong nhan vin bang caa Cuc Quan Iy chat lugng, Bo Gido duc
va Dao tao.

d) Nhan xét cua chi ay/ hoac chi b dang (noi chua ¢6 chi tiy) noi nhan su dang
cong tac.
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e) Nhan xét cua chi uy hoac chi bo dang (noi chua cé chi ty) noi nhan sy cu tra.
g) Y kién thoa thuan bang vin ban ciia don vi ké toan cip trén truc tiép.

h) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau ban hanh kém theo quy dinh hién hanh
(c6 ky xac nhan cta nguoi ké khai va nguoi nhan ban ké khai theo quy dinh).

1) Ban sao gidy khai sinh c6 xac nhan ciia co' quan c6 tham quyen doi véi truong
hop bo nhiém ké toan truong hoac giao phu trach ké toan (trur truong hop da duoc cap
cd tham quyén giao phu trach ke toan).

k) Giay kham strc khoe (ket luan tinh trang strc khoe do co quan y té ¢6 tham quyen
cap; thoi han 06 thang tinh dén thoi diém bo nhiém, bo nhiém lai).

4. Ho so xem xét mién nhiém, thdi giir chirc vu vién chirc quan ly

a) To trinh cia Phong T6 chuc - Hanh chinh.

b) Cac van ban c6 lién quan: Quyét dinh, vin ban két luan, y kién ciia co quan, don
vi c¢6 tham quyén, don d€ nghi ctia nhan su.

¢) Bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu.

Piéu 11. Ché a9, chinh sach dbi véi vién chikc thoi giir chirc vu, tir chirc,
mien nhiém

1. Vién chirc quan ly c6 don tur chirc theo can cur tai diém a, diém‘b hoic diém c
khoan 1 Diéu 54 Nghi dinh 85/2023/ND-CP va dugc cap c6 tham quyén cho thoi gilr
chirc vy hodc khong c6 don tir chirc theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 54 Nghi dinh
85/2023/NP—CP thi duoc bé}o luu phu cap chure vu 1anh dao hién hudng trong thoi gian
06 thang ké tir ngay c6 quyét dinh cho théi gilt chic vu.

Vién chire quan 1y c6 don tir chire theo can cr tai d@ém d hodc diém d khoan 1 Piéu
54 Nghi dinh 85/2023/ND-CP va dugc cap c6 tham quyén cho thoi gitr chirc vu thi dugc
bao luu phu cap chirc vu lanh dao hién huéng dén hét thoi han gitr chic vu.

7 2. Vién chl’rc,quén ly bi~ mién nhiém khong dugc hudng phu cép chure vu lanh dao
ké tir ngay c6 quyét dinh mién nhiém.

3. Sau khi théi giit chirc vy, mién nhiém néu vién chirc tu nguyén xin nghi huu,
thoi viée thi dugc giai quyét theo quy dinh hién hanh.

4. Vién chirc quan ly sau khi tr chire, mién nhiém c6 nguyén vong tiép tuc cong
tac thi dugc Nha truong xem xét, bo tri lam cong tac chuyén moén (khong lam cong tac
quan 1y), dugc gilt nguyén hang chirc danh nghé nghi¢p da dugc bo nhi¢m.

Vién chure sau khi bi ky luét ty nguyén xin tir chirc ma c6 thoi gian cong tac con
05 nam trd 1én thi duoc cip c6 thim quyén can cu tinh hinh thyuc té tai Nha truong, don
vi xem xét timg truong hop cu thé dé b tri cong tac theo hudng giam mot cap so voi
chtre vy trude khi bi ky luat. Sau thoi han theo quy dinh cua co quan c6 thim quyen
néu khic phuc tét nhitng sai pham, khuyét diém, dugc dénh gia hoan thanh xuat sic

nhiém vu, bao dam tiéu chuan, diéu kién thi duwoc Nha truong quy hoach, b6 nhiém, gidi
thi€éu ung cur lai chtirc danh da ddm nhiém hoac tuong duong.

Piéu 12. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, nhiing tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:
1. “Pon vi” gém c6 don vi thudc va tryc thudc Trudng.

2. “Pon vi thudc Truong”: 1a don vi khong c6 tu cach phap nhan cua Truong, do
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Hoi dong Trudng quyét dinh viéc thanh 1ap; to chirc va hoat dong theo quy ché to chirc
va hoat dong cuaa Truong, phu hop véi quy dinh cua phép luat.

3. “Pon vi tryc thudc Truong™: 1a don vi c6 c6 tu cach phap nhan cua Truong, do
Hoi dong Truong quyét dinh viéc thanh Iap; to chac va hoat dong theo quy ché t6 chic
va hoat dong ciaa Truong, phu hop vaéi quy dinh cua phép luat.

4.“T6 chirc” gdm c6 céc phong, khoa thudc Phan hiu Trudng Dai hoc Tai nguyén
va Moi truong Ha Noi tai tinh Thanh Hoéa (sau day goi tat 1a Phan hiéu) do Hoi dong
Truong quyét dinh viéc thanh lap; t6 chac va hoat dong theo quy ché to6 chuc va hoat
dong caa Truong, phu hop vai quy dinh cua phap luat.

5. Khai niém vé “Tap thé 1anh dao”

a) P6i voi Truong Pai hoc Tai nguyén va Moi trudng Ha Noi (sau day goi 1a
Truong/Nha truong) gom: Chu tich Hoi dong Truong, cac Pho Chu tich Hoi dong
Truong (n€u co), Hi¢u trudng, cac Pho Hicu trudng.

b) Dbi voi don vi thudce, tryc thuge Truong gém: Ngudi ding dau don vi (hodc
nguoi giao quyen _giao phu trach), cap pho ctia nguoi ding dau don vi. Truong hop

nguoi dung dau, cap pho cua nguoi ding dau don vi khong trong cip Uy ciing cp cia
don vi thi nguoi ding dau cip ay cung cap cua don vi cing tham dy.

¢) Béi v6i Phan hiéu: Giam dbc Phan hiéu (hodc ngudi giao quyén, giao phu trach
Phan hi€u), cac Pho Giam doc Phan hi¢u.

d) Doi v6i 1 chire thuge Phan higu: Nguoi dimg dau t6 chirc (hodc nguoi giao
quyén, giao phu trach), cap pho cuia nguoi dirng dau t6 chrec.

6. Khai niém vé “Tap thé 1anh dao mo rong”

a) D6i v6i Trudong Pai hoc Tai nguyén va Mai truong Ha Noi gém: Chu tich
Ho1 dong Truong, cac Phé Chu tich Hoi dong Truong, Hi¢u truong, cac Pho Hiéu

truong; Ban Thuong vy Bang uy Truong; nguoi dimg dau cac don vi thudc va truc thude
Truong; ngudi dimg dau céac to chirc doan thé cua Trucrng (1a vién chuc).

b) Bdi v6i don vi thude, true thude Truong gom.

- Bdi véi don vi ¢6 té chie céu thanh: Nguoi dung dau don vi (hodc nguoi giao
quyén, giao phu trach), cap pho cua nguoi ding dau don vi; cap uy hodc Bi thu va Phé
bi thu (601 voidon vi khong co cap Uy); ngudi ding dau céc td chic thude don vi; ngudi
ding dau cac t6 chirc doan thé cua don vi (14 vién chirc).

- Déi véi don vi khong co t6 chtrc cau thanh: Nguoi ding déu don vi (hodc nguoi
giao quyén, giao phu trach), cap pho cua nguoi dimg dau don vi; cap uy hoac Bi thu va
Phé bi thu (d6i voi don vi khong co cép uy); ngudi ding dau cac to chirc doan thé cia
don vi (12 vién chuc).

¢) P6i voi Phan hiéu: Giam déc (hodc ngudi giao quyén, giao phu trach Phan hiéu),
cac Pho Giam doc Phan hi¢u; Ban Thuong vu Bang uy Phén hiu; nguoi ding dau
cac t6 chuc thudc Phan hi¢u; nguoi dung dau cac t6 chirc doan thé ctia Phan hiéu (1a
vién chirc).

d) Béi véi to chire thudc Phan hiéu:

- P6i v6i to chuc co t6 chtrc cdu thanh: Nguoi dung dau to chuc (hodc nguoi giao
quyén, giao phu trach), cip pho cla nguoi dimg dau t6 chuc; cip uy hodc Bi thu va Pho
bi thu (ddi voi td chirc khong c6 cap uy); nguoi ding dau cac td chuc thude to chuc;
ngudi dimg du cac t6 chirc doan thé cua don vi (1a vién chirc).
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- D01 v6i to chtrc khong co t6 chirc cu thanh: Nguoi ding dau to chuc (hoac nguoi
giao quyeén, giao phu trach), cap pho cua nguoi dung dau t6 churc; cap uy hoac Bi thu va
Pho bi thu (d6i v6i to chire khong c6 cap uy); ngudi dimg dau cac to chirc doan thé cua
don vi (1a vién chuc).

7. Khéi niém vé “can bd chii chot”

a) Pbi voi Truong Pai hoc Tai nguyén va Moi truong Ha Noi gdém: Chu tich Hoi
d6ng Trudng, cac Pho Chi tich Hoi dong Trudng (néu o), Hiéu trudng, cac Pho Hiéu
truong; Ban Thuong vu Dang uy Truong; Chu tich Coéng doan Truong, Chu tich Hoi
Cuyu chién binh Truong, Bi thu Doan thanh nién Cong san H6 Chi Minh Truong; nguoi
dirng dau, cap pho ctuia nguoi dirng dau cac don vi thudc va tryc thuoc Truong.

b) Pbi voi don vi thudc, tryc thuge Truong gém: Ngudi dung dau don vi (hodc
ngudi giao quyén, giao phu trach), cip pho cla nguoi ding dau don vi; cap uy hoac
Bi thu va Pho bi thu (601 voi don vi khong 6 cap uy); nguoi diang dau, cap pho cia
nguoi dung gTau cac to chue thude don vi; T6 trudng cong doan, Bi thu Poan thanh nién
Cong san H6 Chi Minh (n€u c6 va la vién chuc).

- Truong hop b nhiém vién chac quan 1y cua don vi 1a to chirc cau thanh hozc
don vi ¢6 don vi thugc, truc thudc nhung c6 dudi 30 nguoi hodc don vi khéng co t6 churc
cau thanh thi thanh phan tham dy gom toan thé vién chuc cia don vi.

¢) Boi voi Phan higu: Giam ddc (hodc ngudi giao quyén, giao phy trach Phan hiéu),
cac Pho Giam doc Phan hiéu; Baanhuc‘mg vu Bang uy Phén hi¢u; Chu tich Cong doan
Phan hiéu, Chu tich Hoi Cuu chién binh Phan hi€u (néu c¢06), Bi thu Poan thanh nién
Cong san H6 Chi Minh Phan hi€u; nguoi ding dau, cap pho cua nguoi dimg dau cac
to chtrc thugc Phan hicu.

d) Béi voéi to chire thude Phan hiéu: Toan thé vién chic cua to chic.

Chuong |1

QUY TRINH BO NHIEM, THU TUC QUYET PINH NHAN SU’
HIEU TRUONG VA PHO HIEU TRUONG

Muc 1
B0 nhiém Hi¢u truéng va Pho Hi¢u trudéng
Picu 13. Pé xuit, phé duyét chii trwong boé nhiém

Cin ctr s6 luong chtic danh can kién toan, bd sung va yéu cau cong tac, chu truong
bo nhiém Hiéu truong/Pho Hiéu truong dugc xem xét, d€ xuat theo cach sau day:

Nha truong c6 van ban trinh B Tai nguyén va Moi truong xem xét, phé duyét chu
trrong bo nhiém.

- T6 chirc hop, thao luan, dé xuat chu truong:
+ Chu tri: Cha tich Hoi dong Truong.
+ Thanh phan: Tap thé Lanh dao Truong; Ban Thuong vu Dang uy Truong.

+ Noi dung: Thao luan, théng nhat viéc xac dinh nhu cau, sé lugng, du kién
phan cong linh vuc cong tac (d6i voi dé xuat bd nhiém Phé Hiéu truéng), ngudn nhan
su d& nghi bd nhiém va dé& xuit chu truong bd nhiém. Két qua thao luan duoc ghi
thanh bién ban.
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- Trén co s& y Kién Tap thé Lanh dao Trudng va Ban Thuong vu Bang ay Trudng,
Hoi dong Truong xem xét, thdng nhit chu treong bd nhiém va dé nghi Bé Tai nguyén
va Moi trudong phé duyét cha truong (HO so dé nghi phé duyét chi truong bd nhiém
gom: To trinh dé nghi phé duyét chu treong bod nhiém va bién ban hop).

Piéu 14. Quy trinh bé nhiém dbi véi ngudn nhan su tai chd

Sau khi B9 Tai nguyén va Moi truong phé duyét chu trrong, Nha truong tién hanh
quy trinh nhan su. Cac budc thuc hién, cu thé nhu sau:

1. Bwéc 1. Hi nghi Tap thé Lanh dao Trwong (Léan 1)

a) Chu tri: Chu tich Hoi dong Truong.

b) Thanh phan: Tap thé Lanh dao Truong.

Truéng phong To chirc - Hanh chinh tham dy va 1am thu ky hoi nghi.

~ Moi dai dién Lanh dao Vu Tb chirc can bo, Bo Tai nguyén va Moi trudng tham duy
dé hudng dan, giam sat viéc thuc hién.

¢) Noi dung: Trén co s6 chu truong, yéu cau nhiém vu va nggén nhan sy quy
hoach, Tép thé Lanh dao Truong thao luan, ra soat, thong nhat ve co cau, so6 lugng, tiéu
chuan, diéu kién va quy trinh nhan su; dong thoi, tién hanh ra soat két qua danh gia,
nhan xét di véi tirng can bo trong quy hoach (gébm ca can bo duoc quy hoach chuc danh
twong duong tro 1€n) va thong qua danh sach nhan sy dap ng tiéu chuan, diéu kién theo
quy dinh dé lay y kién giéi thiéu & budc tiép theo.

Két qua thao luan va dé xuat duoc ghi thanh bién ban.

2. Bwéc 2. Hoi nghi Tap thé Lanh dao Truwong mé rong

a) Chu tri: Chu tich Hoi dong Truong.

b) Thanh phﬁ,n: Tap thé Lanh dao Truong mo rong theo quy dinh tai diém a khoan
5 Bicu 12 Quy ché nay. Truong phong To chirc - Hanh chinh lam thu ky hoi nghi.

~ Moi dai dién Lanh dao Vu T6 chirc can bo, Bo Tai nguyén va Moi truong tham du
dé hudng dan, gidm sat viéc thuc hién.

c) Noi dung:

- Cin ctr vao co ciu, s6 luong, tiéu chuan, diéu kién va danh sach nhan su da duoc
théng qua ¢ Budc 1, nguoi dung dau trao d6i dinh hudng nhan sy bo nhiém phu hop véi
yéu cau cua don vi dé hoi nghi thao luan va tien hanh gidi thiéu nhan su bang phiéu kin.

- Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: Mai thanh vién tham du hoi nghi gigi thiéu
01 ngudi cho mot chirc danh; nguoi nao dat s6 phiéu cao nhét trong sé ngudi dat ty 16
trén 50% tinh trén tong s6 ngudi duoc triéu tap gisi thiéu thi dugc lva chon. Truong hop
khong c6 ngudi nao dat trén 50% thi chon tat ca ngudi ¢6 sé phiéu gidi thiéu dat tir 30%
tré 1én dé gidi thidu & budc tiép theo. Truong hop khong c6 ngudi dat 30% sé phiéu gidi
thiéu thi khéng tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va béo céo Bo Tai nguyén va
Maoi truong xem xét, chi dao.

- Phiéu gidi thiéu nhan su bd nhiém do Phong T6 chirc - Hanh chinh chuén bi, phat
hanh, c6 dong diu treo cia Nha trueong. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban,
khdng cong bd tai hoi nghi nay.
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3. Buéc 3. Hoi nghi Tap thé Linh dao Truong (Lan 2)

a) Chu tri: Chu tich Hoi dong Trudng.

b) Thanh phan: Tap thé Lanh dao Truong.

Truéng phong To chirc - Hanh chinh tham dy va 1am thu ky hoi nghi.

- Moi dgli dién Lanh dao Vu T6 chtic can bd, Bo Tai nguyén va Moi truong tham duy
dé hudng dan, gidm sat viéc thuc hién.

c) Noi dung:

- Trén co s¢ két qua gisi thiéu nhan sy ¢ Budc 2, Tap thé lanh dao Truong tién
hanh thao luan va gidi thiéu nhan su bang phiéu kin.

- Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién giéi thiéu 01 ngudi cho 01
chtrc danh trong s6 nhan sy dugc gid1 thiéu & Budce 2 hoac gidi thi€u nguoi khac co du
tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; ngudi ndo dat sé phiéu cao nhét trong s ngudi dat
ty 1€ trén 50% tinh trén téng ) nguoi duogc triéu tap gioi thiéu thi duoc lua chon. Truong
hop khong c6 ngudi nao dat trén 50% thi chon tat ca nguoi ¢6 s6 phiéu gidi thi¢u dat tur
30% trd 1én dé gidi thiéu ¢ bude tiép theo. Trudng hop khong c6 nguoi dat 30% sO phiéu
gidi thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao cdo B Tai nguyén va
Moi trudong xem xét, chi dao.

Truong hop nhan sy gidi thi¢u & budc nay khac voi nhan sy duge gidi thi¢u ¢
Budce 2, Tap thé Lanh dao Truong hop, thdo ludn, phan tich, danh gia, xem xét, quyét
dinh viéc lya chon nhan sy dé gio1 thiéu ¢ bude tiép theo béng phiéu kin theo tham
quyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh cua minh. Nguoi dugce lya chon phai duogc
t6i thiéu 2/3 tong s6 thanh vién Tap thé lanh dao Trudng gidi thiéu. Trudng hop khong
c6 ngudi dat du sd phiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao cdo
Hoi dong Trudng va Bo Tai nguyén va Moéi trudng xem xét, chi dao.

Phiéu gi6i thiéu nhan sy bo nhiém do Phong T6 chire - Hanh chinh chuan bi, phat
hanh, ¢6 dong dau treo cia Nha truong. Két qua kiém phiu dugc ghi thanh bién ban,
dugc cong bo tai hdi nghi nay.

4. Bwéc 4. Hi nghi lay y kién can b chi chét cia Truwong

a) Chu tri: Chu tich Hoi dong Truong.

b) Thanh phan: Can bo chu cpét ctia Trudng theo quy dinh tai diém a khoan 7 Piéu
12 Quy ché nay. Trudng phong To6 chire - Hanh chinh 1am thu ky hoi nghi.

~ Moi dai dién Lanh dao Vu T chuc can bd, Bo Tai nguyén va Moéi truong tham duy
dé hudng dan, gidm sat viéc thuc hién.

¢) Noi dung:

- Té chire 15y y kién ctia can bd chu chét theo danh sach nhan sy duoc gidi1 thiéu o
Budc 3.

- Thong bao danh sach nhan su duoc gidi thiéu & Budce 3; tom tat 1y lich, qua trinh
hoc tép, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhép theo quy dinh cua phap luét; danh gia,
nhén xet vu, khuyét diém, trién vong phat trién va du kién phan cong cong tac doi voi
nhan su du kién bo nhiém gitr chirc vu Pho Hiéu trudng.

- Ghi phiéu gidi thiéu nhan sy (c6 thé ky tén hodc khong ky tén). Phiéu gidi thiéu
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nhan sy dq Phong :1“6 chﬁ;’c - Hanh chinh chuan bi, phat hanh, c6 dong diu treo cua
Truong. Két qua kiém phi€u dugc ghi thanh bién ban, khong cong bo tai hoi nghi nay.

5. Bwéc 5. H9i nghi Ban Thwong vu Pang iy Trwong

a) Chu tri: Bi thu Bang uy Truong.

b) Thanh phan: Ban Thuong vu Dang ty Truong.

Truéng phong Té chirc - Hanh chinh lam thu ky hoi nghi.

- Moi dgli dién Lanh dao Vu T6 chtic cén bd, Bo Tai nguyén va Moéi truong tham duy
dé hudng dan, gidm sat viéc thuc hién.

c) Noi dung:

- Thong béo chi truong cta Bo Tai nguyén va Mbi truong, két qua thuc hién quy
trinh nhan su cua cac hoi nghi.

- Thao luan, danh gia, nhan xét bang van ban vé nhan su; tién hanh xac minh, két
luan nhitng van d¢ méi nay sinh (néu c6) doi véi nhan su va bo phieu kin lay y kien tin
nhiém dbi véi nhan su dy kién bo nhiém (Phiéu lay y kién do Bi thu bang uy Truong
chi dao chuan bi, phat hanh, c6 dong dau treo ciia Bang uy Truong). Két qua kiém phiéu
duoc cdng b tai Hoi nghi nay va co bién ban kiém phiéu, bién ban hai nghi.

6. Buéc 6. Hoi nghi Tap thé Lianh dao Truong (Iin 3)

a) Chu tri: Chu tich Hoi dong Truong.

b) Thanh phan: Tap thé Lanh dao Truong.

Truéng phong To chirc - Hanh chinh lam thu ky hoi nghi.

~ Moi dai dién Lanh dao Vu T6 chtic cén bo, Bo Tai nguyén va Moi truong tham duy
dé huong dan, giam sat viéc thuc hien.

) Noi dung:

- Can ¢t vao y kién danh gid, nhan xét béng van ban ctia Ban Thuong vu Pang uy
Truong; két qua lay phleu & cac hoi nghi; két qua lay phleu & cac hoi nghi; két qua xac

minh, két luan nhitng vin dé méi nay sinh (néu c0) d01 v6i nhan sy duoc dé nghi bd
nhiém; Tap thé Linh dao Trudng thao ludn va biéu quyét nhan sy (bang phiéu kin).

- Nguyén tac lya chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhét trong 6 nguoi dat ty 1€ trén
50% tinh trén tong so nguol duge tridu tap gioi thiéu thi dugc lya chon dé nghi bo nhiém.
Truong hop 02 nguoi co s6 phleu ngang nhau déu dat ty 18 50% thi ngudi dimg dau xem
xét, lra chon nhan sy dé dé nghi bo nhiém; dong thoi béo cdo day du cac y kién khac
nhau dé Hoi dong Truong va Bo Tai nguyén va Moi truong xem xét, quyét dinh.

Phiéu bleu, quyét nhan su bd nhiém do Phong Tolchu’c - Hanh chinh chuén bi, phat
hanh, c6 dong dau treo ctiia Truong. Két qua kiém phicu dugc ghi thanh bién ban.

7. Bwéc 7. Hoi nghi Hoi dong Truong
a) Chu tri: Chu tich Hoi dong Truong.
b) Thanh phan: Thanh vién Hai dong Truong.

- Moi dgi dién Lanh dao Vu T6 chtic can bd, Bo Tai nguyén va Moi truong tham duy
dé hudng dan, giam sat viéc thuc hién.

c) Noi dung:
- Trén co s& ¥ kién danh gia, nhan xét (bang vin ban) cia Ban Thuong vy Pang
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uy Truong; két qua lay phiéu & cac hoi nghi; két qua xac minh, két luan nhiing van dé
méi nay sinh (néu c6) d6i vai nhan su, Hoi ddng Truong thao luan, nhan xét, danh gia
va biéu quyét nhan sy bang phiéu kin (Phiéu biéu quyét nhan su bd nhiém do Phong T6
chtrc - Hanh chinh chuan bi, phat hanh, c6 dong dau treo ciia Truong).

- Nguyen tic lua chon: Ngudi dat sb phiéu cao nhat trong s6 ngu:0’i dat ty 1€ trén
50% tinh trén tong sb nguol duoc tridu tap giGi thidu thi duoc lya chon dé nghi bd nhiém.
Truong hop 02 ngudi co6 s phleu ngang nhau déu dat ty 18 50% thi ngudi dimg dau xem
xét, lya chon nhan su dé dé nghi bd nhiém; dong thoi bao cao day ducacy kién khac
nhau dé Bg Tai nguyén va Moi truong xem xét, quyét dinh.

Phiéu biéu quyét nhan sy bd nhiém do Phong T6 chirc - Hanh chinh chuén bi, phat
hanh, c6 dong dau treo cua Truong. Két qua kiém phi¢u dugc ghi thanh bién ban.

8. Budc 8. Pé nghi cong nhan Hiéu truéng, quyét dinh nhan sw Phd Hiéu trwéng

Cin cir y kién két luan cua Hoi nghi Hoi dong Truong, Chu tich Hoi dong Truong
phé duyét Nghi quyét bo nhiém Hiéu truong, Phd Hiéu truong; trinh Bo Tai nguyén va
Mai truong cong nhan Hi¢u truong (N6i dung Cong van néu rd quy trinh xac nhan nhan
su theo Quy ché b6 nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chac vu doi véi vién chiac
lanh dao, quan ly cta Truong Pai hoc Tai nguyén va Moi truong Ha Noi va cac minh
chirng kem theo); ho so bo nhiém theo quy dinh; Ban tong hop két qua kiem phicu kem
theo bién ban kiém phiéu ¢ cac buadc trong quy trinh bo nhiém.

Piéu 15. Quy trinh bd nhiém nguon nhan su tir noi khac

Truong hop nhan sy do Ban Cén sy Pang Bo du kién diéu dong, bo nhiém tur
ngudn nhan sy ngoai Truong hoic do Nha truong dé xuat (viéc xem xét dé xuat chi
trrong bo nhiém cua Truong dugc thuc hién theo quy dinh tai Bicéu 13 Quy ché nay) thi
Nha truong tién hanh cac céng viéc gom cac bude nhu sau:

Buée 1: Tap thé Lanh dao Truong trao ddi vé chii truong bod nhiém.

- Chit tri: Chi tich Hoi dong Truong.

- Thanh phan:

+ Téap thé Lanh dao Truong;

+ Ban Thuong vu Dang uy Trudong;

+ Trudng phong T6 chirc - Hanh chinh 1am thu ky hoi nghi;

+ Moi dai dién 13nh dao Vu t6 chirc can bo ciia BO Tai nguyén va Moi truong tham
dy dé hudng dan, giam sat viéc thyuc hién.

Budéc 2: Trao d6i y kién voi tap thé 1inh dao noi nhan sy dang cong tac vé chi
truong b6 nhiém. Tap thé lanh dao noi nhan sy du kién bd nhiém dang cong tac t6 chirc
lay phiéu. Nguoi duoc dé nghi bo nhiém phai dat s6 phleu trén 50% tap thé lanh dao
dong ¥; trudng hop dat ty 18 50% thi do ngu:orl dung dau xem xét, quyét dinh; trudng
hop dat ty 1& dudi 50% thi bao cao Hoi dong Truong va Bo Tai nguyén va Mbi truong
xem x¢ét, quyet dinh.

Lay danh gia, nhan xét cta dia phuong, co quan, to chic.

Gap nhan sy duoc du kién bd nhi¢m dé trao doi vé yéu cau nhi€ém vu cong tac.
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Buwéc 3. Hoi nghi Hoi dong Truong

Chu tri, thanh phan, ni dung, nguyén tic lya chon cua Hoi nghi Hoi dong Truong
thuc hién tuong tu nhu Bwéc 7 Diéu 14 Quy ché nay.

Budc 4. Bé nghi cdng nhan Hiéu trudng va quyét dinh nhan sy Pho Hiéu trudng

Noi dung thuc hién nhu Buéc 8 Diéu 14 Quy ché nay.

Muc 2
B0 nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire vu dén tuoi nghi huu
doi véi Hiéu truéng va Pho Hiéu truéng

Diéu 16. Trinh tw, tha tuc bé nhiém lai

1. Pé xuat, phé duyét chi trwong bo nhiém lai, kéo dai thei gian giir chirc vu
den tuoi nghi huu

- Cham nhat 90 ngay trudc ngdy hét thoi han bo nhiém, Nha truong phai ra théng
bao dén vién chirc 1anh dao, quan ly biét @é thuc hién trinh tu, thi tuc xem xét b6 nhiém
lai vién chure 1anh dao, quan ly.

- Vién chac lam bao cédo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chac trach, nhiém vu
trong thoi han git chac vu.

Nha truong c¢6 vian ban trinh B Tai nguyén va Mai trudng vé chi truong bo nhiém
lai, cu thé:

- T6 chirc hop, thao luan, dé xuat chu truong:

+ Chu tri: Chu tich Hoi dong Truong.

+ Thanh phan: Tap thé Lanh dao Truong; Ban Thuong vu Bang ty Truong;

+ Noi dung: Thao luan, théng nhat dé xuat chu truong bo nhiém lai Higu trueng
va Pho Hiéu truong. (Két qua thao luan dugc ghi thanh bién ban)

- Trén co so Y Kién Tap thé Lanh dao Truong va Ban Thuong vu Dang uy Truong,
Hoi dong Truong xem xeét, thong nhat chu treong bo nhiém lai va dé nghi Bo Tai nguyén
va Mai trudng phé duyét chu truong (HO so dé nghi phé duyét chu truong bo nhiém lai
gom: To trinh dé nghi phé duyét chu trrong bo nhiém lai va bién ban hop).

Can cir chu truong cua Hoi dong Truong va y kién thong nhat cua Bo Tai nguyén
va Moi truong, Tap thé Lanh dao Truong thuc hién quy trinh, tha tuc theo quy dinh.

2. Quy trinh, thi tuc bé nhiém lai

Buwéc 1. Hoi nghi can b chii chét 1ay v kién vé viéc bé nhiém lai

a) Chu tri: Chu tich Hoi dong Truong.

b) Thanh phan: Can bo chu Ché)t ctia Trudng theo quy dinh tai diém a khoan 7 Diéu
12 Quy ché nay. Truong phong To chirc - Hanh chinh lam thu ky hoi nghi.

~ Moi dai dién Lanh dao Vu T6 chtic cén bo, Bo Tai nguyén va Moi truong tham duy

dé hudng dan, giam sat viéc thuc hién.

C) Trinh tu thuc hién:

- Vién chire 1anh dao, quan 1y dugce xem xét dé bd nhiém lai bao cdo danh gia, nhan
xét vi¢c thuc hién chure trach, nhi¢m vu trong thoi gian gitr chure vy;
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- Thyc hién viéc cong khai ban ké khai tai san, thu nhap ctia ngudi dy kién duoc
b6 nhiém gitr chirc vu lanh dao, quan ly theo quy dinh,;

- Hoi nghi tham gia gop y kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin (Phiéu do
Phong T6 chirc - Hanh chinh chuan bi, phat hanh, c6 dong dau treo ctia Truong) doi voi
vién chire duoc xem xét bd nhiém lai.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu duoc giri 1én Hoi dong Trudng va Bo Tai
nguyén va Moi truong. Két qua kiém phiéu khong cong bo tai hoi nghi nay.

Buéc 2: Nguoi dung dau Nha truong truc tiép str dung vién chic danh gia, nhan
x¢ét va dé xuat viéc bo nhiém lai.

Bwdc 3. Hoi nghi Ban Thwong vu Pang uy Trwong

a) Chu tri: Thyc hién nhu quy dinh tai Bugc 5 quy trinh bo nhiém Higu truéng,
Pho Hiéu truong (khoan 5 Biéu 14 Quy ché nay).

b) Thanh phan: Thyc hign nhw quy dinh tai Budc 5 quy trinh bo nhiém Higu trueong,
Pho Hiéu truong (khoan 5 Biéu 14 Quy ché nay).

¢) Noi dung:

- Théng bao két qua Hoi nghi can bo cha chét.

- Thao ludn, danh gid, nhan xét va bo phiéu kin lay y kien tin nhiém doi véi nhan
su du kieén bo nhiém I,ai (Phiéu lay y kién do Bi thu bang uy Truong qhi dao chuan bi,,
phat hanh, c6 dong dau treo cua bang uy Truong). Ket qua kiém phicu duoc cdng bo
tai Hoi nghi nay c6 bién ban kiém phiéu, bién ban héi nghi.

- Cain ¢t y kién danh gia, nhan xét va két qua lay y kién tin nhiém déi voi nhan su
dy kien b6 nhiém lai cua Hoi nghi, Ban Thuong vu Bang uy Truong c6 ¥ kien dénh gia,
nhan xét (bang van ban) gui Tap thé Lanh dao Truong.

Buéc 4. Hoi nghi Tap thé Lanh dao Truong

a) Chu tri: Thyc hién nhu quy dinh tai Budc 6 quy trinh bd nhiém Hiéu truong,
Pho Hiéu truéng (khoan 6 Di¢u 14 Quy ché nay).

b) Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh tai Buéc 6 quy trinh b nhiém Hiéu trudng,
Pho Hiéu truéng (khoan 6 Di¢u 14 Quy ché nay).

C) Trinh tu thuc hién:

- Trén co s& ¥ kién danh gia, nhan xét (bang van ban) ciia Ban Thuong vu Dang
iy Truong; két qua lay phiéu & cac hoi nghi; két qua xac minh, két luan nhiing van dé
m&i nay sinh (néu c6) ddi v6i nhan su;

- Phan tich két qua lay phiéu ¢ hoi nghi can bo chu chét. Vién chic duge dé nghi
bd nhiém lai phai dat ty 1& trén 50% tinh trén tong s6 ngudi dugc triéu tip tham gia
hoi nghi can bd chi chdt gidi thidu. Trudng hop dat ty 18 tir 50% tré xudng thi bao cdo
Hoi dong Truong va Bo Tai nguyén va Moi trudng xem xét, quyét dinh viée tiép tuc
thuc hién quy trinh;

- Tap thé lanh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyet nhan sy bang phiéu
kin. Nhan sy duoc dé nghi bd nhiém lai phai dat ty 1& trén 50% tong s thanh vién tap
thé 1anh dao dong y, trudng hop nhén su dat ty 18 50% thi do nguoi ding dau quyét dinh
theo thim quyén hoic trinh Hoi dong Truong va Bo Tai nguyén va Moi trudng xem
xét, quyét dinh; truong hop dat ty 18 dudi 50% thi bao cdo day du cac y kién khac nhau
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dé Hoi dong Trudng va B Tai nguyén va Mai trudng xem xét, quyét dinh.

(Phiéu biéu, quyét nhan su bd nhiém do Phong T(A),chl'rc - Hanh chinh chuan bi, phat
hanh, c6 dong dau treo cta Truong; két qua ki€ém phiéu dugc ghi thanh bién ban, duoc
cong bo tai hoi nghi nay).

Buwéc 5. Hoi nghi Héi dong Truwong

a) Chu tri va thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh tai Buéc 7 Diéu 14 Quy ché nay.

_b) Noi dung: Hoi dong Truong thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyet nhér)
su bang phiéu kin. Nhan sy dugc dé nghi bo nhiém lai phai dat ty 1€ trén 50% tong so
thanh vién Hoi dong Truong dong ¥, truong hop nhan sy dat ty 1€ 50% thi do ngudi
ding dau quyét dinh theo thim quyén hoic trinh Bo Tai nguyén va Mai trudong xem

xét, quyét dinh; truong hop dat ty 18 dudi 50% thi bao céo day du cac y kién khéac nhau
dé Bo Tai nguyén va Moi truong xem xét, quyét dinh.

(Phiéu biéu quyét nhan su bo nhiém do Phong T4 chirc - Hanh chinh chuan bi, phat
hanh, c¢6 dong dau treo cua Trudng; két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, duoc
cong bd tai hoi nghi nay).

Budc 6. Pé nghi cong nhan Hiéu truéng va quyét dinh nhan sw Pho Hiéu truéng

Noi dung thyc hién nhu Buéc 8 Picu 14 Quy ché nay.

b) Quy trinh, thia tuc kéo dai thai gian giir chirc va dén tudi nghi huu

Trén co so ket qua dé xuat, phé duyét chi trurong kéo dai thoi gian giir chire vu ¢
khoan 1 Dieu 16, Tap thé Lanh dao Truong to chic thuc hién cac budc sau:

Budc 1. Hoi nghi Tap thé Lanh dao Truong

a) Chu tri: Chu tich Hoi dong Truong.

b) Thanh phan: Tap thé Lanh dao Truong.

Trudng phong To chirc - Hanh chinh lam thu ky hoi nghi.

w Moi dai dién Lanh dao Vu Té chire can bd, Bo Tai nguyén va Moi truong tham du
dé hudng dan, giam sat viéc thuc hién.

C) Trinh tu thuc hién:

- Tap thé Lanh dao Truong t6 chuc thao luan, xem Xét,qné'u vién chirc con suc
khoe, uy tin, dap img dugc yeu cau nhiém vu thi thong nhat bi€u quyét bang phiéu kin
viéc kéo dai thoi gian gilt chirc vu dén tudi nghi huu.

- Nhan sy dugc dé nghi kéo dai thoi han giir chirc vu dén tuoi nghi huu phai dat ty
I¢ trén 50% tong so thanh vién Tap thé Lanh dao Truong dong y; truong hop nhan su
dat ty 1€ 50% thi do nguoi ding dau quyét dinh; dong thoi bao cao day du cac y kién
khac nhau dé Hoi dong Truong va B Tai nguyén va Moi truong xem xét, quyet dinh.

Buéc 2. Hoi nghi Hoi dong Truong

a) Chu tri: Thyc hién nhu quy dinh tai Bwéc 7 Diéu 14 Quy ché nay.

b) Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh tai Bwéc 7 Diéu 14 Quy ché nay.

¢) Trinh tu thuc hién:

- Ho1 déng Tru‘(‘)’ng td chure thao lqén, xem xé}, néu v’ién‘chl'lc ch suc khoe, uy tin,
dap ung dugc yéu cau nhiém vu thi thong nhat biéu quyét bang phicu kin viéc kéo dai
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thoi gian giit chirc vy dén tudi nghi huu.

- Nhén sy dugc dé nghi kéo dai thoi han giit chire vu dén tudi nghi huu phai dat ty
1€ trén 50% tong so thanh vién Hoi dong Truong dong y; truong hop nhan sy dat ty 1€
50% thi do ngudi dung dau quyet dinh; dong thoi bdo cao day du cac y kien khac nhau
dé Hoi dong Truong va Bo Tai nguyén va Moi truong Xxem xét, quyét dinh.

Budre 3. Pé nghi cdng nhan Hiéu trudng va quyét dinh nhan sw Pho Hiéu trudng

Noi dung thuc hién nhu Buéc 8 Diéu 14 Quy ché nay.

5 ] . ) Chuong Il ] )
CAN CU, THU TUC BE XUAT THOI‘GIU’CHU’C VU, MIEN NHIEM
POI VOI HIEU TRUONG VA PHO HIEU TRUONG

Picu 17. Vé théi giir chirc vu

1. Can cur cho thoi, khong dugec théi gitr chirc vu

a) Viéc xem xét, quyét dinh cho théi giit chirc vu d6i voi Hiéu truong, Phé Hiéu
trudng dugc thyc hién trong cac truong hop sau:

- Do han ché vé nang luc hodc khong con du uy tin dé hoan thanh chirc trach,
nhiém vu dugc giao.

-Pé co quan, don vi thude quyén quan 1y, phu trach xay ra sai pham nghiém trong;

dé co quan, don vi thudc quyén quan 1y, phu trach hodc cip dudi truc tiép xay ra tham
nhiing, ti€u cuc ngh1em trong.

- C6 trén 50% s6 phleu tin nhiém thép tai ky lay phiéu theo quy dinh. Déi tuong,
quy trinh, thu tuc 14y phiéu tin nhiém thyc hién theo quy dinh cia cp c6 thAm quyén.

- Do khong du suc khoe hoac vi cac 1y do chinh dang khéc.

- Theo yéu cAu nhiém vu.

b) Hiéu trudng, Pho Hiéu trudng khong dugce thoi giit chire vu néu thude mot trong
cac truong hop sau:

- Dang dam nhan nhiém vu quéc phong, an ninh quég gia; dang ddm nhan nhiém
vu trong yéu, co mat; phbr}g chong thién tai, dich bénh; néu thoi gitr chiic vu ngay sé
anh hudng nghiém trong dén lgi ich chung ciia BPang va Nha nudce.

- Dang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra, diéu tra clia co quan chirc ning
c6 tham quyén theo quy dinh cua Dang va phap luat.

¢) Hiéu truong, Pho HiCu truong xin thdi gitr chire vu quan ly nhung chua duoc
Ho1 dong Truong hodc Bo Tai nguyén va Moi1 truong dong ¥ thi van phai tiép tuc thuc
hién chtrc trach, nhi€ém vy, quyén han dugc giao.

2. Quy trinh, thiu tuc cho théi giir chirc vu

- Vién chure quan 1y c¢6 don xin théi gitr chirc vu.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ke tir ngay nhan duoc don tir chirc, Phong To
chirc - Hanh chinh hodc nguoi ding dau Nha truong cd trach nhiém trao doi voi vién
chuc va bao cao Hoi dong Truong xem xét, quyét dinh.

Cin cir chi truong ctia Hoi dong Truong, Tap thé Lanh dao Trudng thuc hién quy
trinh, thu tuc cho thoéi gilr chire vu theo quy dinh.
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Budc 1. Hi nghi Tap thé Lanh dao Trwong va Ban Thuong vu Pang ity Trudng

- Chu tri: Chu tich Hoi dong Truong.

- Thanh phan: Tap thé Lanh dao Trudng va Ban Thuong vu DPang ay Truong.

- Moi daiNdién lanh dao Vu t6 chitc can bo ctia Bo Tai nguyén va Moi truong tham
du dé hudng dan, giam sat viéc thyuc hién.

Trudng phong To chirc - Hanh chinh 1am thu ky hoi nghi.

- Noi dung: Trong thoi gian 10 ngdy 1am vige (truong hop can thiét vi Iy do khach
quan thi c6 th€ kéo dai khong qua 15 ngay 1am viéc), Tap thé Lanh dao Truong va Ban
Thuong vu Bang uy Truong phai thao luan, xac dinh r6 can cir théi gitr chirc vu theo dé
xuat cia Phong T6 chirc - Hanh chinh trudc khi bi€u quyet bang phieu kin. Viéc quyet
dinh thoi gilt chuc vu doi véi vién chic quan 1y phai dugc tir 50% tro [€n tong so thanh
vién Tap thé Lanh dao Truong va Ban Thuong vu Bang ty Truong dong y; truong hop
dat ty Ié,du:éi 50% thi b&o cdo Hoi dong Truong va Bo Tai nguyén va Moi trudng xem
Xét, quyet dinh.

Buwéc 2. Hoi nghi Hoi dong Truong

- Chu tri: Chu tich Hoi dong Truong.

- Thanh phan: Thanh vién Hoi dong Truong.

- Noi dung: Chu tri hoi nghi béo céo két qua lay y kién vé viéc thoi giir chirc v tai
hoi nghi Tap thé Lanh dao Truong va Ban Thuong vy Pang uy Truong; Hoi dong
Trudng thao luan, nhan xét, danh gia, biéu quyét thdng qua Nghi quyét théi gitr chirc vu
d6i véi vién chuec. Viéc quyét dinh thoi gilr chuc vy d6i véi vien chac quan Iy phai duoc
tir 50% trd 18n téng sb thanh vién Hoi dong Truong dong y; truong hop dat ty 1€ dudi
50% thi bao cao Bo Tai nguyén va Moi truong xem xét, quyet dinh.

Buoc 3. Pé nghi cong nhan cho thdi giir chirc vu Hiéu trweéng va quyét dinh
cho thoi giir chirc vu Pho Hi¢u trudéng

Cin cir y kién két luan cua Hoi dong Trudng, Cha tich Hoi dong Truong phé duyét
Nghi quyét thoi git chuc vu Hiéu truong, Phd Hiéu truong; trinh B Tai nguyén va Moi
treong cong nhan thoi gitr chirc vu Hiéu trudng.

3. Cho théi giir chirc va d6i véi Hidu truéng, Pho Hidu truéng trong truong
hop khéac

Truong hop do nhan su khong di siec khoe, han ché vé nang luc hogc khong con
du uy tin dé hoan thanh chuc trach, nhiém vy duge giao va truong hop khac (néu c6) thi
xin y kién B Tai nguyén va Mai trudng va co quan cé tham quyén dé thuc hién quy
trinh, thua tuc theo quy dinh.

Piéu 18. Vé mién nhiém ddi véoi Hiéu truwéng, Pho Hiéu truong

1. Ciin ¢t mién nhiém

1.1. Viéc xem xét mién nhiém d6i v6i Hiéu truong, Pho Hiéu trudng duoc thuc
hién trong cac truong hop sau:

a) Bi ky luat canh céo hodc khién trach ma cép c6 tham quyén xac dinh 14 nang lyc
han ché¢, uy tin giam sut.

b) Bi ky luat khién trach, canh cdo 02 1an tré 1én trong cing thoi han bd nhiém.

¢) Co trén 2/3 sb phiéu tin nhiém thap tai ky 14y phiéu theo quy dinh. Déi tuong,
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quy trinh, thi tuc 1ay phiéu tin nhiém thyc hién theo quy dinh ctia cap c6 tham quyén.
d) C6 hai ndm lién tiép duoc xép loai chat lwong & mirc khéng hoan thanh nhiém vu.

d) Bi co quan co thAm quyén két ludn suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao dirc, 16i
song, “tu dién bién”, “tu chuyén hoa”; vi pham nhiing diu dang vién khong dugc lam;
vi pham trach nhi€ém néu guong, anh hudng xau dén uy tin cua ban than va don vi noi
dang cong tac.

. ¢)Bicoquanco tham quyén ké"t luan vi pham ti€u chuan chinh tri theo quy dinh
veé bao vé chinh tri ndi bo ciia BPang dén mirc phai mién nhiém.

g) Vién chic quan ly 1a nguoi dimg dau dé don vi, to chure thude quyén quan 1y,
phu trach hodc cap dudi truc tiép xay ra tham nhiing, ti€u cuc rat nghiém trong.

1.2. Hiéu truong, Phd Hiéu truéng sau khi mién nhiém duoc Nha truong bo tri
cong tac phu hop; cd trach nhiém chap hanh quyét dinh phan cong ctia Hoi dong Truong
va B9 Tai nguyén va Méi truong. Truong hop Hiéu truong bi mien nhiém do xép loai
chat lugng & mirc khéng hoan thanh nhiém vu trong hai nam lién tiép thi H6i dong
Truong va Bo Tai nguyén va Moi truong cho théi viéc theo quy dinh cua phép luat.

2. Quy trinh, thii tuc mién nhiém

Khi ¢6 du can ctr mién nhiém dbi voi Hiéu truang, Phd Hiéu truong theo quy dinh,
cham nhat trong thoi gian 10 ngay lam viéc thi Ban Thuong vu Bang uy Truong, Tap
thé Lanh dao Truong c6 trach nhiém trao doi vai vién chure va dé xuat Hoi dong Truong
xem xet, quyet dinh.

Cén ctr chu truong cua Hoi ddng Truong, Tap thé Lanh dao Truong thuc hién quy
trinh, tha tuc mién nhiém theo quy dinh.

Budc 1. Hoi nghi Tap thé Lanh dao Trwong va Ban Thuong vu Pang iy Trudng

a) Chu tri: Chu tich Hoi dong Truong.

b) Thanh phan: Tap thé Lanh dao Truong va Ban Thuong vu Dang ty Trudng.

Truéng phong To chirc - Hanh chinh lam thu ky hoi nghi.

Moi dai dién Lanh dao Vu T6 chuac can bo, B Tai nguyén va Mai truong tham du
dé hudng dan, gidm sat viéc thuc hién.

€) Noi dung: Trong thoi gian 10 ngay lam viéc (trudng hop gém thiét vi Iy do khach
quan thi c6 thé kéo dai khong qua 15 ngay lam viéc), Tap thé Lanh dao Truong va
Ban Thuong vu Bang uy Truong phai thao luén, xac dinh rd can car mien nhiém theo dé
XUt cua Phong Tb chirc - Hanh chinh trudc khi biéu quyét bang phleu kin. Viéc quyét
dinh mién nhiém d4i véi vién chic quan ly phai dugc tir 50% tro 18n tong s thanh vién
Tap thé Lanh dao Trudng va Ban Thuong vu Pang ty Truong dong ¥; truong hop dat
ty 1€ dudi 50% thi bao cao Hoi dong Truong va Bo Tai nguyén va Moi truong xem xet,
quyet dinh.

Budc 2. Hi nghi Hoi dong Trudong

a) Chu tri: Chu tich Hoi dong Truong.

b) Thanh phan: Hoi ddng Truong.

Truéng phong To chirc - Hanh chinh lam thu ky hoi nghi.

Moi dai dién Lanh dao Vu T6 chtc can bo, Bo Tai nguyén va Méi truong tham duy
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dé hudng dan, giam sat viéc thuc hién.

¢) Noi dung: Chu tri hoi nghi bao co két qua lay y kién vé viéc mién nhiém chuc
vu tai hoi nghi Tap thé Lanh dao Truong va Ban Thuong vu Bang uy Truong; Hoi ddng
Trudng thao luén, nhan xét, danh gia, biéu quyet thdng qua Nghi quyét mién nhiém chuc
vu ddi véi vién chuc. Viéc quyét dinh mién nhiém ddi véi vién chac quan 1y phai duoc
tir 50% tré 18n téng sé thanh vién Hoi dong Trudng dong y; truong hop dat ty 1€ dudi
50% thi b4o c4o Bo Tai nguyén va Mbi trudng xem xét, quyét dinh.

Buwéc 3. Pé nghi cong nhan mién nhiém chirc vu Hiéu truéng va quyét dinh
mién nhiém chirc vu Phé Hi€u truwéng

Thuc hién twong ty nhu ndéi dung dé& nghi cong nhan cho thdi gii chic vu
Hi@u trudng va quyeét dinh cho théi gitt chire vu Pho Hiéu trudng tai Budc 4 khoan 2
biéu 17.

Chuong IV
BO NHIEM, BO NHIEM LAI, KEO DAI THOI GIAN CONG TAC
PEN TUOI NGHI HU'U POI VOI1 VIEN CHUC QUAN LY
CAC PON VI THUQC, TRUC THUQC TRUONG

Muc 1
B6 nhiém vién chirc quan 1y don vi thudc, trwc thudc Truong

Diéu 19. Pé xuit, phé duyét chii trrong

1. Bé xuét cha truong

Cin ctr s6 luong chtre danh can kién toan, bd sung va yéu cau cong tac, chu truong
bo nhiém vién chire 1anh dao, quan 1y don vi dugc xem xét, dé xuat theo mot trong cac
cach sau day:

a) Pon vi ¢6 nhu cau bd nhiém vién chuc 1anh dao, quan 1y c6 van ban trinh
Hiéu truong xem xét, cho chi truong bang van ban (thong qua Phong T6 chuc - Hanh
chinh), trong d6 néu rd chic vu, chire danh can kién toan, ngudn nhéan su du kién bd
nhiém va du kién phan cong linh vuc, nhi€ém vu cu thé.

Noi dung tién hanh dé xuit chu truong, cu thé nhu sau:
- T chue hop, thdo luén, dé xuét chu truong:

+ Chu tri: Nguoi ding dau don vi hodc ngudi duoc giao lam quyén, phu trach, diéu
hanh don vi (trong truong hop don vi chua c6 nguodi dung dau).

~ +Thanh phan: T4p thé 1anh dao don vi; Chi Gy cing cip hodc bi thu va phé bi thu
(do1 véi don vi khong co Chi uy).

Dai dién lanh dao Phong T6 chirc - Hanh chinh tham du huéng dan.

+ N1 dung: Thao luan, thong nhat viéc xac dinh nhu cau, sO luong, du kién phan
cong linh vuc cong tac (c’101 v6i dé xuét bd nhiém cip pho cua don vi), nguon nhan su
dé nghi bd nhiém va dé xuét chu truong bo nhiém. Két qua thao luan va dé xuat duoc
ghi thanh bién ban.

- Trinh Hiéu truong phé€ duyét chu truong thong qua Phong T6 chte - Hanh chinh
(Hd so d& nghi phé duyét chi truong bd nhiém gém: T trinh dé nghi phé duyét chu
truong bo nhiém va bién ban hop).
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b) Tap thé Lanh dao Truong trao doi, théng nhat voi ngudi dimg dau don vi va
Truéng phong T6 chirc - Hanh chinh dé dé xuit chu truong kién toan/bd nhiém chic
danh lanh dao, quan Iy cua don vi; xin ¥ kién Ban Thudng vu Dang uy Truong xem xét,
thdng nhét chi trrong.

- Can cu dé xuét caa don vi, Ban Thuong vy bang uy Truong hop, thao luén,
thdng nhat vé chu truong va théng bao bang vin ban dé Hiéu trudng biét, thuc hién
theo quy dinh.

2. Xem xét, dé xuat va phé duyét chu truong

- D4i voi chu truong bo nhiém nguoi ding dau don vi thude va truc thude Trudng:

Cin ctr ¥ kién cua Ban Thudng vu Pang uy Truong va Tap thé Lanh dao Trudng,
Phong T6 chire - Hanh chinh tong hop, tham dinh dé xuat kién toan/bd nhiém chirc danh
lanh dao, quan 1y 1a nguol ding dau don vi thudc, truc thudc Tru’(‘?ng bao cao
Hiéu truong trinh B§ Tai nguyén va Mai truong phé duyét cha truong bd nhiém vién
chtrc quan 1y 1a nguoi ding dau cac don vi thudc, truc thudc Truong.

- Péi v6i chu truong bd nhiém cp pho cua nguoi ding dau don vi truc thudc
Truong tré xudng:

Cin ct y kién cua Ban Thuong vu Pang ty Truong va Tap thé Lanh dao Trudng,
Phong To chirc - Hélnh’chl'nh tong hop, tham dinh d€ xuat kién toan/bod nhi¢ém chirc danh
lanh dao, quan ly 1a cap pho cua nguoi dung dau don vi thudc, truc thugc Truong trd
xuong bao cao Hiu trudng xem xét, phé duyét chu truong.

Piéu 20. Quy trinh bé nhiém véi ngudn nhan su tai chd

Buwéc 1. Hoi nghi tap thé 1anh dao don vi (Lan 1)

a) Chu tri: Hiéu trudong hoic Pho Hiéu trudng duoc ty quyén.

b) Thanh phan: Tap thé lanh dao don vi theo quy dinh tai diém b khoan 5 Diéu 12
Quy ché nay.

Dai dién 1anh dao Phong T chic - Hanh chinh tham du va lam thu ky hoi nghi.

9 (Hiéu truong hoic Pho Hiéu truong duoc uy quyén va dai dién lanh dao Phong
To chtrc - Hanh chinh tham dy hdi nghi nhung khong bo phicuy).

¢) Noi dung: Trén co so chu trrong, yéu cau nhiém vu va nguon nhan sy quy
hoach, tap thé 1anh dao don vi thao luan, ra soat, thong nhat vé co cau, so lugng, tiéu
chuan, dieu kién va quy trinh nhan su; dong thoi, tien hanh ra soat két qua danh gia,
nhén xét doi voi tirng can bo trong quy hoach (gom ca can by dugc quy hoach chire danh
tuong duong tr¢ 1én), thong qua danh sach nhan sy dap ung tiéu chuan, dieu kién theo
quy dinh dé lay y kien gidi thiéu ¢ budac tiep theo.

(Két qua thao luan va dé xuat duoc ghi thanh bién ban).

Buwéc 2. Hoi nghi Tép thé lanh dao don vi mé rong

a) Chu tri: Hiéu truong hodc Phé Hiéu trudng dugc ty quyén.

b) Thanh phan: Theo quy dinh tai diém b khoan 6 Diéu 12 Quy ché nay

- Pai dién lanh dao Phong T chiic - Hanh chinh tham du va lam thu ky hoi nghi.

(Hiéu trudng hodc Pho Hiéu trudng duoc Gy quyén va dai dién lanh dao Phong T6
chirc - Hanh chinh tham dy hdi nghi nhung khong bo phicu).
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C) Noi dung:

- Can ¢t vao co ciu, s6 luong, tiéu chuan, diéu kién va danh sach nhan su da duoc
thdng qua ¢ Budce 1, nguoi dung dau trao d6i dinh hudng nhan su bo nhiém phu hop véi
yéu cau cua don vi dé hoi nghi thao luan va tién hanh gidi thiéu nhan su bang phiéu kin.

- Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: M&i thanh vién tham du hoi nghi gidi thiéu
01 ngudi cho mot chirc danh; nguoi nao dat sé phiéu cao nhét trong sé ngudi dat ty 16
trén 50% tinh trén tong s6 ngudi dugc triéu tap gidi thidu thi duoc lya chon. Trudng hop
khéng c6 ngudi nao dat trén 50% thi chon tt ca ngudi ¢d s6 phiéu gidi thiéu dat tir 30%
tré 1én dé gidi thiéu & budc tiép theo. Truong hop khong c6 ngudi dat 30% sé phiéu gidi
thiéu thi khdng tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va béo céo Hiéu truong xem xét,
chi dao.

Phicu gici thiéu nhan su bo nhiém do Phong T6 chirc - Hanh chinh chuén bi, phat
hanh, c¢6 dong dau treo cua Truong. Ket qua kiém phicu dugc ghi thanh bién ban, khdng
cbng bo tai hoi nghi nay.

Buwéc 3. Hoi nghi Tép thé lanh dao don vi (Lan 2)

a) Chu tri: Hiéu truong hodc Pho Hiéu truong duoc iy quyén.

b) Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & Budc 1 Diéu nay.

Pai dién 1anh dao Phong T chic - Hanh chinh tham du va lam thu ky hoi nghi.

7 (Hiéu truong hodc Pho Hiéu trudng duge Gy quyén va dai dién lanh dao Phong
TO chire - Hanh chinh tham dy hdi nghi nhung khong bo phicu).

c) Noi dung:

- Trén co s¢ két qua gioi thigu nhan sy & Budc 2, tap thé 1anh dao tién hanh thao
luan va giai thiéu nhan sy bang phiéu kin.

- Nguyén tic giéi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gi6i thiéu 01 nguoi cho 01
chtrc danh trong s6 nhan sy dugc gi61 thiéu & Budce 2 hoac gidi thi€u nguoi khac co du
tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; ngudi ndo dat sé phiéu cao nhét trong s ngudi dat
ty 18 trén 50% tinh trén tong sé ngudi duoc triéu tip gidi thiéu thi dugc lwa chon. Truong
hop khong c6 ngudi nao dat trén 50% thi chon tat ca nguoi c6 s6 phiéu gidi thi¢u dat tur
30% tro 1én dé gidi thiéu ¢ bude tiép theo. Trudng hop khong co nguoi dat 30% s6 phiéu
gidi thidu thi khong tiép tuc thyc hién cac bude tiép theo va bao cao Hiéu trudéng xem
xét, chi dao.

Truong hgp nhan sy gidi thi€u & bude nay khac véi nhan sy duge gioi thi€u ¢ Bude
2, tap thé 1anh dao hop, thao luan, phan tich, danh gia, xem xét, quyét dinh viéc lua chon
nhan sy dé giéi thidu & budc tiép theo bang phiéu kin theo tham quyén va chiu trach nhiém
vé quyét dinh ctia minh. Nguoi dugc lya chon phai dugce tdi thiéu 2/3 té)ng s6 thanh vién
Tap thé lanh dao gidi thidu. Truong hop khong c6 ngudi dat du sd phiéu thi khong tiép
tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao cdo Hiéu trudng xem xét, chi dao.

Phiéu giéi thiéu nhan su bo nhiém do Phong T6 chire - Hanh chinh chuén bi, phat
hanh, c6 déng dau treo cua Trudng. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, dugc
cong bd tai hoi nghi nay.

Buwéc 4. Hoi nghi lay y kién can b chi chét cua don vi c6 nhan sy bd nhiém
(hoic Hai nghi toan thé vién chic)
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a) Chu tri: Hiéu truong hodc Phé Hiéu trudng dugc ty quyén.

b) Thanh phan: Theo quy dinh tai diém b khoan 7 Diéu 12 Quy ché nay

- Pai dién lanh dao Phong T chirc - Hanh chinh tham du va lam thu ky hoi nghi.

(Hiéu truong hodc Pho Hiéu truong duoc iy quyén va dai dién lanh dao Phong T6
chtrc - Hanh chinh tham dy hdi nghi nhung khong bo phicu).

) No6i dung:

- T chire léy y kién ctia can bo chi chdt theo danh sach nhéan sy duoc gid1 thi€u &
Budc 3.

- Trinh tr 14y ¥ kién: Thong bao danh sach nhéan sy dugc gi6i thiéu & Budce 3; tom
tat 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhép theo quy dinh cua
phap luat; danh gia, nhan xét wu, khuyét diém, trién vong phat trién va du kién phan
cong cong tac.

- Ghi phiéu gi6i thiéu nhan su (c6 thé ky tén hodc khong ky tén). Phiéu gidi thicu
nhan sy bo nhiém do Phong T6 chue - Hanh chinh chuan bi, phat hanh, cé dong dau treo
cua Truong. K&t qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong cong bo tai hoi nghi
nay.

Buéc 5: Hoi nghi cip iy dang cung cap ciia don vi c6 nhan sy bé nhiém

a) Chu tri: Bi thu chi bo.

b) Thanh phan:

- Cap ty don vi hodc chi bd véi don vi khong co cap ty.

- Pai dién lanh dao Phong Tb chirc - Hanh chinh tham du va lam thu ky hoi nghi.

c¢) Noi dung:

- Thong béo chil truong ctia cap c6 tham quyén, két qua thuc hién quy trinh nhan
su cua cac hdi nghi.

- Théo ludn, danh gia, nhan xét va bo phiéu kin 1y y kién tin nhiém d6i voi nhan
su du kjén bo nhiém (Phiéu lay y kién glo Bi thg: chi b(:) chi dao chuén,bi, phat hanh, c6
dong dau treo ctia Bang uy Truong). Két qua kiém phi€u dugc cong bo tai Hoi nghi nay
va c¢d bién ban kiém phi€u, bién ban hdi nghi.

- Can ctr danh gia, nhan xét va két qué lay y kién tin nhiém doi véi nhan sy du kién
bd nhi¢m, Bi thu chi bd c¢6 van ban danh gid, nhan xét gui tap the lanh dao don vi.

Buwéc 6. Hoi nghi tap thé lanh dao don vi (Lén 3):

a) Chu tri: Hiéu trudong hodc Phé Hiéu truong duogc iy quyeén.

b) Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh & Budc 1 Diéu nay.

Dai dién 1anh dao Phong T chic - Hanh chinh tham du va lam thu ky hoi nghi.

(Hiéu truong hodc Pho Hiéu truong duoc uy quyén Yél dai dién l1anh dao Phong TH
chirc - Hanh chinh tham du héi nghi nhung khong bo phicu)

C) Trinh tu thuc hién:

- Can cr vao y kién danh gia, nhin xét bang van ban cua cap uy; két qua lay phiéu
& cac hoi nghi; két qua xac minh, két luan nhirng van dé moi nay sinh (neu c6) d6i voi

nhan sy dugc dé nghi bo nhiém, tip thé 1anh dao thao luin va biéu quyét nhan sy bang
phiéu kin.
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- Nguyén tac lya chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhit trong sd nguoi dat ty 1¢ trén
50% tinh trén tong sb nguoi dugc triéu tap gidi thiéu thi dugce lya chon dé nghi b6 nhiém.
Trudong hop 02 ngudi c6 sd phiéu ngang nhau déu dat ty 1& 50% thi ngudi ding dau xem
x¢&t, lua} chon nhan sy dé dé nghi bﬁ) nhiém; dong thoi bao cao day du cac y kién khac
nhau dé Hi¢u trudng xem xét, quyét dinh.

Phiéu biéu quyét nhan su bé nhiém do Phong T chirc - Hanh chinh chuan bi, phat
hanh, c6 dong dau treo ctia Truong. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban.

Bwéc 7. Hoi nghi Ban Thwong vu Pang ay Trwong

a) Chu tri: Bi thu Bang uy Truong.

b) Thanh phan: Ban Thuong vu Dang ty Truong.

Pai dién 1anh dao Phong T chic - Hanh chinh tham du va lam thu ky hoi nghi.

¢) Noi dung:

- Thong bao chil truong cla cap c6 tham quyén, két qua thyc hién quy trinh nhan
su cua cac hoi nghi.

- Thao luén, danh gia, nhan xét va bo phiéu kin 13y ¥ kién tin nhiém ddi v6i nhan
su duy kién bo nhiém (Phiéu 13y ¥ kién do Bi thu Dang uy Truong chi dao chuan bi, phat
hanh, c6 dong dau treo cia ‘Dang uy Truong). Két qua kiém phiéu duoc cong bo tai Hoi
nghi nay va co6 bién ban kiém phleu, bién ban hoi nghi.

- Cén cir danh gi4, nhan xét va két qua lay y kién tin nhiém d6i v6i nhan sy dy kién
bd nhiém Ban Thuong vu Pang ty Trudong cé van ban danh gia, nhan xét gui Tap the
Lanh dao Truong.

Bwéc 8: Hoi nghi Tap thé Lanh dao Truwong

a) Chu tri: Hiu trudng.

b) Thanh phan: Tap thé Lanh dao Truong.

Dai dién 1anh dao Phong T chic - Hanh chinh tham du va lam thu ky hoi nghi.

C) Trinh tu thuc hién:

- Can ¢l vao ¥ kién danh gid, nhan xét bang van ban cua Ban Thuong vu Dang uy
Truong; két qua lay phleu & cac hoi nghi; két qua xac minh, két luan nhimg vin dé méi
ndy sinh (neu co) ddi voi nhan sy duogc dé nghi bd nhiém, Tap thé Lanh dao Truong
thao luan va biéu quyét nhan sy bang phiéu kin.

- Nguyén téc lya chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhat trong s6 nguoi dat ty 1¢ trén

50% tinh trén tong sb thanh vién Tap thé Lanh dao Truong gidi thi€u thi duoc lya chon
dé nghi b6 nhiém. Trudng hop 02 nguoi co s6 phleu ngang nhau déu dat ty 1& 50%
Hiéu trudng xem xét, lya chon nhan sy dé aé nghi b6 nhiém.

Phiéu biéu quyét nhan sy bd nhigm do Phong T6 chirc - Hanh chinh chuan b,
phat hanh, c6 dong dau treo cua Truong. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién
ban va cong bo tai hoi nghi nay.

Buéc 9. Quyét dinh bd nhiém

- Phong T6 chirc - Hanh chinh phdi hop véi don vi, to chic va nhan sy dé nghi bo
nhiém hoan thién ho so bo nhiém theo quy dinh;
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- Phong T6 chirc - Hanh chinh tong hop, bo cdo két qua tin nhiém, ho so bo nhiém
cua nhan sy, trinh Hi¢u truong phé duyét quyet dinh va gui quyet dinh bo nhiém nhan
su dé bao cao B¢ theo quy dinh.

Piéu 21. Quy trinh bd nhiém dbi véi ngudn nhan su tir noi khac

Trudng hop nhan sy do Nha truong duy kién diéu dong, bd nhiém tir ngudn nhan sy
ngoai Truong, don vi hodc do don vi dé xuat (Vi€c xem xét dé xuat chu treong bd nhiém
ctia don vi dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 19 Quy ché nay) thi Nha truong, Phong
T chirc — Hanh chinh caa Truong tién hanh cac cong viéc gém céc budce nhu sau:

Bqu’c 1: Trao d6i v kién véi tap thé 1anh dao cua don vi tlep nhén nhan su vé cha
truong bo nhi¢m.

- Chu tri: Hiéu truong hodc Phé Hiéu trudng dugc uy quyén.

_ - Thanh phan tham dy: T4p th¢ 1anh dao don vi theo Quy dinh tai diém b khoan 5
bieu 12 Quy ché nay.

Pai dién lanh dao Phong T6 chiic - Hanh chinh tham dy va 1am thu ky hoi nghi.

Budéc 2: Trao d6i y kién véi tap thé lanh dao noi nhan sy dang cong tac Ve chu
truong b6 nhiém. Tap thé lanh dao noi nhan su dy klen bd nhiém dang cong tac to chirc
lay phiéu. Nguoi dugc dé nghi bé nhiém phai dat s6 phiéu trén 50% tap thé lanh dao
dong ¥; trudng hop dat ty 16 50% thi do ngudi ding dau xem xét, quyét dinh; trudng
hop dat ty 1€ dudi 50% thi bao cao Hiu trudng xem xét, quyét dinh.

Lay danh gia, nhan xét cta dia phuong, co quan, to chirc.

Gap nhan sy dugc du kién bd nhiém dé trao ddi vé yéu cAu nhiém vu cong tac.
Budc 3: Hoi nghi Ban Thudng vu Pang uy Truwong

- Chu tri: Bi thu Dang uy Truong.

- Thanh phan: Ban Thudng vu Pang ty Truong.

Dbai di¢én lanh dao Phong T chirc - Hanh chinh tham du va lam thu ky hoi nghi.
- Noi dung:

+ Thong bao chu truong cua cip c6 tham quyén, két qua thyc hién quy trinh nhan
su cua cac hdi nghi.

+ Hoi nghi thao ludn, danh gid, nhan xét va bo phiéu kin iy ¥ kién tin nhiém ddi
vGi nhén sy du kién bd nhiém (Phicu lay y kién do Bi thu Bang iy Truong chi dao chuan
bi, phat hanh, c6 dong dau treo cua Dang uy Truong). Ket qua kiém phicu dugc cong
bo tai Hoi nghi nay va c6 bién ban kiém phiéu, bién ban Hoi nghi.

+ Can ctr y kién danh gi4, nhin xét va két qua lay ¥ kién tin nhiém déi v6i nhan sy
du kién bd nhi¢m cta Hoi nghi, Ban Thuong vu Bang uy Truong c6 y kién danh gia, nhan
xét bang van ban v€ nhan sy dugc du kién dé nghi b6 nhiém gtri Tap thé Lanh dao Truong.

Buwéc 4: Hoi nghi Tap thé Lanh dao Truwong

a) Chu tri: Hi€u trudng.

b) Thanh phan: T4p thé Lanh dao Truong.

Dai dién 1anh dao Phong T chic - Hanh chinh tham du va lam thu ky hai nghi.
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¢) Trinh tu thuc hién:

- Trén co s6 ¥ kién danh gia, nhan xét cua Ban Thuong vu Dang uy Truong, két
qua lay ¥ kién céc co quan, t6 chirc, ca nhan; két qua xac minh, ket luan nhimg van dé
mao1 ndy sinh (neu c0) dbi voi nhén sy, Tap thé Lanh dao Trudng t6 chirc hop nhan xét,
danh gia va lay y kién bang phleu kin. (Phiéu 13y ¥ kién do Phong T6 chirc - Hanh chinh
chuén bi, phat hanh, c6 déng diu treo ctia Trudng).

Nguoi duge dé nghi bd nhiém phai dat s6 phiéu trén 50% thanh vién Tap thé Léanh
dao Trudng dong ¥; truong hop dat ty 1& 50% thi do nguoi dung dau xem xét, quyét
dinh; trudng hop dat ty 1& dudi 50% thi Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

Bwéc 5: Chu tri, phdi hop véi cac co quan, to chire lién quan tham dinh vé nhan
su va lap to trinh trinh Hi€u truéng xem xét, quyét dinh.

Truong hop nhan sy bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung co quan,
t chirc, don vi (noi nhan sy cong tac hodc noi du kién bod nhiém) hodc nhan sy dugc du
kién b6 nhiém con c6 ¥ kién khac nhau, chua thong nhét thi Phong Té chic — Hanh
chinh cua Truong bao cdo day du cac ¥ kién va trinh Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

Muc 2
B6 nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi nghi huu
doi véi vien chirc quan ly don vi thudc, truc thugc Truong
Piéu 22. Trinh tu, thii tuc bo nhiém lai
~ 1.Chém nhat 90 ngay trudc ngay hef:t thoi han bd nhiém, Nha truong ra thong bao
dén vién chirc va don vi lién quan biét dé thuc hién trinh tu, tha tuc xem xét bo nhiém
lai vién chuc quan 1y.

2. Vién chirc lam bao cdo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chuac trach, nhiém
vu trong thoi han git chirc vu g 1anh dao don vi va Hiéu truong (qua Phong To chac
- Hanh chinh).

2.1. Can cir $6 lugng chirc danh can kién toan, bo nhiém lai va yéu cau thyc hién
nhiém vu chinh tri, chu truong bd nhiém lai vién chirc lanh dao, quan 1y don vi dugc
xem xét, dé xuat theo mot trong cac cach sau day:

a) Pon vi ¢6 nhu cau bo nhiém lai vién chirc 1anh dao, quan 1y c6 van ban trinh
Hiéu truong xem xét, phé duyét chu truong bd nhiém lai (thdng qua Phong To chire -
Hanh chinh), cu thé:

- T chue hop, thdo luén, dé xuét chu truong:

+ Chu tri: Nguoi ding dau don vi hodc ngudi duoc giao lam quyén, phu trach, diéu
hanh don vi (trong trudong hop don vi chua c6 nguoi ding dau).

+ Thanh phan: Nguoi dung dau, cap pho clia nguoi dung dau don vi; Cap iy cung
cap hoic bi thu va pho bi thu (d6i v6i don vi khong co6 Cap ty). Moi dai dién lanh dao
Phong T chirc - Hanh chinh tham du.

+ Noi dung: Thao ludn, thong nhét d¢ xuat v& chi truong bd nhiém lai va du kién
phé}n cong cong tac doi véi nhan sy dugce du kién bo nhiém lai. Két qua thdo luan va dé
xuat dugc ghi thanh bién ban.

- Pé nghi Hiéu truong xem xét, ph€ duyét chu truong thong qua Phbng‘T(K) chuc -
Hanh chinh (Ho so d€ nghi phé duyét chu truong bo nhiém gom: T¢ trinh d€ nghi phé
duyét chu truong bé nhiém lai va bién ban hop).
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b) Tap thé Léanh dao Truong trao déi, tl}éng nhat voi ngudi dung dau don vi va
Truong phong To chire - Hanh chinh dé dé€ xuat chu truong kién toan/bo nhiém lai churc
danh lanh dao, quan 1y cta don vi; bao cdo Ban Thuong vu Pang Gy Truong xem xeét,
thong nhat chu truong.

2.2. Xem xét, phé duyét chu truong

- Can ctr d& xuit cua don vi, Tap thé Lanh dao trudng va Ban Thuong vu Dang uy
Truong hop, thao luan, thong nhat vé chu truong.

-Canctry kién ctia Ban Thuong vu Pang uy Truong va Tép thé Lanh dao Truong,
Phong T6 chirc - Hanh chinh tong hop, tham dinh dé xuat kién toan/bd nhiém lai chirc
danh lanh dao, quan ly géc don vi thudc, truc thudc Truong; bdo céo, trinh Hiéu trudng
phé duyét chu truong bo nhi¢m lai.

3. Hdi nghi can b chii chét ldy y kién vé viéc bd nhiém lai

a) Chu tri: Hiéu truong hodc Phé Hiéu trudng duoc ty quyén.

b) Thanh phan: Theo quy dinh tai diém b khoan 7 Diéu 12 Quy ché nay

- Pai dién lanh dao Phong T chirc - Hanh chinh tham du va lam thu ky hoi nghi.

c) Noi dung:

- Vién chuce lanh dao, quan ly dugc xem xét dé b6 nhiém lai bao cao danh gia, nhan
x¢€t viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi gian gitr chire vu.

- Thuc hién viéc cong khai ban ké khai tai san, thu nhap ctia nguoi du kién duoc
bd nhi¢m lai gilr chirc vu lanh dao, quan 1y theo quy dinh.

- Ho1 nghi tham gia gop y kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin (phiéu do
Phong T6 chirc - Hanh chinh chuan bi, phat hanh, c6 dong dau treo cua Truong) doi véi
vién chire duoc xem xét bd nhiém lai.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu dugc giri 1én Nha truong (qua Phong To
chue - Hanh chinh). Két qua kiém phiéu khong cong bo tai hoi nghi nay.

4. Hoi nghi cap iy dang clng cap ciia don vi lay ¥ kién vé viéc bo nhiém lai

a) Chu tri: Bi thu chi bd.

b) Thanh phan:

- Cap ty don vi hodc chi b ddi véi don vi khong cé cap uy.

- Pai dién lanh dao Phong Tb chirc - Hanh chinh tham du va lam thu ky héi nghi.

¢) Trinh tu thuc hién:

- Thong béo két qua Hoi nghi can bo chi chdt.

- Thao luan, danh gia, nhan xét va bo phiéu kin 1dy y kién tin nhiém ddi véi nhan
su du kién bo nhiém lai (Phiéu lay y kién do Bi thu chi bo chi dao chuan bi, phat hanh,
c6 dong dau treo cua Bang uy Truong). Két qua kiém phiu duge cong bo tai Hoi nghi
nay va co6 bién ban kiém phiéu, bién ban hoi nghi.

- Can ctr danh gia, nhan xét va két qua 13y ¥ kién tin nhiém ddi voi nhan su du kién
bo nhiém lai, Bi thu chi bd c6 ¥ kién danh gia, nhan xét (bang van ban) gui tap thé lanh
dao don vi.

5. Hoi nghi Tap thé 1anh dao don vi

a) Chu tri: Hiéu trudng hodc Phé Hiéu trudng duoc Gy quyén.
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b) Thanh phan: T4p thé Ianh dao don vi theo quy dinh tai diém b khoan 5 Bicu 12
Quy ché nay.
Dai dién Phong T chtc - Hanh chinh 1am thu ky hoi nghi.
¢) Trinh ty thuc hién:

- Phan tich két qua ldy phiéu & hoi nghi can bo chu chét. Vién chic duoc dé nghi
bd nhiém lai phai dat ty 1€ trén 50% tinh trén téng ) nguoi dugc tri€u tap tham gia hoi
nghi can bo chi chdt gidi thiu. Truong hop dat ty 18 tir 50% tré xudng thi bao cao Hiéu
trudng xem xeét, quyét dinh viéc tiép tuc thuc hién quy trinh.

- Xac minh, két luan nhitng van d€ méi ndy sinh (néu co).

- Tap thé lanh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su bang phiéu
kin. Nhan su dugc dé nghi b nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% tong s6 thanh vién tap
thé 1anh dao dong ¥, truong hop nhan su dat ty 16 50% thi do nguoi dung quyét dinh
theo tham quyén hoac trinh Hiéu truong xem xét, quyét dinh; truong hop dat ty 1¢ dudi
50% thi bao cao day du cac ¥ kién khac nhau dé Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

Phiéu gi6i thiéu nhan su b nhiém Phong T chuc - Hanh chinh chuan bi, phat
hanh, c6 dong dau treo ctia Truong. Két qua kiém phicu dugce ghi thanh bién ban.

6. Hoi nghi Ban Thwong vu Pang ay Truong

a) Chu tri: Bi thu Bang uy Truong.

b) Thanh phan: Ban Thuong vy Dang ay Trudng.

Dai dién lanh dao Phong T6 chuc - Hanh chinh tham du va lam thu ky hdi nghi.

c) Noi dung:

- Théng bao chu truong, két qua thuc hién quy trinh nhan su caa cac hoi nghi.

~ - Ban Thuong vu bang uy Truong t6 chuc hop, thao luan, danh gia, nhan xg’:t va bo

phiéu kin lay y kién tin nhiém doi vai nhan su du kién bo nhiém lai (Phieu lay y kién do Bi
thu Bang uy Truong chi dao chuan bi, phat hanh, c6 dong dau treo cta Bang uy Truong).

- Két qua kiem phiéu dugc cong b6 tai hoi nghi nay va co bién ban kiem phiéu,
bién ban hoi nghi. Can cir danh gia, nhan xét va két qua lay y kien tin nhiém doi voi
nhan sy du kién bo nhiém lai, Ban Thuong vu Bang uy Trudng c6 véan ban danh gia,
nhan xét gui Tap thé Lanh dao Truong.

7. Hoi nghi Tap thé Lanh dao Truong

a) Chu tri: Hiéu trudng.

b) Thanh phan: Tap thé Lanh dao Truong.

bai di¢n lanh dao Phong T chirc - Hanh chinh tham du va lam thu ky hoi nghi.

C) Trinh tu thuc hién:

- Xé4c minh, két luan nhitng van dé méi nay sinh (néu c6).

- Téap thé Lanh dao Truong thao luén, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy
bang phicu kin. Nhan sy dugc de nghi bo nhiém lai phai dat ty I€ trén 50% tong so thanh

vién tap thé Lanh dao Truong dong ¥, truong hop nhan su dat ty 1€ 50% thi do Hicu
truong xem xét, quyét dinh theo tham quyén.
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Phiéu biéu quyét nhan su bo nhiém do Phong To chirc - Hanh chinh chuan b,
phat hanh, c6 déng dau treo cua Truong. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién
ban.

8. Quyét dinh bé nhiém lai

- Can c két qua bo phicu tai khoan 8 Bicu ndy, Phong T6 chirc - Hanh chinh hoan
thién ho 50 bo nhiém lai (HO so dé nghi bo nhiém lai thuc hién theo quy dinh tai Bicu
10 Quy cheé nay);

- Phong T6 chirc - Hanh chinh tong hop, béo céo két qua tin nhiém, ho so bo nhiém

lai ciia nhan sy, trinh Hi¢u truong phé duyét quyét dinh va giri quyét dinh bd nhiém lai
nhan sy dé béo c4o cip cd tham quyén theo quy dinh.

Piéu 23. Thii tuc kéo dai thoi gian giir chirc vu lanh dao, quén ly dén tudi nghi
huu doi véi vién chirc quan ly cac don vi thudc, truc thugc Truong

1. Cham nhét 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, Nha truong ra thong béo
dén vién chire 13nh dao, quan Iy va don vi lién quan biét dé thyc hién trinh tyr, thu tuc xem
xét kéo dai thoi gian giir chte vy 1anh dao, quan 1y dén tudi nghi huu d6i véi vién chie.

2. Vién chirc 1am bao cdo tu danh gia, nhan xét viéc thuc hién chirc trach, nhiém
vu trong thoi gian gilt chtrc vu, guri lanh dao don vi va Hi¢u truong (Thong qua Phong
T6 chtc - Hanh chinh).

3. Viée d¢ xudt, phé duyét chi truong thyc hién nhu quy dinh tai Diéu 22 Quy
ché nay.

4. Quy trinh thuc hién kéo dai thoi gian giit chic vu 1anh dao, quan 1y dén tudi
nghi huu:

Buéc 1. Hoi nghi Tap thé 1anh dao don vi

- Chit tri: Hiéu truong hodc Pho Hiéu truong dugc uy quyeén.

- Thanh phan: Tap thé 1anh dao don vi.

Dai dién 1anh dao Phong T chic - Hanh chinh tham du va lam thu ky hoi nghi.

- Noi dung: Tép thé ldnh dao don vi thao luan, xem xét, néu vién chirc con sirc
khoe, uy tin, dap (mg duoc yéu cau nhiém vu thi thdng nhit biéu quyét bang phiéu kin
viéc kéo dai thoi gian giit chirc vu dén tudi nghi huu.

Nhan su duoc dé nghi kéo dai thoi han giir chizc vy dén tudi nghi huu phai dat ty
1§ trén 50% tong so thanh vién tap thé 1anh dao dong y; truong hop nhén su dat ty 16

50% thi do nguoi ding dau quyet dinh; ddng thoi bao cao day du céc y kién khac nhau
dé Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

Buwéc 2. Hoi nghi Tap thé Lanh dao Truong

- Chu tri: Hiu trudng.

- Thanh phan: Tap thé Lanh dao Trudng.

Pai dién 1anh dao Phong T chic - Hanh chinh tham du va lam thu ky hoi nghi.

- Noi dung: Tap thé Lanh dao Truong td chirc thao luan, xem xét, néu vién chirc
con suc khoée, uy tin, dap ung dugc yéu cau nhiém vu thi thong nhat biéu quyét bang
phiéu kin viéc kéo dai thoi gian gitr chirc vu dén tudi nghi huu.
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Nhén sy duoc dé nghi kéo dai thoi han gilr chirc vu deén tudi nghi huu phai dat ty
1€ trén 50% tong so6 thanh vién Tap thé Lanh dao Truong dong y; truong hop nhan su
dat ty 1€ 50% thi do Hiéu truong xem xét, quyet dinh.

Buéc 3. Quyét dinh kéo dai thoi gian giir chiec vu vién chirc quan ly

-Phong T6 chiic - Hanh chinh phdi hop véi don vi, té chirc va nhan sy 1ap hd so
kéo dai thoi gian gitr chic vu theo quy dinh;
-Phong To chirc - Hanh chinh tong hop, bao céo két qua tin nhiém, ho so kéo dai

thoi gian gitr chac vu caa nhan su, trinh Hiéu truong phé duyét quyét dinh va gui quyét
dinh kéo dai thoi gian git chirc vu nhan sy dé bao céo cip c6 tham quyén theo quy dinh.

] ) ) ) Chqﬁng V ) ) )
CA’N CII, THU ,TUC Dljl XU{ST THOI GIU CHUC VU, MIEN NHIEM‘DOI
VOI VIEN CHUC QUAN LY PON VI THUQC, TRUC THUQC TRUONG

Piéu 24. Théi giir chirc vu d6i véi vién chirc quan 1y don vi thude va truc
thugc Truwong

1. Can cur cho théi giir chire vu

a) Viéc xem xét, quyét dinh cho thoi gitt chirc vu d6i véi vién chiic quan 1y duoc
thuc hién trong céc truong hop sau:

- Do han ché vé nang luc hodc khong con du uy tin dé hoan thanh churc trach,
nhiém vu dugc giao.

-Pé co quan, don vi thuge quyén quan 1y, phu trach xay ra sai pham nghiém trong;

dé co quan, don vi thudc quyén quan 1y, phu trach hoic cip dudi truc tiép xay ra tham
nhiing, ti€u cyc nghi€ém trong.

- C6 trén 50% s6 phleu tin nhiém thap tai ky lay phiéu theo quy dinh. Pbi tuong,
quy trinh, thu tuc 1ay phiéu tin nhiém thyc hién theo quy dinh cta cip c6 tham quyén.

- Do khong du suc khoe hoac vi cac 1y do chinh dang khéc.
- Theo yéu cAu nhiém vu.

b) Vién chitc quan Iy khong duoc thoi giit chirc vu néu thude mot trong cac trudng
hop sau:

- Pang dam nhan nhiém vu qudc phong, an ninh qudc gia; dang dam nhan nhiém
vu trong yéu, co mat; phong chong thién tai, dich bénh; néu thdi gitr chirc vu ngay s€
anh huong nghiém trong dén lgi ich chung cua Bang va Nha nudce.

- Pang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra, diéu tra cia co quan chtrc nang
c6 tham quyén theo quy dinh ctia Bang va phap luét.

2. Quy trinh théi giir chirc vu

- Vién chure quan 1y ¢6 don thoi gilr chire vu.

- Trong thoi gian 10 ngay ké tir ngay nhan duoc don dé nghj thdi giir chirc vu cua
vién chuarc, Phong T6 chic - Hanh chinh hoac ngudi dung dau don vi, té6 chire noi vién
chirc dang cong tac ¢ trach nhiém trao doi vai vién chic va bao cdo Hiéu truéng xem
Xét, quyet dinh.
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- Trong thoi gian 10 ngay ke tr ngay nhan duoc dé xuat cia Phong To chirc - Hanh
chinh, Hi¢u truong xem Xeét, quyet dinh viéc cho thoi gilr chirc vu quan ly; truong hop
can thiet vi ly do khach quan thi c6 thé kéo dai nhung khong qua 15 ngay lam viéc.

Bwéc 1. Hoi nghi Tap thé Lanh dao Trwdong va Ban Thwong vu Pang ay
Truong

- Chu tri: Hiu trudng.

- Thanh phan: T4p thé Lanh dao Trudng va Ban Thuong vu Pang uy Truong.

Dai dién lanh dao Phong T6 chuc - Hanh chinh tham du va lam thu ky hdi nghi.

- Noi dung:

Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé xuat ciia Phong T6 chire
- Hanh ghl’nh, Tap thé Lanh dao Truong va Ban Thuong vu Dang uy Truong phai thao
luan, bi€u quyét bang phiéu kin. Viéc quyét dinh vién chirc théi gilt chic vu phai dugce
tir 50% tong so thanh vién Tap thé Lanh dao Truong va Ban Thuong vu bang uy dong
y; treong hop nhan su dat ty 1€ dudi 50% thi do Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

Buéc 2. Quyét dinh thdi giir chirc vu quén ly

Cin cur y kién két luan tai cac Hoi nghi, hd so can bd, Phong T6 chic - Hanh chinh
trinh Hiéu truong phé duyét quyet dinh thoi git chuc va quan ly vién chic va guri quyét
dinh thdi giir chirc vy nhan su dé béo cao cap ¢ tham quyén theo quy dinh.

3. Vién chlrc quan ly xm thoi giir chlrc vu quan ly nhung chwa dwgc Hi¢u
truéng hoac cap ¢6 thAim quyén dong ¥ thi vin phai tiép tuc thwe hién chirc trach,
nhiém vu, quyeén han dwgc giao.

Diéu 25. Mién nhiém doi véi vién chirc quan ly don vi thudce va truc thude
Truong

1. Viéc xem xét mién nhiém d6i véi vién chirc quan 1y dwoc thuc hién trong
cac troweong hop sau:

a) Bi ky luat canh céo hodc khién trach ma cép c6 tham quyén xac dinh 14 ning luc
han ché, uy tin gidm sut.

b) Bi ky luat khién trach, canh cao 02 1an trd 1én trong cling thoi han bo nhiém.

¢) C6 trén 2/3 b phleu tin nhiém thép tai ky lay phiéu theo quy dinh. Déi tuong,
quy trinh, thi tuc 1ay phiéu tin nhiém thyc hién theo quy dinh ciia cap c6 tham quyén.

d) C6 02 nam lién t1ep duoc xep loai chat luong & muc khong hoan thanh nhiém vuy.

d) Bi co quan co thAm quyén két ludn suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao dirc, 16i
song, “tuy dién bién”, “ty chuyén héa”; vi pham nhiing diéu dang vién khong dugc lam;
vi pham trach nhiém néu guong, anh hudng xau dén uy tin ciia ban than va don vi noi
dang cong tac.

e) Bi co quan c6 thim quyén két luan vi pham tiéu chuan chinh trj theo quy dinh
ve bao v¢ chinh tri ndi by cua Bang dén muc phai mién nhiém.

g) Vién chuire quan ly 1a nguoi dimg dau dé don vi thuge quyén quan 1y, phu trach

hodc cap dudi tryc tiép xay ra tham nhiing, tiéu cyc rat nghiém trong.

2. Quy trinh, thii tuc mién nhiém ddi véi vién chic quén 1y

Khi ¢6 du can ctr mién nhiém dbi véi vién chic gii chac vy lanh dao, quan ly theo
quy dinh, cham nhat trong thaoi gian 10 ngay lam viéc thi Phong To chuac - Hanh chinh
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c6 trach nhiém trao ddi véi vién chire va dé xuat Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

Bude 1. Hoi nghi Tap thé Lanh dao Trwong va Ban Thuong vu Pang iy Trudng

- Chu tri: Hi€u truong

- Thanh phan: T4p thé Lanh dao Trudng va Ban Thudng vu Dang uy Truong.

Dai dién lanh dao Phong T6 chuc - Hanh chinh tham du va lam thu ky hdi nghi.

- Noi dung:

Trong thoi gian 10 ngdy 1am viée (truong hop can thiét vi 1y do khach quan thi co
thé kéo dai 15 ngay lam viéc), Tap the Lanh dao Truong va Ban Thuong vu Dang uy
Truong xem xét, quyet dinh viéc mién nhiém (biéu quyet bang phiéu kin). Viéc quyét
dinh mién nhiém ddi v6i vién chirc phai duge tir 50% tong s6 thanh vién Tap thé Lanh
dao Truong va Ban Thuong vu Dang uy Truong ddng ¥; trudng hop dat ty 16 dudi 50%
thi do Hiéu truéng quyét dinh.

Budérc 2. Quyét dinh mién nhiém doi véi vién chire quan Iy

- Can ctr ket qua lay y kién tai cac Hoi nghi, Phong To chuc - Hanh chinh bao céo,
trinh Hi¢u trudng phé duyét quyet dinh mien nhiém doi véi vién chirc quan ly va gui
quyét dinh mién nhiém nhan sy dé bao céo cap c6 tham quyén theo quy dinh.

- Sau khi vién chac quan ly bi mién nhiém, cap ¢ tham quyén xem xét bo tri cong
tac phu hop véi yéu cau nhiém vu cua don vi; vién chirc ¢6 trach nhiém chap hanh quyét
dinh phan cong cua cap cé tham quyén. Truong hop vién chuc quan ly bi mien nhi¢m
do xép loai chat lugng & muc khéng hoan thanh nhiém vu trong 02 nam lién tiep thi cap
co tham quyén cho thoi viéc theo quy dinh cua phap luat. Quyet dinh mien nhiém dong
thoi néu rd quyeét dinh cho thdi viéc.

_ Chuwong VI
) NGUYEN TAQ VA TRINH TU ) )
BO NHIEM KE TOAN TRUONG, PHU TRACH KE TOAN

Pi¢u 26. Tham quyén bo nhiém ké toan truwéng: dugc thuc hién theo Quy dinh
tai Piéu 5, Thong tu 04/2018/TT-BNV ngay 27 thang 3 ndm 2018 ctua Bo Noi vu.

Picu 27. Nguyén tic bo nhiém ké toan truwéng, phu trach ké toan

Khi don vi chua c6 nguoi lam ké toan trudng hoic phu trach ké toan thi Hiéu
treong trinh Hoi ddng Trudong xem xét, quyét dinh bo nhiém ngudi 1am ké toan truong,
phu trach ké toan. Truong hop chua c6 ngudi du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh
tai Diéu 21 Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30 thang 12 nim 2016 caa Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Ké toan va cac van ban c6 lién quan thi Hiéu
truong dé nghi Ho1 dong Truong xem xét, quyét dinh bd nhiém nguoi phu trach ké toan.

Piéu 28. Ho so bd nhiém ké toan trwéng, phu trach ké toan

- Ho so bd nhiém ké toan truéng, phu trach ké toan duoc thuc hién theo quy dinh
tai Diéu 8, Thong tu 04/2018/TT-BNV ngay 27 thang 3 ndm 2018 ctia Bo Noi vu va
Khoan 2 Diéu 12 Quy dinh nay.

Piéu 29. Pé xuat chir trrong bd nhiém ké toan trwéng, phu trach ké toan

- Tap thé Lanh dao Truong va Ban Chap hanh Dang b Truong hop, thao luan,

thong nhat nhu cau va nguon nhan sy cho chirc danh ke toan truong, phu trach ke toan;
de xuat chu truong théng qua Hoi dong Truong.
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- Cain ¢t y kién két luan cua Ban chap hanh Bang b Truong va Tap thé Lanh dao
Truong, Hoi dong Truong trinh Bo Tai nguyén va Méi truong phé duyét chu treong bo
nhiém ke toan truong, phu trach ké toan.

- Sau khi cd y kién dong y vé chu truong cua Bo Tai nguyén va Méi truong thi tién
hanh cac budc tiep theo.

Piéu 30. Trinh tw bo nhiém ké toan trwéng, phu trach ké toan

Budéc 1. Hoi nghi Tap thé Lanh dao Truwong

- Chu tri: Chu tich Hoi déng Truong

- Thanh phan: T4p thé Lanh dao Trudng va Trudng phong T6 chirc - Hanh chinh.

- Nbi dung: Tap thé Lanh dao Truong thao luan, théng nhat vé nhu cau, tiéu chuan,
dicu kién, quy tr‘lnh,giéi thiéu nhan su va tién hanh giéi thiéu nhan sy bo nhiém Ké toan
truong, phu trach ké toan bang phiéu kin.

- Nguyén tic lua chon: Moi thanh vién gici thiéu 01 nguoi cho chirc danh ké toan
trurdng; nguoi nao dat so phieu cao nhat, dat ty 1€ trén 50% tinh trén tong s6 nguoi dugc
triéu tap gidi thiéu thi duoc lya chon. Truong hop khong ¢6 nguoi nao dat trén 50% thi
chon 02 ngudi €6 so phicu gioi thiu cao nhat tir trén xuong de gisi thi¢u & cac budc
tiep theo.

Phiéu giéi thiéu nhan sy bd nhiém do Phong T6 chirc - Hanh chinh chuan bi, phat
hanh, c6 dong dau treo cua Truong. Két qua kiém phi€u dugc ghi thanh bién ban.

- Két qua va ho so: Két qua kiém phiéu cong bé tai hoi nghi; 1ap bién ban hoi nghi
va bién ban kiém phiéu; quan ly phiéu theo quy dinh.

Buéc 2. Lay y kién Ban Thwong vu Pang iy Truong vé nhan sy dwoc gioi
thiéu bo nhiém ke toan truwéng, phu trach ke toan

Ban Thuong vu Bang iy Truong thao luan, nhan xét, danh gia vé nhan sy dugc gidi
thqiéu bo nhi,ém ke toan truong, phu tré}ch ké toan; Iéy;’{ kién tin nhiém vé nhan su du kien
bo nhiém ke toan truong, phu trach ke toan va co y kien tra 1oi bang van ban.

Buéc 3. B4o c4o B Tai nguyén va Mdi truwong vé két qua lay y kién giéi thiéu
nhan s bé nhigm giir chirc danh ké toan truwdng tai cac Hoi nghi va xin y kién B
ve viéc bo nhiém ke toan trwéong.

Budéc 4. Hoi nghi Héi dong Truang

- Chu tri: Chu tich Hoi dong Truong.

- Thanh phan: Thanh vién Hoi ddng Truong, dai dién Tap thé Lanh dao Truong.

- Noi dung:

+ Pai dién Tap thé Lanh dao Truong bao cdo két qua thyc hién quy trinh va két
qua lay phleu & céc hoi nghi; Hoi dong Trudng truong thao luan, nhan xét, danh gia va

biéu quyét nhan su bang phiéu kin. Phiéu lay ¥ kién do Phong Té chirc - Hanh chinh
phat hanh, c6 dong dau treo ciia Trudong. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban.

+ Nguoi dat s6 phiéu cao nhat, dat ty I¢ trén 50% tinh trén tong sé thanh vién Hoi
dong Truong gidi thiu thi duoc lya chon dé nghi bd nhiém. Truong hop c6 2 nguoi co
s6 phiéu ngang nhau (dat ty 1¢ 50%) thi lya chon nhan sy do Chu tich Hoi ddng Truong
dé nghi b6 nhiém; dong thoi bao cdo day du cac Y kién khac nhau dé Bo Tai nguyén va
Moi truong xem xét, quyét dinh.

+ Két qua kiém phiéu dugc cong bd tai hoi nghi; 1ap bién ban hoi nghi va bién ban
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kiém phiéu; quan ly phiéu theo quy dinh.

+ Cin cur két qua lay phiéu gioi thigu tai cac hoi nghi va ho so bo nhiém ké toan
truong theo quy dinh, Chu tich Hoi dong Truong phé duyét Nghi quyet bo nhiem ke
toan truong, phu trach ké toan.

Chuwong VIII
QUY TRINH BO NHIEM, BO NHIEM LAl
KEO DAI THOI GIAN GITU CHUC VU, MIEN NHIEM VA THOI GITU CHUC
TRUONG, PHO TRUONG BQ MON TRUC THUQC KHOA

Muc 1
B6 nhiém Truéng/Pho Truéng Bo méon truce thudc Khoa tir ngudn nhén sw tai chd
Piéu 31. Xin phé duyét chii trwong bo nhiém

Thuc hién nhu dé xuit, phé duyét chu trrong b6 nhiém vién chire 12 lanh dao, quan
ly c&c don vi thudc, truc thudc Truong quy dinh tai DBicu 19 Quy ché nay.

Piéu 32. Quy trinh bé nhiém dbi véi ngudn nhan su tai chd
Bwéc 1. Hoi nghi Téap thé lanh dao Khoa (Lan 1)
a) Chu tri: Hiéu truong hodc Phé Hiéu trudong duoc iy quyén.

b) Thanh phan: Truéng khoa (hoic nguoi duoc giao quyén, giao phu trach ddi voi
khoa chua c¢6 Truong khoa), cac Pho Trudng khoa.

Dai dién lanh dao Phong T6 chuc - Hanh chinh tham du va lam thu ky hdi nghi.

(Hiéu truong hodc Pho Hiéu truong duoc uy quyén Yé dai dién l1anh dao Phong TH
chirc - Hanh chinh tham dy hdi nghi nhung khong bo phicu).

¢) Noi dung: Trén co s& chi trrong, yéu cau nhiém vu va nguon nhan sy tai chd
cua don vi, tap thé 1anh dao thao luan, ra soat, thong nhat vé co cau, so lugng, tiéu chuan,
dieu kién va quy trinh nhan su; dong thoi, tién hanh ra soat két qua danh gid, nhan Xét
doi véi tung can bo, thong qua danh sach nhan sy dép ung tiéu chuan, dieu kién theo
quy dinh dé lay y kien gidi thiéu ¢ budac tiep theo.

(Két qua thao luan va dé xuat duoc ghi thanh bién ban).

Budrc 2. Hoi nghi Lanh dao va cip iy Khoa

a) Chu tri: Hiéu truong hodc Phé Hiéu trudng duoc iy quyén.

b) Thanh phan: Truéng khoa (hoidc nguoi duoc giao quyén, giao phu trach ddi voi
khoa chua c6 Truong khoa), cac Pho truong khoa va cap uy Khoa (hodc Bi thu, Pho Bi
thu néu Khoa khong co cap uy).

Pai dién 1anh dao Phong T chiic - Hanh chinh tham du va lam thu ky hoi nghi.

(Hiéu truong hodc Pho Hiéu truong duoc uy quyén Ya‘t dai dién lanh dao Phong TH
chtrc - Hanh chinh tham dy hdi nghi nhung khong bo phicu).

C) Noi dung:

- Can clr vao co cau, 6 luong, tiéu chuan, diéu kién va danh sach nhan su da dugc
théng qua & Budc 1, nguoi dung dau trao d6i dinh hudng nhan sy bo nhiém phu hop véi
yéu cau cua don vi dé€ hoi nghi thao luan va tién hanh gidi thiéu nhan sy bang phiéu kin
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- Nguyén tic giéi thiéu va lya chon: M&i thanh vién tham du hoi nghi gidi thiéu
01 ngudi cho mot chirc danh; nguoi nao dat s6 phiéu cao nhét trong sé ngudi dat ty 18
trén 50% tinh trén tong sé ngudi duoc triéu tap giGi thiéu thi dugc lva chon. Truong hop
khong c6 ngudi nao dat trén 50% thi chon tat ca ngudi ¢6 sé phiéu gidi thiéu dat tir 30%
tré 1én dé gidi thiéu & budc tiép theo. Truong hop khong c6 ngudi dat 30% sé phiéu gidi
thiéu thi khdng tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va béo céo Hiéu truong xem xét,
chi dao.

Phiéu giéi thiéu nhan su bd nhiém do Phong T chiic - Hanh chinh chuén bi, phat
hanh, c6 dong dau treo cua Truong. Két qua kiém phicu dugc ghi thanh bién ban, khéng
cong bo tai hoi nghi nay.

Buéc 3. Hoi nghi Tép thé lanh dao Khoa (Lan 2)

a) Chu tri: Hiéu trudng hodc Phé Hiéu trudng duoc Gy quyén.

b) Thanh phan: Truéng khoa (hoidc nguoi duoc giao quyén, giao phu trach ddi voi
khoa chua c6 Truong khoa), cac Pho Truong khoa.

bai di¢n lanh dao Phong T chire - Hanh chinh tham du va lam thu ky hoi nghi.

(Hiéu trudng hodc Pho Hiéu truong duogc Gy quyén va dai dién 1anh dao Phong T
chtc - Hanh chinh tham dy hoi nghi nhung khong bo phiéu).

¢) Noi dung:

- Trén co s két qua gigi thiéu nhan sy & Budc 2, Tap thé lanh dao Khoa tién hanh
thao luan va giai thiéu nhan sy bang phiéu kin.

- Nguyén tic giéi thiéu va lua chon: Mdi thanh vién gi6i thiéu 01 nguoi cho 01
chtrc danh trong s6 nhan sy dugc gi61 thiéu & Budce 2 hoac gidi thi€u nguoi khac co du
tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; ngudi ndo dat sé phiéu cao nhét trong s ngudi dat
ty 1€ trén 50% tinh trén téng sb nguoi dugc triéu tap gidi thi¢u thi dugc lua chon. Truong
hop khong c6 ngudi nao dat trén 50% thi chon tat ca nguoi cd sb phiéu gid1 thi€u dat tu
30% tré 1én dé gidi thiéu & budc tiép theo. Trudng hop khong co ngudi dat 30% sd phiéu
gidi thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budce tiép theo va bao cdo Hibu trudng xem
x¢&t, chi dao.

Truong hop nhan sy gidi thi€u ¢ budc nay khac vai nhan sy dugc gion thi¢u & Budce
2, Tap thé 1anh dao Khoa hop, thao luan, phan tich, danh gia, xem xét, quyét dinh viéc
lya chon nhan sy dé gioi thi€u & budc tiép theo bang phiéu kin theo tham quyén va chiu
trach nhi¢m vé quyét dinh cia minh. Nguoi dugc lya chon phai dugc t6i thiéu 2/3 tong
s0 thanh vién Tap thé 1anh dao Khoa gidi thiéu. Truong hop khong c6 nguoi dat da so
phiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc ti€p theo va bao cao Hiéu trudng xem xét,
chi dao.

Phiéu gi6i thiéu nhan su bo nhiém do Phong T6 chic - Hanh chinh chuén bi, phat
hanh, c6 dong dau treo ctia Truong. Két qua kiém phicu dugc ghi thanh bién ban, duoc
cong bo tai hoi nghi nay.

Buwéc 4. Hoi nghi vién chiec B§ mdn ¢ nhan sw bd nhiém

a) Chu tri: Hiéu truong hoac Phé Hiéu trudng duoc Gy quyén.

b) Thanh phan: Gom toan thé vién chuc caa B man.

Nguoi ding dau khoa (hodc ngudi dugc giao quyén, giao phu trach khoa).
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Pai dién 1anh dao Phong T chic - Hanh chinh tham du va lam thu ky hoi nghi.
~ (Hiéu truong hoac Phé Hiéu truong dugc uy quyén va dai dién lanh dao Phong
To6 chire - Hanh chinh, Nguoi dung dau khoa (néu khong sinh hoat chuyén mén cung
Bo moén) tham dy hoi nghi nhung khong bé phicu).

c) Trinh ty 14y ¥ kién:

- Théng bao danh sach nhan sy dugc gidi thiéu & Budce 3; tom tit Iy lich, qua trinh
hoc tap, cong tac; ban ke khai tai san, thu nhap theo quy dinh cua phap luat; danh gia,
nhan xét wu, khuyét diém, trién vong phat trién va du kién phan cong cong tac.

- Ghi phiéu gidi thiéu nhan sy (co thé ky tén hodc khong ky tén). Phiéu gioi thiéu
nhan sy bo nhiém do Phong To chire - Hanh chinh chuén bi, phat hanh, c6 dong dau treo
cua Truong. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong cong bo tai hdi nghi
nay.

Bwéc 5. Hoi nghi cap iy dang cung cap ciia don vi 6 nhan sw bé nhiém

a) Chu tri: Bi thu chi bo.

b) Thanh phan:

- Cap ty don vi ¢6 nhan sy bd nhiém hoic chi bo ddi v6i don vi khong cé cap uy.

Pai dién 1anh dao Phong T chic - Hanh chinh tham du va lam thu ky hoi nghi.

C) Trinh tu thuc hién:

- Thong bao chi trrong cla cap c6 tham quyén, két qua thuc hién quy trinh nhan
su cua cac hoi nghi.

- Thao luin, danh gid, nhan xét va bo phiéu kin lay y kién tin nhiém d6i voi nhan
su du kién bo nhiém (Phiéu lay ¥ kién do Bi thu chi bd chi dao chuan bi, phat hanh, co
dong déu treo cua Dang uy Truong). K&t qua kiém phiéu dugc cong bo tai Hoi nghi nay
va ¢6 bién ban kiém phicu, bién ban hoi nghi.

- Cén cir danh gi4, nhan xét va két qua lay y kién tin nhiém d6i v6i nhan sy dy kién
bo nhiém, Bi thu chi b ¢6 van ban danh gia, nhan xét g tap thé 1anh dao don vi.

Buéc 6. Hoi nghi Tap thé linh dao Khoa (Lan 3)

a) Chu tri: Hiéu trudong hoic Pho Hiéu trudng duoc ty quyén.

b) Thanh phan: Truéng khoa (hoic nguoi duoc giao quyén, giao phu trach ddi véi
khoa chua c¢6 Truong khoa), cac Pho Truong khoa.

Pai dién 1anh dao Phong T chiic - Hanh chinh tham du va lam thu ky hoi nghi.

(Hiéu truéng hodc Phé Hiéu truéng dugc iy quyén va dai dién lanh dao Phong To
chuc - Hanh chinh tham dy hdi nghi nhung khong bo phicu).

¢) Trinh tu thuc hién:

- Can ¢t vao ¥ kién danh gia, nhan xét bang van ban cua cap uy; két qua lay phiéu
& cac hoi nghi; két qua xac minh, két luan nhirng van dé moi nay sinh (neu c6) d6i voi

nhan su dugc dé nghi bd nhiém, tp thé lanh dao thao luan va biéu quyét nhan su bang
phiéu kin

- Nguyén tac lya chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhit trong sd nguoi dat ty 1€ trén

50% tinh trén tong sd nguorl duoc triéu tap gidi thiéu thi dugc lua chon dé nghi bo nhiém.
Truong hop 02 ngudi c6 s6 phleu ngang nhau déu dat ty 1& 50% thi ngudi ding dau xem
xét, lura chon nhan sy dé dé nghi bo nhiém; dong thoi bao cdo day du cac y kién khéc
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nhau dé Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

Phiéu gi6i thiéu nhan su bd nhiém do Phong T6 chac - Hanh chinh chuan bi, phét
hanh, c6 dong dau treo ctia Truong. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban.

Bwéc 7. Hoi nghi Ban Thwong vu Pang uy Trwong

a) Chu tri: Bi thu Bang uy Truong.

b) Thanh phan: Ban Thuong vu Pang ty Truong.

Pai dién 1anh dao Phong T chic - Hanh chinh tham du va lam thu ky hoi nghi.

c) Noi dung:

- Théng béo chi trrong ctia cap ¢ tham quyén, két qua thuc hién quy trinh nhan
su cua cac hoi nghi.

~ - Ban Thuong vu bang uy Truong t6 chuc hop,, thég luan, danh gid, nhan x;ét va bo
phiéu kin lay y Kkién tin nhiém doi vai nhan su du kién bo nhiém (Phicu lay y kién do Bi
thu DPang uy Truong chi dao chuan bi, phat hanh, c6 dong dau treo cua Bang uy).

- Két qua kiem phiéu dugc cong b6 tai hoi nghi nay va co bién ban kiem phiéu,
bién ban hoi nghi. Can cir dénh gia, nhan xét va ket qua lay ¥ kién tin nhiém ddi véi
nhan su du kien bo nhiém, Ban Thuong vy Dang uy Truong c6 van ban danh gid, nhén
xét gui Tap thé Lanh dao Truong.

Bwéc 8. Hoi nghi Tap thé Lanh dao Truwong

a) Chu tri: Hi¢u trudng.

b) Thanh phan: Tap thé Lanh dao Truong.

Dai dién lanh dao Phong T6 chuc - Hanh chinh tham du va lam thu ky héi nghi.

c) Trinh ty thyc hién:

- Can ctr vao ¥ kién danh gid, nhan xét bang van ban cua Ban Thuong vu Dang uy
Truong; két qua lay phleu & cac hoi nghi; két qua xac minh, két luan nhitng van dé moi

nay sinh (néu c0) d6i véi nhan sy duoc dé nghi b nhiém, Tap thé Lanh dao Trudng
thao luan va biéu quyét nhan su bang phiéu kin.

- Nguyén tic Iya chon: Nguoi dat sb phiéu cao nhét trong sd nguoi dat ty 16 trén
50% thanh vién Tap thé Lanh dao Truong gioi thi¢u thi dugc lya chon dé nghi b6 nhiém.
Trudng hop 02 ngudi c6 sd phiéu ngang nhau déu dat ty 1& 50% thi Hiéu trudong xem
xét, lya chon nhan sy dé dé nghi bd nhiém.

Phiéu gioi thigu nhan sy bo nhiém do Phong T6 chirc - Hanh chinh chuan bi,
phat hanh, c6 dong dau treo ctia Truong. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién
ban va cong bo tai hoi nghi nay.

Budéc 9. Quyét dinh bé nhiém

- Phong T0 chirc - Hanh chinh phéi hop véi don vi, t chic va nhan sy dé nghi bo
nhiém 1ap ho so bo nhiém theo quy dinh;

- Phong T6 chirc - Hanh chinh tong hop, bdo céo két qua tin nhiém va hd so bd
nhiém caa nhan su, trinh Hiéu truong phé duyét quyet dinh.

Piéu 33. Bo nhiém Truéng/Pho Truwéng Bd mon truc thudc Khoa tir nguon
nhan sw noi khac

Truong hop nhan sy do Nha truong du kién didu dong, bd nhiém tir nguon nhan su
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ngoai Truong, don vi hodc do don vi dé xuat (yiéc xem xét dé Xuat chu truong bod nhiém
cua don vi duoc thuc hién theo quy dinh tai bicu 19 Quy che nay) thi Nha truong, Phong
T6 chire - Hanh chinh tién hanh cac cong viéc gom cac bude nhu sau:

Buére 1: Trao ddi v kién véi tap thé 13anh dao cua don vi tiép nhén nhan su vé chu
truong bo nhi¢m.

- Chi tri: Hiéu truéng hodc Phé Hiéu truong duoc iy quyén.

- Thanh ph;ﬁn tham du: Tap thé 1anh dao don vi theo Quy dinh tai diém b khoan 5

Diéu 12 Quy ché nay.

- Pai dién lanh dao Phong T chirc - Hanh chinh tham du va lam thu ky hoi nghi.

Buéc 2: Trao d6i ¥y kién voi tap thé lanh dao noi nhan sy dang cong tac Yé chu
truong bo nhiém. Tap the lanh dao noi nhan sy dy kién b6 nhiém dang cong tac t6 chir
lay phiéu. Ngudi duoc dé nghi bo nhiém phai dat sb phleu trén 50% tap thé lanh dao

dong ¥; trudng hop dat ty 18 50% thi do ngudi dimg dau xem x¢t, quyét dinh; truong
hop dat ty 1¢ dudi 50% thi bao cdo Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

Lay danh gia, nhan xét cta dia phuong, co quan, to chic.

Gap nhan sy dugc du kién bd nhiém dé trao doi vé yéu cAu nhiém vu cong tac.

Budc 3: Hoi nghi Ban Thuwdong vu Pang uy Truong

- Chu tri: Bi thu BDang uy Truong.

- Thanh phan: Ban Thuong vu Pang ty Trudng.

Dai dién 1anh dao Phong T4 chirc - Hanh chinh tham du va lam thu ky hoi nghi.

- No61 dung:

+ Thong bao chil truong cta cap cd tham quyén, két qua thuc hién quy trinh nhan
su cua cac hoi nghi.

+ Ho1 nghi thao luan, danh gia, nhan xét va bo phiéu kin 14y y kién tin nhiém d6i
v6i nhan su du kién bd nhiém (Phiéu Iy ¥ kién do Bi thu Dang uy Truong chi dao chuén
bi, phat hanh, c6 dong dau treo cia bang uy Truong). Két qua kiém phiéu duoc cong
b tai Hoi nghi nay va c6 bién ban kiém phleu, bién ban Ho1 nghi.

+ Ciin cir y kién dénh gia, nhin xét va két qua lay ¥ kién tin nhiém ddi v6i nhan sy
du kién bé nhiém cfla Hoi nghi, Ban Thu’(‘mg‘vu Démg uy Truong co6 y kién danh gia, nhan
xét bang van ban v€ nhan sy dugc du kién d€ nghi bo nhiém guri tap thé 1anh dao Truong.

Buwéc 4: Hoi nghi Téap thé Lanh dao Truong

+ Chu tri: Hiu trudéng.

+ Thanh phan: Tép thé Lanh dao Trudng.

Pai dién lanh dao Phong T6 chirc - Hanh chinh tham du va 1am thu ky hoi nghi.

-Tréncoso y ] kién danh gia, nhan xét ciia Ban Thuong vu Dang 1y, két qua lay v
kién cac co quan, t6 chirc, ca nhan; két qua xac minh, ket luan nhitng van dé méi nay
sinh (néu c6) d6i voi nhan sy, Tap thé Lanh dao Trudng to chire hop, cu thé:

Noi dung: Ngudi duoc dé nghi bo nhiém phai dat sd phiéu trén 50% thanh vién
Tap thé Lanh dao Truong ddng ¥; truong hop dat ty 18 tir 50% trd xudng thi do
Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

Bwéc 5: Chu tri, phdi hop véi cac co quan, to chire lién quan tham dinh vé nhan
su va lap to trinh trinh Hiu truéng xem xét, quyet dinh.
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Truong hop nhan sy bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung co quan,
td chire, don vi (noi nhan sy cong tac hodc noi du kién bd nhiém) hodc nhan sy dugc du
kién bd nhiém con c6 ¥ kién khac nhau, chwa théng nhét thi Phong T6 chirc - Hanh chinh
bao cdo ddy du cac y kién va trinh Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

Muc 2
Quy trinh bo nhiém lai, kéo dai thoi gian
giir chirc Trwéng/Pho Truwong By mon trwe thuge Khoa dén tudi nghi huu

biéu 34. Trinh tw, thi tuc bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc Truéng/Phd
Trwéng Bo mon truc thugc Khoa
1. Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bo nhiém, Nha truong ra thong

bao dén vién chirc va don vi lién quan biet dé thuc hi¢n trinh tw, thi tuc xem xét
bo nhi€ém lai vién chirc quan ly.

2. Vién chirc 1am bao céo tw nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach,
nhiém vu trong thoi han gii chic vu giri 1anh dao dom vi va Hig¢u truwéng (qua
Phong Té chirc - Hanh chinh)

2.1. Pé xuat chu truong bod nhiém lai, kéo dai thoi gian gilt chirc Truong/Phd
trudng BO mon truc thudc Khoa thuc hién nhu dé xuat chu truong bo nhiém lai vién
chtrc 1anh dao, quan ly don vi thudc, tryc thudc Truong quy dinh tai Biéu 22 Quy
ché nay.

2.2. Xem xét, phé duyét chu truong bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gilr chirc
Truong/Phé truéng BO mon truc thudc Khoa thyc hién nhu dé xuat chu truong bo qhiém
lai Viél’l’ChI'IC lanh dao, quan ly don vi thudc, truc thugc Truong quy dinh tai Diéu 22
Quy che nay.

3. Hoi nghi vién chirc Bd mon lay y kién vé viéc b nhiém lai

a) Chu tri: Hiéu truong hoac Phé Hiéu truong duoc iy quyén.

b) Thanh phan:

+ Gom toan thé vién chuc caa Bo mon.

+ Nguoi dimg dau khoa (hoic ngudi dugc giao quyén, giao phu trach khoa)

+ Pai dién lanh dao Phong T6 chirc - Hanh chinh tham dy va lam thu ky hoi nghi.

¢) Trinh tu thuc hién:

- Vién chirc quan ly bd mon dugc xem xét dé bd nhiém lai bao cdo danh gia, nhan
xét viéc thuc hién chire trach, nhiém vu trong thoi han giir chire vu;

- Thuc hién viéc cong khai ban ké khai tai san, thu nhap ctia nguoi du kién dugc
bd nhiém lai gitt chire vu lanh dao, quan 1y theo quy dinh.

- Hoi nghi tham gia gop ¥ kién va bo phiéu tin nhi¢m bang phiéu kin d6i voi vién
chire duge xem xét bo nhiém lai (Phiéu bi€u quyét nhan sy bd nhiém do Phong T6 chire
- Hanh chinh chuan bi, phat hanh, c6 dong dau treo ctia Truong).

- Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu duoc gui 1én bao cao Hiéu trudng. Két
qua kiém phiéu khong cong bo tai hdi nghi nay.

4. Hoi nghi cép iy khoa lay y kién vé viéc bo nhiém lai

a) Chu tri: Bi thu chi bd.
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b) Thanh phan:

- Cép uy don vi hodc chi bd dbi v6i don vi khong cé cap uy.

- Pai dién lanh dao Phong T chirc - Hanh chinh tham du va lam thu ky hoi nghi.

c) Noi dung:

- Théng bao két qua Hoi nghi vién chirc B mén.

- Théo luén, danh gia, nhan xét va bo phiéu kin 14y y kién tin nhiém d6i voi nhan
su du kiéq bo nhiém lai (Phicu lay y kién gio Bi thu; chi bQ chi dao chuén’bi phat hanh,
¢ dong dau treo cua Dang uy Truong). Két qua kiém phi€u dugc cong bo tai Hoi nghi
nay va co6 bién ban kiém phicu, bién ban héi nghi.

- Can ctr danh gié, nhan xét va két qua léy y kién tin nhiém ddi véi nhan su du kién
b6 nhiém lai, Bi thu chi bd ¢6 ¥ kién danh gia, nhan xét (bang van ban) gui tp thé lanh
dao don vi.

5. Hoi nghi Tap thé lanh dao Khoa

a) Chu tri: Thyc hién nhu quy dinh tai Budc 1 quy trinh bd nhiém vién chire giir chirc
vu lanh dao, quan ly bo mon (Pic¢u 32 Quy ché nay).

b) Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh tai Budc 1 quy trinh b6 nhiém vién chuc giit
churc vu 1anh dao, quan 1y bo mon (Diéu 32 Quy ché nay).

C) Trinh tu thuc hién:

- Phén tich két qua 13y phiéu ¢ hoi nghi vién chirc bd mén. Vién chirc duge dé nghi
b6 nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% tinh trén tong s6 ngudi dugc tridu tap tham gia hoi
nghi can bd chu chét gioi thiéu. Truong hop dat ty 1€ tir 50% tro xudng thi bao cao
Hiéu trudng xem xét, quyét dinh viéc tiép tuc thuc hién quy trinh.

- X4c minh, két luan nhitng vin dé méi nay sinh (néu co).

- Tap thé lanh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su bang phiéu
kin. Nhan sy dugce dé nghi b nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% tong sb thanh vién tap
thé 1anh dao dong y, truong hop nhan sy dat ty 16 50% thi do nguoi dimg dau quyét dinh
theo tham quyén hoac trinh Hiéu truong xem xét, quyét dinh; trudng hop dat ty 1¢ dudi
50% thi bao cao day du cac y kién khac nhau dé Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

Phiéu gi6i thiéu nhan sy bé nhiém do Phong T6 chuc - Hanh chinh chuan bi,
phat hanh, c6 dong dau treo cia Truong. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién
ban.

6. H§i nghi Ban Thwong vu Pang ay Trwong

a) Chu tri: Bi thu DPang uy Truong.

b) Thanh phan: Ban Thuong vu Pang ty Truong.

- Dai dién 1anh dao Phong Té chtrc - Hanh chinh tham di va lam thu ky hoi nghi.
c) Noi dung:

- Théng bao chu truong, két qua thyc hién quy trinh nhan su cia cac hoi nghi.

- Ban,Thu:(‘yn,g vu bang uy Truong t6 chuc hop,, thép luan, danh gié, ,nhén xg’zt va bo
phicu kin lay y kién tin nhi¢m doi v&i nhan sy dy kien bo nhiém (Phicu lay y kien do Bi
thu Pang uy Truong chi dao chuan bi, phat hanh, c6 dong dau treo caa Bang uy Truong).
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- Két qua kiem phiéu dugc cong bo tai hoi nghi nay va cé bién ban kiem phiéu,
bién ban hoi nghi. Can cir danh gia, nhan xet va ket qua lay y kién tin nhiém doi véi
nhan su du kien bo nhiém, Ban Thuong vy Dang uy Truong c6 van ban danh gid, nhén
Xét gui tap thé 1anh dao Truong.

7. Hoi nghi Tap thé Lanh dao Truwong

a) Chu tri: Hiéu trudng.

b) Thanh phan: Tap thé Lanh dao Truong.

- Pai dién 1anh dao Phong T6 chtic - Hanh chinh tham du va lam thu ky hoi nghi.
C) Trinh tu thuc hién:

- Trén co s ¥ kién danh gia, nhan xét (bang van ban) cua Ban Thuong vy Dang
uy Truong; két qua lay phleu & cac hoi nghi; két qua xac minh, két luan nhitng van dé
m&i ndy sinh (néu c6) ddi v6i nhan su; Tap thé Lanh dao Trudng thao ludn, danh gia va
biéu quyét nhan sy (bang phiéu kin).

- Nhan sy dugc dé nghi bo nhigm lai phai dat ty 18 trén 50% tong sb thanh vién
Tap thé Lanh dao Truong dong y, truong hop nhan su dat ty I¢ tir 50% tré xuong thi do
Hi¢u truong xem xeét, quyet dinh.,

Phiéu gigi thiéu nhan sy bo nhiém do Phong To chirc - Hanh chinh chuan b,
phat hanh, c6 dong dau treo cuia Truong. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién
ban.

8. Quyét dinh bé nhiém lai

- Phong T6 chue - Hanh chinh phdi hop véi don vi, to chirc va nhan sy dé nghi
bo nhiém lai Iap ho so bo nhiém theo quy dinh;

- Phong T6 chitc - Hanh chinh tong hop, bao cao két qua tin nhiém va hd so bo
nhiém lai cia nhan su, trinh Hi¢u trueong phé duyét quyét dinh.

~ Diéu 35. Thii tuc kéo dai thai gian giit chire Truwéng/Phé Truéng By mon
den tuoi nghi huu

Thuc hién nhu quy dinh tai Diéu 23 Quy ché nay.
Chuong VIII

CAN CU, THU TUC PE XUAT THOI GITU CHUC VU, MIEN NHIEM
POI VOI TRUONG/PHO TRUONG BQ MON TRUC THUQC KHOA

Piéu 36. Théi giir chire Truwéng/Pho Truéng B mén true thudc Khoa

Thuc hién nhu quy dinh tai Diéu 24 Quy ché nay.

Diéu 37. Mién nhiém ddi véi Truwéng/Phé Truéng Bo mén trwe thude Khoa
Thuc hién nhu quy dinh tai Diéu 25 Quy ché nay.

Diéu 38. Ché do chlnh sach dbi véi Trlro’ng/Pho Tru’o’ng Bo mon truc thugc
Khoa théi giir chirc vu, mién nhiém va giai quyet khiéu nai, t6 cdo lién quan dén
mién nhiém vién chirc

Thuc hién nhu quy dinh tai Diéu 11 Quy ché nay.



45

Chuong IX
QUY PINH VE QUY TRINH BO NHIEM, THU TUC QUYET PINH
VIEN CHUC QUAN LY THUQC PHAN HIEU TRUONG PAI HQC
TAINGUYEN VA MOI TRUONG HA NQI TAI TINH THANH HOA

Phin |
QUY TRINH BO NHIEM, THU TUC QUYET PINH NHAN SU’
GIAM POC, PHO GIAM POC PHAN HIEU

~Mucl ]
Bo nhiém Giam doc/Pho Giam doc Phan hiéu
Piéu 39. B4 nhiém Giam d6c/Phé Giam ddc tir nguon nhan sw tai chd
1. P& xuit, phé duyét chii trrong bo nhiém Giam déc/Phé Giam doc
Thuc hién nhu quy dinh tai Biéu 19 Quy ché nay.
2. Quy trinh bd nhiém Giam déc¢/Phé Giam déc tir ngudn nhan sw tai chd
Budéc 1. Hoi nghi tap thé Lanh dao Phan higu (Lan 1)
a) Chu tri: Hiéu truang hoac Pho Hiéu trudng duoc Gy quyén.
b) Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh tai diém c khoan 5 Diéu 12 Quy ché nay.
_ Moi dai dién lanh dao Phong T6 chirc - Hanh chinh cua Truong tham dy dé huéng
dan, gidm sat viéc thuc hién.
bai dién 1anh dao b phan tham muu vé cong tac can bd cua Phan hi¢u lam thu ky
hoi nghi.
(Hiéu truong hodc Pho Hi€u truong duge uy quyén; Pai dién lanh dao bo phan
tham muu vé cong tac can bd cia Phan hi¢u; dai dién lﬁph dao Phong T6 chire - Hanh
chinh ctia Truong tham du hoi nghi nhung khong bo phiéu).

c) Noi dung: Trén co s& chil truong, yéu cau nhiém vu va nguon nhan su quy
hoach, tap thé lanh dao thao luan, ra soat, théng nhat vé co ciu, sé luong, tiéu chuan,
diéu kién va quy trinh nhan su; dong thoi, tién hanh ra soat két qua danh gia, nhan xét
d6i vai tirng can bo trong quy hoach (gém ca can bo dugc quy hoach chirc danh tuong
duong tro 18n), thong qua danh sach nhan sy dap ung tiéu chuan, diéu kién theo quy
dinh dé iy y kién giéi thiéu ¢ budc tiép theo. Két qua thao luan va dé xuat duoc ghi
thanh bién ban.

Buwéc 2. Hoi nghi Tap thé Lanh dao Phan hiéu mé rong
a) Chu tri: Hiéu truang hoic Phé Hiéu trudng duoc ty quyén.
b) Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh tai diém ¢ khoan 6 Diéu 12 Quy ché nay.

Moi dai dién 1anh dao Phong T6 chirc - Hanh chinh cua Truong tham dy dé hudng
dan, giam sat viéc thuc hién.

bai dién 1anh dao bd phan tham muu vé cong tac can bo cia Phan hi¢u lam thu ky
hoi nghi.

(Hiéu truong hodc Pho Hiéu truong duge iy quyén; dai dién 1anh dao Phong T6
chirc - Hanh chinh cua Truong; Pai dién 1lanh dao bd phan tham muu vé cong tac can
bd ctia Phan hiéu tham du hoi nghi nhung khong bo phiéu).
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c) Noi dung:

Thuc hién nhu Buée 2 Diéu 20 Quy ché nay.

Buwéc 3. Hoi nghi Tap thé Lanh dao Phén hiéu (Lén 2)

a) Chu tri: Thyc hién nhu quy dinh ¢ Buéc 1 Diéu nay.

b) Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & Buéc 1 Didu nay.

Moi dai dién lanh dao Phong Té chirc - Hanh chinh cua Truong tham dy dé huéng
dan, giam sat viéc thuc hién.

bai dién 1anh dao b phan tham muu vé cong tac can bd cua Phan hiéu lam thu ky
hoi nghi.

(Hiéu truéng hoac Pho Hiéu trudng duoc uy quyén; dai dién lanh gTao Phong To
chuc - Hanh chinh ctaa Truong; Pai dién 1anh dao bd phan tham muu vé cong tac can
bd ctiia Phan hi¢u tham dy hi nghi nhung khong bo phiéu).

c¢) Noi dung:

Thuc hién nhu Bude 3 Diéu 20 Quy ché nay.

Buwéc 4. Hoi nghi can bd chii chdt ciia Phan hiéu

a) Chu tri: Hiéu truong hoac Pho Hiéu truong duoc Gy quyén.

b) Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh tai diém ¢ khoan 7 Piéu 12 Quy ché nay.

Moi dai dién 1anh dao Phong T6 chire - Hanh chinh cua Truong tham du dé hudng
dan, giam sat viéc thuc hién.

DPai dién 1anh dao b phan tham muu vé cong tac can bo cua Phan hiéu lam thu ky
hoi nghi.

(Hiéu truong hodc Pho Hiéu truong duoc uy quyén; dai dién lanh dao Phong T
churc - Hanh chinh cta Truong; Pai dién 1anh dao b phan tham muu vé cong tac can
bd ctia Phan hi¢u tham dy hi nghi nhung khong bo phiéu).

c) Noi dung:

Thuc hién nhu Bude 4 Biéu 20 Quy ché nay.

Bwéc 5. Hi nghi Ban Thwong vu Pang ay Phan hiéu

a) Chu tri: Bi thu Dang uy Phan hiéu.

b) Thanh phan: Ban Thuong vu Dang ay Phan hiéu.

Moi dai dién 1anh dao Phong T6 chirc - Hanh chinh caa Truong tham dy dé hudng
dan, giam sat viéc thuc hién.

bai dién 1anh dao b phan tham muu vé cong tac can bo cua Phan hi¢u lam thu ky
hoi nghi.

¢) Noi dung:

Thuc hién nhu Bude 5 Diéu 20 Quy ché nay.

Budéc 6. Hoi nghi Tap thé Lanh dao Phan hiéu (1an 3)

a) Chu tri: Thyc hién nhu quy dinh ¢ Buéc 1 Diéu nay.

b) Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & Budc 1 Diéu nay.

(Hiéu truong hodc Phé Hiéu truong duge uy quyén; Pai dién lanh dao bd phan
tham muu vé cong tic can bd ctia Phan hiéu; dai dién 1anh dao Phong T6 chuc - Hanh



47

chinh ciia Trudng tham du hoi nghi nhung khong bo phiéu).

C) Trinh tu thuc hién:

Thuce hién nhue Buée 6 Didu 20 Quy ché nay.

Can cur két qua thyc higen quy trinh nhan sy, bo phan tham muu vé cong téc’cén bd
cua Phan hiéu hoan thién h6 so b6 nhiém trinh Lanh dao truong xem xét, quyét dinh.
Ho so dé nghi bé nhiém thuc hién nhu quy dinh tai Diéu 10 Quy ché nay.

Bwéc 7: H9i nghi Ban Thwong vu Pang uy Trwong

a) Chu tri: Bi thu Bang uy Truong.

b) Thanh phan: Thanh vién Ban Thuong vu Bang ay Truong.

- Pai dién 1anh dao Phong T6 chirc - Hanh chinh caa Truong tham dy va lam thu
ky hoi nghi.

¢) Noi dung:

Thuc hién nhu Bude 7 Diéu 20 Quy ché nay.

Buwéc 8. Hoi nghi Tap thé Lanh dao Truong

a) Chu tri: Hi¢u trudng.

b) Thanh phan: Tap thé Lanh dao Truong.

bai dién Ianh dao Phong T chirc - Hanh chinh cua Truong tham du va lam thu ky
hoi nghi.

C) Trinh tu thuc hién:

Thuc hién nhu Bude 8 Diéu 20 Quy ché nay.

Budéc 9. Quyét dinh bé nhiém

- Phong To chirc - Hanh chinh cua Truong phdi hop véi don vi, t6 chirc va nhan
su dé nghi bo nhiém hoan thién ho so bo nhiém theo quy dinh;

- Phong T6 chirc - Hanh chinh ciia Truong tong hop, béo cao két qua tin nhigm,
hd so bd nhiém caa nhan sy, trinh Hi€u truong phé duyét quyét dinh va guri quyét dinh
bd nhiém lai nhan su dé bao céo cp c6 tham quyén theo quy dinh.

Piéu 40. Bo nhiém Giam ddc¢/Phé Giam doc Phan hiéu tir ngudn nhan sw noi khac

Truong hop nhan sy do Nha trudng dy kién diéu dong, bo nhigm tir nguon nhan
sw ngoai Truong va Phan hiéu hoac do Phan hi¢u dé xuat (viéc xem xét de xuat chu
trwong bd nhiém cua don vi dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 19 Quy ché nay) thi
Nha truong, b phan tham muu vé té chic, can b tién hanh céc cong viéc gom cac budc
nhu sau:

_Budc 1: Trao géi y kién véi Tap thé Lanh dao Phan hiéu noi tiép nhin nhéan
su vé chu truong bo nhiém.

- Chu tri: Hiéu truéng hodc Pho Hiéu trudng dugc ty quyén

- Thanh phén tham du: Tap thé Lanh dao Phan hiéu theo Quy dinh tai diém ¢ khoan
5 bicu 12 Quy ché nay.

bai dién lanh dao Phong T chtrc - Hanh chinh cua Truong tham du va lam thu

Ky hoi nghi.



48

Buwéc 2: Trao doi y kién véi tap thé 1anh dao noi nhin sy dang cong tac vé chu
truong bd nhiém. Tap thé 1anh dao noi nhan sy du kién bd nhiém dang cong tac td chue
ly phiéu. Nguoi duoc dé nghi bo nhiém phai dat so phiéu trén 50% tap thé lanh dao
dong ¥; trudng hop dat ty 18 50% thi do nguoi dimg dau Phan hiéu xem xét, quyét dinh;
truong hop dat ty 1& dudi 50% thi bao cao Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

Lay danh gia, nhin xét cua dia phuong, co quan, to chirc.

Gap nhan sy dugce du kién bd nhiém dé trao ddi vé yéu cau nhiém vu cong tac.

Buwée 3: Hoi nghi Ban Thuwong vu Pang dy Truong

- Chu tri: Bi thu Pang uy Truong.

- Thanh phan: Ban Thuong vu Pang ty Trudng.

Dai dién 1anh dao Phong T6 chirc - Hanh chinh cta Trudong tham dy va 1am thu ky
hoi nghi.

- N6i dung:

+ Thong bao chil truong cta cip cd tham quyén, két qua thuc hién quy trinh nhan
su cua cac hoi nghi.

+ Hoi nghi thao luan, danh gia, nhan xét va bo phiéu kin 1ay y kién tin nhiém dbi
v&inhan sy du kién bo nhiém (Phiéu lay y kién do Bi thu Pang uy Truong chi dao chuin
bi, phat hanh, c6 dong dau treo ciia Pang uy Truong). Két qua kiém phi€u dugc cong
bo tai Hoi nghi nay va c6 bién ban kiém phiéu, bién ban Hoi nghi.

+ Can ctr y kién danh gia, nhan xét va két qua lay y kién tin nhiém ddi v6i nhan sy
du kién bo nhi¢ém cua Hoi nghi, Ban Thuong vu Pang ty Truong c6 v kién danh gia, nhan
x€t bang van ban v€ nhan sy dugc du kién dé nghi b6 nhiém gtri Tap thé Lanh dao Truong.

Buéc 4: Hoi nghi Téap thé Lanh dao Truong

Trén co s& y kién danh gia, nhan xét cia Ban Thudng vu Dang uy Trudng, két qua
lay ¥ kién cac co quan, t6 chtrc, ca nhan; két qua xac minh, két luan nhitng van dé mai
nay sinh (néu c6) ddi véi nhan su, Tap thé Lanh dao Trudng to chirc hop, cu thé:

+ Chu tri: Hi€u trudng.

+ Thanh phan: Téap thé Lanh dao Truong.

Dai dién lanh dao Phong T6 chiic - Hanh chinh ctia Truong tham dy va lam thu
ky héi nghi.

+ Noi dung: Tap thé Lanh dao Truong nhan xét va biéu quyét nhan si bang phiéu
kin. Nguoi dugc d¢ nghi bd nhiém phai dat so phiéu trén 50% Tap thé Lanh dao Truong
dong y; truong hop dat ty 1€ tir 50% trd xuong thi do Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

Buéc 5: Chi tri, phdi hop véi cic co quan, té chire, don vi lién quan thim
dinh vé€ nhan sy va 1ap to trinh trinh Hi€u truéng xem xét, quyét dinh.

Truong hop nhan sy bao dam tiéu chun, diéu kién theo quy dinh nhung co quan,
to chirc, don vi (noi nhan sy cong tac hodc noi dy kién b nhi€ém) hodc nhan sy duoc du
kién bo nhiém con c6 y kién khac nhau, chua thong nhat thi Phong T6 chac - Hanh chinh
cua Truong bao cdo day du cac y kién va trinh Hi€u trudng xem xét, quyét dinh.
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Muc 2
Bo nhigm lai, kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi nghi huu
doi véi Giam doc/Phé Giam doc Phan higu

Piéu 41. Trinh tw, thii tuc bd nhi¢gm lai Giam d6¢/Phé Giam doc Phan higu
1. Chim nhét 90 ngdy truée ngay hét thoi han bo nhiém, Nha truong ra thong béo
dén vién chirc va Phan hiéu biét dé thuc hién trinh ty, thu tuc xem xét bé nhiém lai, kéo
dai thoi gian gift chitc vu quéan 1y dén tudi nghi huu do61 véi vién chiec.

2. Vién chuc 1am bao cao tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chic trach, nhiém
vu trong thoi han git chirc vy gui lanh dao Phan hi¢u va Hiéu truong (Thong qua Phong
T6 chuc - Hanh chinh ciaa Truong).

Viée dé xuét, phé duyét chi truong bo nhiém lai Giam déc/Phé Giam ddc Phan
hiéu thuc hién nhu quy dinh tai Diéu 19 Quy ché nay.

a) Bé xuat, phé duyét chi truong bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vu Giam
doc/Phé Giam doc Phan higu

- Can cir dé xuat cua Phan higu, Tap thé Lanh dao Truong va Ban Thudng vu Dang
uy Truong hop xem x¢t, thong nhat chu treong b6 nhiém lai, keo dai thoi gian gitr chire
vu Giam doc/Phé Giam doc Phéan hiéu;

- Can cu y kién caa Tap thé Lanh dao Truong va Ban Thuong vu Dang uy Truong,
Hi¢u trudng xem xét phé duyét chu trurong bo nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chiic vu
Giam doc/Phé Giam doc Phan hiéu.

b) Can ctr phé duyét chu trrong, Hiéu truéng chi dao Phong To6 chirc - Hanh chinh
cua Truong phoi hop voi Tap the Lanh dao Phan hi¢u tien hanh quy trinh, thu tuc bo
nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chire vy quan 1y dén tudi nghi huu doi voi Giam doc/Pho
Giam doc Phan hiéu.

3. Hdi nghi can b chii chét ctia Phan hiéu

a) Chu tri: Thyc hién nhu quy dinh tai Budc 4 Diéu 39 Quy ché nay.

b) Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh tai Budc 4 Diéu 39 Quy ché nay.

C) Trinh tu thuc hién:

- Vién chuc lanh dao, quan ly dugc xem xét dé b6 nhiém lai bao céo danh gia, nhan
x€t viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi gian gitr chire vy,

- Thuc hién viéc cong khai ban ké khai tai san, thu nhap ctia nguoi du kién dugc
bo nhiém lai git chire vu lanh dao, quan 1y theo quy dinh.

- Ho1 nghi tham gia gop y kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin (Phleu do bd
phan tham muru vé cong tac can bd Phan higu chuan bi, phat hanh, c6 dong dau treo ctia
Phan hi¢u) ddi véi vién chirc duge xem xét bo nhiém lai.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiérq phiéu duogc giri 16n cip c6 tham quyén bd nhiém
lai. Két qua kiém phi€u khong cong bo tai hoi nghi nay.

. 4. Nguoi dirng dau don vi truc tiép sir dung vién chirc danh gia, nhan xét va
deé xuat viéc bo nhiém lai.

5. Hoi nghi Ban Thwong vu Pang uy Phan hi¢u

a) Chu tri: Bi thu Bang uy Phan hiéu.
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b) Thanh phan: Ban Thuong vu Pang ty Phan hiéu.

Moi dai dién 1anh dao Phong T6 chirc - Hanh chinh ciia Truong tham du dé hudng
dan, giam sat viéc thuc hién.

bai dién 1anh dao b phan tham muu vé cong tac can bd cua Phan hi¢u lam thu ky
hoi nghi.

c) Noi dung:

- Thong bao két qua Hoi nghi can b chit chot.

- Thao luan, danh gia, nhan xét va bo phiéu kin iy y kién tin nhiém dbi voi nhan
su du kién bo nhiém lai (Phiéu 13y ¥ kién do Ban Thudng vu Pang ty Phan hiéu chi dao
chuan bi, phat hanh, c6 dong dau treo ciia Pang tiy Phan hiéu). Két qua kiém phiéu duoc
cong bd tai Hoi nghi ndy va ¢ bién ban kiém phiéu, bién ban hoi nghi.

- Can ctr danh gié, nhan xét va két qua léy y kién tin nhiém ddi véi nhan su du kién
b6 nhiém lai, Ban Thuong vu Pang ity Phan hiéu c¢6 y kién danh gia, nhan xét (bang vin
ban) giri Tap thé lanh dao Phan hiéu.

6. Hoi nghi Tap thé Lanh dao Phan hiéu

a) Chu tri: Thuc hién nhu quy dinh tai Budc 6 Piéu 39 Quy ché nay.

b) Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh tai Budc 6 Diéu 39 Quy ché nay.
C) Trinh tu thuc hién:

- Phan tich két qua lay phiéu & hoi nghi can bd chi chét. Vién chirc duoc dé nghi
b6 nhiém lai phai dat ty 1€ trén 50% tinh trén téng ) nguoi duoc triéu tap tham gia hoi
nghi can bo chi chdt gidi thidu. Truong hop dat ty 18 tir 50% tré xudng thi bao cao Hiéu
trudng xem xét, quyét dinh viéc tiép tuc thuc hién quy trinh.

- Xé4c minh, két luan nhitng van dé méi nay sinh (néu c6).

- Tap thé lanh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su bang phiéu
kin. Nhan su dugc dé nghi b nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% tong s6 thanh vién tap
thé 1anh dao dong y, truong hop nhan sy dat ty 16 50% thi do nguoi ding dau quyét dinh
theo tham quyén hoic trinh Hiéu truong xem xét, quyét dinh; trudng hop dat ty 16 dudi
50% thi bao cao day du cac Y kién khac nhau dé Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

9 Phiéu gici thiéu nhan sur bé nhigm do b phén tham muu vé cbng téc can bo Phan hiéu
chuan bi, phat hanh, c6 dong dau treo ctia Phan hiéu. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh
bién ban.

7. Hoi nghi Ban Thwong vu Pang uy Truong

a) Chu tri: Bi thu DPang uy Truong.

b) Thanh phan:

- Ban Thuong vu bang uy Truong.

- Pai dién lanh dao Phong T chic - Hanh chinh cua Truong 1am thu ky.

c) Noi dung:

- Théng bao chu truong, két qua thyc hién quy trinh nhan su caa cac hoi nghi.
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- Ban thuong vu déng Trudng to chirc hop, thao lun, danh gia, nhan xét va bo phiéu
kin lay y kien tin nhiém doi véi nhan sy du kien bo nhiém (Phicu lay y kien do Bi thu
bang uy Truong chi dao chuan bi, phat hanh, c6 dong dau treo cua Bang uy).

- Két qua kiem phiéu dugc cong bo tai hoi nghi nay va cé bién ban kiem phiéu,
bién ban hoi nghi. Can ctr danh gia, nhan xét va ket qua lay y kien tin nhiém doi voi
nhan su du kien bo nhiém, Ban Thuong vy Dang uy Truong c6 van ban danh gid, nhén
Xét gui tap thé 1anh dao Truong.

8. Hi nghi Tap thé Lanh dao Truwong

a) Chu tri: Hiéu trudng.

b) Thanh phan: T4p thé Lanh dao Truong.

Dai dién lanh dao Phong T6 chic - Hanh chinh caa Truong tham du va 1am thu ky
Hoi nghi.

C) No6i dung:

- Xé4c minh, két luan nhitng van dé méi nay sinh (néu c6).

- Tap thé Lanh dao Truong thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su
bang phicu lgin. Nhan su duoc dé nghi bo nhiém lai phai dat ty 1¢ trén 50% tong so th:‘;mh
vién Tap thé Lanh dao Truong dong v, truong hop nhan sy dat ty 1€ tir 50% tro xuong
thi do Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

Phiéu gigi thiéu nhan su bd nhiém do Phong T6 chuc - Hanh chinh cia Truong
chuan bi, c6 dong dau treo ctia Truong. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban.

9. Quyét dinh bé nhiém lai

- Can ctr két qua bo phiéu tai khoan 8 Biéu nay, Phong To chirc - Hanh chinh cua
Truong hoz:in thién ho 80 bd nhiém lai (HO0 so dé nghi bo nhiém lai thuc hién theo quy
dinh tai Bieu 10 Quy ché nay).

- Phong T6 chirc - Hanh chinh ciia Truong tong hop, béo cao két qua tin nhigm,

hd so bd nhiém lai cua nhan sy, trinh Hi¢u truong phé duyét quyét dinh va gui quyét
dinh bo nhiém lai nhan sy dé béo cdo cap cd tham quyén theo quy dinh.

Piéu 42. Thii tuc kéo dai thai gian giir chirc vy Giam doc/Phé Giam déc Phan
hi¢u den tuoi nghi hwu

1. Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bod nhiém, Nha truong ra thong bao
dén vién chirc linh dao, quan 1y va Phan hi¢u biét dé thyc hién trinh ty, thu tuc xem xét
kéo dai thoi gian giit chie vu lanh dao, quan 1y dén tudi nghi huu déi véi vién chie.

2. Vién chirc lam bao cao tu danh gia, nhan xét viéc thuc hién chirc trach, nhiém
vu trong thoi gian gilt chtirc vy, gui 1anh dao Phan hi¢u va Hiéu trudéng (Thong qua
Phong T6 chire - Hanh chinh cta Truong).

3. Viéc @& xuit, phé duyét chu trwong thuc hién nhu quy dinh tai Diéu 22 Quy ché nay.

4. Quy trinh thuc hién kéo dai thoi gian gitr chirc vu linh dao, quan 1y dén tudi
nghi huu cu thé nhu sau:

Buwéc 1. Hoi nghi Tap thé 1anh dao Phan hiéu
- Chu tri: Hiéu truéng hoidc Phé Hiéu trudng dugc uy quyen.
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- Thanh phan: Thuc hién theo quy dinh tai diém ¢ khoan 5 Piéu 12 Quy ché nay.

Moi dai dién lanh dao Phong Té chic - Hanh chinh cua Truong tham du huéng
dan, giam sat thyc hién.

Dai dién lanh dao bd phan tham muu vé cdng tac can bo tai Phan hiéu tham du va
lam thu ky hoi nghi.

(Hiéu truong hoac Pho Hiéu truong duoc ty quyén; dai dién lanh dao Phong T6
chuc - Hanh chinh cua Truong; dai dién 1dnh dao bd phan tham muu vé cong tac can bo
cua Phan hiéu tham dy hoi nghi nhung khong bo phiéu).

- No1 dung: Tap thé 1anh dao Phéan hiéu t6 chirc thao luan, xem xét, néu vién chirc
con sirc khoe, uy tin, dap ung duoc yéu cau nhiém vuy thi thong nhat biéu quyét bang
phiéu kin viéc kéo dai thoi gian gitr chirc vu dén tudi nghi huu.

Nhan su duoc dé nghi kéo dai thoi han giir chizc vy dén tudi nghi huu phai dat ty
18 trén 50% tong s6 thanh vién tap thé lanh dao dong y; truong hop nhan sy dat ty 18
50% thi do nguoi dimg dau quyét dinh; dong thoi bao céo diy du cac y kién khéac nhau
dé Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

Phiéu gigi thiéu nhan sy bd nhiém do Bo phan tham muu vé cong tac can bo cua
Phan hiéu chuan bi, phat hanh, c6 dong dau treo cua Phan hiéu. Két qua kiém phiéu
duoc ghi thanh bién ban, dwgc cong bé tai hoi nghi.

Buwéc 2. Hoi nghi Tap thé Lanh dao Truong
- Chu tri: Hiéu trudng.
- Thanh phan: Tap thé Lanh dao Trudng.

Pai dién lanh dao Phong T chirc - Hanh chinh ctua Truong tham du va lam thu
ky Hoi nghi.

- Noi dung: Tap thé Lanh dao Truong td chirc thao luan, xem xét, néu vién chirc
con stc khoe, uy tin, dap Gmg duoc yéu cau nhiém vu thi théng nhét biéu quyét bang
phi€u kin viéc kéo dai thoi gian gitt chirc vu dén tudi nghi huu.

Nhan su duoc dé nghi kéo dai thoi han giir chizc vy dén tudi nghi huu phai dat ty
& trén 50% tong s6 thanh vién Tap thé Lanh dao Truong dong y; trudng hop nhan su
dat ty 1€ 50% thi do Hiéu truong quyét dinh.

Phiéu gigi thiéu nhan sy bd nhiém do Phong Té chirc - Hanh chinh caa Truong
chuan bi, phat hanh, c6 dong dau treo ctua Truong. Két qua kiem phiéu duoc ghi thanh
bién ban, dugc cng bé tai hoi nghi.

Buéc 3. Quyét dinh kéo dai thai gian gitr chirc vu Giam ddc/Phé Giam doc
Phan hi¢u

Phong T6 chirc - Hanh chinh cua Trudng phdi hop véi don vi, t6 chirc va nhan sy
Iap ho so kéo dai thoi gian gitt chac vu theo quy dinh;

Cin ctr két qua lay y kién tin nhiém tai cac Hoi nghi va ho so ning luc can bo,
Phong Té chirc - Hanh chinh cua Truong tong hop, bao céo, trinh Hiéu truéng phé duyét
quyét dinh kéo dai thoi gian giir chirc vu vién chire va gai quyét dinh dé bao céo cap co
tham quyén theo quy dinh.
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Phén I
CAN CU, THU TUC BE XUAT THOI GIU' CHUC VU, MIEN NHIEM
POI VOI GIAM POC/PHO GIAM POC PHAN HIEU

Diéu 43. Théi giit chirc vu ddi véi Giam ddc/Phé Giam déc Phan hiéu
Thuyc hién nhu quy dinh tai Diéu 24 Quy ché nay.
Di¢u 44. Mién nhiém ddi v6i Giam déc/Phé Giam doc Phan hiéu
Thue hién nhu quy dinh tai Diéu 25 Quy ché nay.
] ) ] ) Phén 111 _ ] A ,
BO NHIEM, BO NHIEM LAI KEO DAI THOI GIAN CONG TAC

DPEN TUOI NGHI HUU POI VOI VIEN CHUC QUAN LY
CAC TO CHUC TRUC THUQC PHAN HIEU

Muc 1
B6 nhiém vién chitc quan ly cac té chirc truc thudc Phan hiéu

Diéu 45. Pé xuit, phé duyét chii trwrong b nhiém
1. Bé xuat chu truong

Cin ctr s6 lugng chirc danh can kién toan, bo sung va yéu cau thuc hién nhiém vu
chinh tri, chu trrong bo nhiém vién chirc 1anh dao, quan ly cta td chirc dugc xem Xxet,
de xuat theo mot trong cac cach sau day:

a) TO churc c6 nhu cau bo nhiém vién chure lanh dao, quan 1y ¢6 van ban trinh Lanh
dao Phan hi¢u va Lanh dao Truong xem xét, cho chu truong vé s6 lugng chirc danh can
kién toan, bo sung, trong d6 du kién phan cong linh vuc, nhiém vu cu thé, cu thé:

- T6 chirc hop, thao luan, dé xuat chu truong:
+ Chu tri: Nguoi dimg dau to chire hodc nguoi duge giao lam quyén, phu trach,
diéu hanh t6 chirc (trong trudng hop to chirc chwa c6 nguoi dimg dau).

+ Thanh phan: Nguoi duang dau, cap pho cua nguoi dimg dau to chire; Chi ty cung
cap (hoic bi thu va pho bi thu dbi voi to chirc khong c6 Chi uy).

Moi dai dién lanh dao bo phan tham muu vé cong tac can bd cua Phan hiéu tham
du dé hudng dan va gidm sat viéc thuc hién.

+ Noi dung: Thao luén, thong nhat dé xuét vé chu truong, sd luong, ngudn nhan
su va dy kién phan cong cong tac dbi voi nhan sy duge du kién bd nhiém.

(Két qua thao luan va dé xuat dugc ghi thanh bién ban).

- Pé nghi cap c6 tham quyén phé duyét chu truong thong qua b phan tham muu
vé cong tac can bd cua Phan hi¢u (HO so d€ nghi phé duyét chu truong boé nhiém gom:
To trinh dé€ nghi phé duy¢t chu trrong bd nhiém va bién ban hop).

b) Thanh vién trong Tap thé Lanh dao Phan hiéu trao ddi, thong nhat véi ngudi
ding dau t6 chirc va nguoi dimg dau bo phan tham muu vé cong tac can bd ciia Phan
hiéu dé dé xuit chu truong kién toan/bd nhiém chic danh 1anh dao, quan 1y cua t6 chirc;
bao c4o Ban Thuong vu Pang ty Phan hiéu xem xét, thong nhat chu truong.
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2. Xem xét, dé xuat va phé duyét chu truong

- Ciin cir d& xuat cua to chirc, Ban Thuong vy Dang uy Phan hiéu va Tap thé lanh
dao Phan hiéu hop, thao luan, thong nhat vé chu truong va Ban Thuong vu Pang uy Phan
hi€u c6 thong bao bang van ban dé Giam doc Phan hi¢u biét, thuc hién theo quy dinh.

- Can ctr ¥ kién cua Ban Thuong vy Dang uy Phan hi¢u, b phan tham muu V,é
cong tac can by cua Phan hiéu tong hop, tham dinh bég cao Giam doc Phan hiéu dé xuat
kién toan/bo nhiém ch&g danh lanh dao, quan ly cﬁa} t6 chirc bao céo, trinh Hi¢u truéng
phé duyét chu truong b6 nhiém vién chire quan 1y t6 chirc thugc Phan hidu.

- Can ctr d& xuét cua Phan hiéu, Tap thé 1anh dao Truong Vél,Ban Thuong vu Pang
uy Truong hop, thao luan, thong nhat vé chu truong va can ctr két luan phién hop, Ban
Thuong vu Bang ty Truong thong bao bang van ban dé Hi¢u truong biét, thyc hién theo
quy dinh.

- Can cr y kién ciia Ban Thuong vy Pang uy Trudng, Phong T chic - Hanh chinh
cua Truong tong hop, tham dinh bao cao, trinh Hi¢u truong phé duyét chu truong bod
nhiém vién chtrc quan 1y t6 chirc thudc Phéan hiéu.

Piéu 46. Quy trinh b6 nhiém d6i véi nguon nhan sw tai chd

Bwéc 1. Hoi nghi tap thé Lanh dao t6 chirc (Lan 1)

a) Chu tri: Hiéu truang hoac Pho Hiéu trudng duoc ty quyén.

b) Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh tai diém d khoan 5 Biéu 12 Quy ché nay.

_ Moi dai dién lanh dao Phong T6 chac Hanh chinh cua Truong tham dy hudng
dan, gidm sat thuc hién.

Dai dién lanh dao Phan hiéu va dai dién lanh dao bd phan tham muu vé cong tac
can bo tai Phan hiéu tham du va lam thu ky hoi nghi.

(Hiéu truong hodc Pho Hiéu truong duoc uy quyén; Pai dién 1anh dao Phan hiéu
va dai dién lanh dao bo phan tham muu vé cdng tac can bo cua Phan hiéu; dai dién Iz}mh
dao Phong To6 chitrc - Hanh chinh ctaa Truong tham dy hoi nghi nhung khong bo phiéu).

c) Noi dung: Trén co s& chil truong, yéu cau nhiém vu va nguon nhan su quy
hoach, tap the lanh dao thao luan, ra soat, thong nhat ve co cau, s6 luong, tiéu chuan,
diéu kién va quy trinh nhan su; dong thoi, tién hanh ra soat két qua danh gia, nhan xét
doi vai tirng c&n bo trong quy hoach (gom ca can bo dugc quy hoach chirc danh twong
duong tre 1&n), thdng qua danh sach nhan su dap tng tiéu chuan, diéu kién theo quy
dinh dé lay y kien gidi thiéu ¢ budac tiep theo. Két qua thao luan va dé xuat dugc ghi
thanh bién ban.

Buéc 2. Hoi nghi Tép thé Lanh dao to chirc mé rong

a) Chu tri: Hiéu trudong hodc Phé Hiéu truong duogc iy quyén.
b) Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh tai diém d khoan 6 Diéu 12 Quy ché nay.
N Moi dai dién lanh dao Phong T6 chirc - Hanh chinh cua Truong tham du hudng
dan, giam sat thuc hién.

Dai dién 1anh dao Phan hiéu; dai dién lanh dao bd phan tham muu vé cong tac can

b6 cua Phan hiéu tham du va lam thu ky hoi nghi.

(Hiéu truong hodc Phé Hiéu trudng duoc ty quyén; Pai dién lanh dao Phan hiéu
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va dai dién 1§nh dao b phan tham muu vé cdng tac can bo cua Phan hiéu; dai dién I{?lnh
dao Phong T6 chtrc - Hanh chinh ctia Truong tham du hdi nghi nhung khong bo phiéu).

C) No6i dung:

- Can clr vao co cau, sb lugng, tiéu chuan, diéu kién va danh sach nhan su da duge
thdng qua & Budce 1, nguoi dung dau trao d6i dinh hudng nhan su bo nhiém phu hop véi
yéu cau cua don vi dé hoi nghi thao luan va tien hanh gidi thiéu nhan su bang phiéu kin.

- Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: M&i thanh vién tham du hoi nghi gidi thiéu
01 nguoi cho mot chire danh; nguoi nao dat sé phiéu cao nhat trong sé nguoi dat ty 18
trén 50% tinh trén tong sé ngudi duoc triéu tap gisi thiéu thi dugc lva chon. Truong hop
khong c6 ngudi nao dat trén 50% thi chon tat ca ngudi ¢6 sé phiéu gidi thiéu dat tir 30%
tré 1én dé gidi thiéu & budc tiép theo. Truong hop khong cé nguoi dat 30% sé phiéu gigi
thiéu thi khodng tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bdo cao Hiéu trudong xem xét,
chi dao.

Phiéu gi(’yvi thiéu nhan su bd nhiém doy b6 phan tham muu vé cong tac can bd cua
Phan hiéu chuan bi, phat hanh, cé dong dau treo cta Phan hi¢u. KEt qua kiém phicu
dugc ghi thanh bién ban, khdng cong bo tai hoi nghi nay.

Buéc 3. Hoi nghi tap thé Lanh dao to chirc (Lan 2)

a) Chu tri: Hiéu truong hodc Phé Hiéu trudng duogc iy quyén.
b) Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & Buée 1.

c¢) Noi dung:

- Trén co s¢ két qua gioi thigu nhan sy & Budc 2, tap thé 1anh dao tién hanh thao
luan va gigi thiéu nhan sy bang phiéu kin.

- Nguyén tic giéi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gi6i thiéu 01 nguoi cho 01
chtrc danh trong s6 nhan su dugc giéi thiéu & Bude 2 hodc gidi thidu ngudi khac ¢ du
tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; ngudi ndo dat sé phiéu cao nhét trong s ngudi dat
ty 1€ trén 50% tinh trén téng sb nguoi dugc triéu tap gioi thi¢u thi dugc lua chon. Truong
hop khong c6 nguoi nao dat trén 50% thi chon tat ca ngudi co so phiéu gisi thiéu dat tur
30% trd 1én dé gidi thi¢u ¢ budc tiép theo. Trudng hop khong c6 nguoi dat 30% sO phleu
gidi thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao cio cap co thim quyén
xem xé&t, chi dao.

Truong hop nhén sy gidi thiéu ¢ budc nay khac voi nhan sy duge gioi thiéu &
Budc 2, tap thé lanh dao hop, thao luan, phan tich, danh gia, xem xet, quyet dinh viéc
lga chon nhan su de gioi thiéu o bude tiép theo bang phiéu kin theo tham quyen va
chiu trach nhiém vé quyet dinh ciia minh. Ngudi dugc lya chon phai dugc téi thiéu 2/ 3
tong s6 thanh vién tap thé lanh dao gidi thiéu. Truong hop khong c6 nguoi dat du so
phiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao cao cip co tham quyén
xem xét, chi dao.

Phiéu gigi thidu nhan sy bd nhiém do b phan tham muu vé cong tac can bo cia
Phan hiéu chuan bi, phat hanh, c6 déng dau treo cua Phan hiéu. Két qua kiém phiéu
duoc ghi thanh bién ban, dugc cong bo tai hoi nghi nay.

Buéc 4. Hoi nghi liy y kién can bd chii chét cia to chirc o nhan sy b nhiém
(hoac Hoi nghi toan thé vién chuc)

a) Chu tri: Hiéu trudng hodc Phé Hiéu trudng duoc Gy quyén.
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b) Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh tai diém d khoan 7 Piéu 12 Quy ché nay.

N Moi dai dién 1anh dao Phong T6 chic - Hanh chinh cua Truong tham du huéng
dan, giam sat thuc hién.

Dai dién lanh dao Phan hiéu; dai dién ldnh dao bo phan tham muu vé cong tac can
b6 cua Phan hi¢u tham dy va lam thu ky hoi nghi.

(Hiéu truong hodc Phé Hiéu truong duoc uy quyén; Pai dién 1anh dao Phan hiéu
va dai dién 1anh dao b phan tham muu vé cdng tac can bo cua Phan hiéu; dai dién 1anh
dao Phong T6 chiic - Hanh chinh ciia Truong tham du hoi nghi nhung khong bo phiéu).

¢) Trinh tu 14y y kién:

- Thong bao danh sach nhan su dugc gidi thidu ¢ Budc 3; tom tat 1y lich, qua trinh
hoc tap, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dmh cua phap luat; danh gia,
nhan xét vu, khuyét diém, trién vong phat trién va du kién phan cong cong tac.

- Ghi phiéu gi6i thiéu nhan sy (co the ky tén hodc khong ky tén). Phiéu gio1 thiéu
nhan sy b6 nhiém do bd phan tham muu vé cong tac can bg cua Phan hiéu chuan bi, c6
dong dau treo cia Phan hidu. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong cong
bd tai hoi nghi nay.

Bwéc 5. Hoi nghi cap ay té chirc

a) Chu tri: Ngudi dimg dau cap ty (bi thu dbi véi to chire khong c6 cap uy).
b) Thanh phan:

- Cap uy t0 chirc hodc Chi bo dbi véi to chirc khong c6 cap ty.

- Moi dai dién lanh dao Phong T6 chirc - Hanh chinh ciia Truong tham dy huéng
dan, gidm sat thuc hién.

- Pai dién 1anh dao bd phan tham muu vé cbng tac can bo cia Phan hiéu tham duy
va lam thu ky hoi nghi.

) Noi dung:

- Thong bao chi trrong cla cap c6 tham quyén, két qua thuc hién quy trinh nhan
su cua cac hdi nghi.

- Hoi nghi thao luan, danh gid, nhan xét va bo phiéu kin 1y y kién tin nhiém ddi
v6i nhan su du kién bo nhiém (Phiéu 1dy v kién do Bi thu cip uy cua t6 chirc chi dao
chuan bi, phat hanh, c6 dong diu treo ctia Dang uy Phén hi¢u). Két qua kiém phiéu dugc
cong bo tai Hoi nghi ndy va c6 bién ban kiém phiéu, bién ban Hoi nghi.

- Can ctr danh gia, nhan xét va két qua 13y ¥ kién tin nhiém ddi voi nhan su du kién
b6 nhi€m, cap ty hodc bi thu té chirc c6 van ban danh gid, nhan xét guri tap thé lanh dao
t6 chc.

Budéc 6. Hoi nghi Tap thé Lanh dao to chire (Lan 3):

a) Chu tri: Hiéu trudng hodc Phé Hiéu truong duoc ty quyén.
b) Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & Budc 1.

C) Trinh tu thuc hién:

- Can ctr vao y kién danh gia, nhan xét bang van ban cua cap uy; két qua lay phleu
& cac hoi nghi; két qua xac minh, két luan nhirng van dé méi nay sinh (néu c6) d6i voi
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nhép su duogc dé nghi b6 nhiém, tap thé 1anh dao thao lun va biéu quyét nhan su b?mg
phiéu kin.

- Nguyén tic lya chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhit trong sb6 nguoi dat ty 1¢ trén
50% tinh trén tong so nguc‘rj du:qc tri¢u tap gioi thiéu thi duogc lya chon dé nghi bo phiém.
Truong hop 02 nguoi c6 s6 phiéu ngang nhau déu dat ty 1¢ 50% thi nguoi dimg dau xem
x€t, lya chon nhan sy dé dé nghi bé nhiém; dong thoi bao cdo day du cac y kién khac
nhau dé Hi¢u trudng xem xét, quyét dinh.

Phiéu biéu quyét nhan sy b nhiém do bo phén tham muu veé cong tac can bo
cua Phan hiéu chuén bi, phat hanh, c6 dong dau treo cua Phén hiéu. Ket qua kiém
phiéu dugc ghi thanh bién ban.

Bwéc 7. Hi nghi Ban Thwong vu Pang dy Phan hiéu

a) Chu tri: Bi thu Bang uy Phan hiéu.

b) Thanh phan:

- Ban Thuong vu Bang uy Phan hiéu.

- Moi dai dién lanh d¢ao Phong To chuc - Hanh chinh cia Truong tham du hudng
dan, giam sat thuc hién.

- Pai dién lanh dao bd phan tham muu vé cong tac can bo ciia Phan hiéu tham duy
va lam thu ky hoi nghi.

c¢) Noi dung:

- Thong béo chi truong ctia cap ¢ tham quyén, két qua thuc hién quy trinh nhan
su cua cac hoi nghi.

- Ban Thuong vu bang uy th}m hiéu t chuc hop,’thég luan, danh gid, nhan x’ét va
bo phicu kin lay y kien tin nhiém doi véi nhan sy du kién bo nhiém (Phicu lay y kien do
Ban Thuong vu Bang uy Phan hiéu chi dao chuan bi, phat hanh, c6 dong dau treo cua
bang uy Phén hiéu). Két qua kiém phiéu dugc céng bo tai hoi nghi nay va c6 bién ban
kiém phiéu, bién ban hdi nghi.

- Can clr danh gia, nhan xét va két qua lay y kién tin nhiém d6i voi nhan sy du kién
bo nhiém, Ban Thuong vu Bang ty Phan hiéu c¢6 van ban danh gia, nhan xét gui tap thé
lanh dao Phan hiéu.

Buwéc 8. Hoi nghi Tap thé Lanh dao Phan hiéu

a) Chu tri: Hiéu truong hodc Phé Hiéu trudng duoc iy quyén.

b) Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh tai diém c khoan 5 Diéu 12 Quy ché nay.

Moi dai dién lanh dao Phong T6 chic - Hanh chinh cua Truong tham du hudng
dan, giam sat thyc hién.

Dai dién lanh dao b phan tham muu vé cong tac can bo caa Phan hiéu tham dy
va lam thu ky hoi nghi.

(Hiéu truong hodc Pho Hiéu truong duoc uy quyén; Pai dién lanh dao bo phan
tham muu v€ cdng tac can bo cua Phan hiéu; dai dién 1anh dao Phong To chirc - Hanh
chinh cua Truong tham dy hoi nghi nhung khong bo phiéu).

C) Trinh tu thuc hién:

- Can ctr vao ¥ kién danh gid, nhan xét bang van ban cua Ban Thuong vu Dang uy
Phan hiéu; két qua 1y phiéu ¢ cac hoi nghi; két qua xac minh, két luan nhitng van dé
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moi nay sinh (néu co) d6i véi nhan sy dugc dé nghi bd nhiém, Ban Giam dbc thao luan
va biéu quyét nhan su bang phiéu kin.

- Nguyén tac lya chon: Nguoi dat s0 phiéu cao nhat trong s6 nguoi dat ty 1¢ trén

50% tinh trén tong sb nguol duoc tridu tap giGi thidu thi duoc lya chon dé nghi bd nhiém.

Truong hop 02 nguoi co sé phiéu ngang nhau déu dat ty 16 50% thi ngudi dimg dau
Phan hi¢u xem xét, Iya chon nhan sy dé dé nghi b6 nhiém.

Phiéu biéu quyét nhan su b6 nhiém do bo phan tham muu vé cong tac can bd
cua Phan hiéu chuan bi, phat hanh, c6 dong dau treo ctia Phan hi¢u. Két qua kiém
phiéu duogc ghi thanh bién ban va cong bo tai hoi nghi nay.

d) Can ctr két qua thuc hién quy trinh nhan sy, b phan tham muu vé cong tac can
bo cua Phan hi¢u hoan thién ho so b nhiém trinh Lanh dao Truong xem xét, quyét dinh.
Ho so d€ nghi bé nhiém thuc hién nhu quy dinh tai Diéu 10 Quy ché nay.

Bwéc 9. Hoi nghi Ban Thwong vu Pang ay Trwong

a) Chu tri: Bi thu Bang uy Truong.

b) Thanh phan: Ban Thuong vu Pang ty Truong.

Pai dién 1anh dao Phong T chirc - Hanh chinh ciia Truong lam thu ky.

¢) Noi dung:

- Théng bao chu truong, két qua thuc hién quy trinh nhan su caa cac hoi nghi.

- Ban Thuong vu Pang ay Trudng t6 chuc hop, thao luan, danh gia, nhan xét va bo
phiéu kin lay y kién tin nhiém doi vai nhan sy du kién bo nhiém (Phicu lay y kién do Bi
thu Pang ty Truong chi dao chuan bi, phat hanh, c6 dong dau treo cua Pang uy Truong).

- Két qua kiém phiéu duoc cong bd tai hoi nghi nay va cé bién ban kiém phiéu,
bién ban hoi nghi. Can cir danh gia, nhan xét va két qua lay y kien tin nhiém doi voi
nhan sy du kien bo nhiém, Ban Thuong vu Bang uy Truong c6 van ban danh gia, nhan
xét gui Tap thé Lanh dao Truong.

Bwéc 10. Hoi nghi Tap thé Lanh dao Truong

a) Chu tri: Hi€u trudng.

b) Thanh phan: Tap thé Lanh dao Truong.

Dai dién lanh dao Phong Tb chirc - Hanh chinh cua Truong lam thu ky.

C) Trinh tu thuc hién:

- Can ctr vao y kién danh gi4, nhan xét bang van ban cua Ban Thuong vu dang uy
Truong; két qua iy phleu & cac hoi nghi; két qua xac minh, két luan nhimg vin dé méi
nay sinh (néu cd) d6i v6i nhan sy duoc d& nghi bd nhiém, Tap thé Lanh dao Truong
thao luan va biéu quyét nhan sy bang phiéu kin.

- Nguyén tic Iya chon: Ngudi dat sb phiéu cao nhét trong sb ngudi dat ty 18 trén
50% tinh trén tong s6 thanh vién Tap thé Lanh dao Truong gidi thiéu thi dugc lya chon
dé nghi b6 nhiém. Trudng hop 02 ngudi c6 sd phiéu ngang nhau déu dat ty 18 50% thi
Hi¢u trudng xem xét, lya chon nhan sy dé aé nghi b6 nhiém.

Phiéu biéu quyét nhan su bo nhiém do Phong Té chuc - Hanh chinh cia Truong
chuan bi, phéat hanh, c6 déng diu treo ciia Trudng. Két qua kiém phiéu duoc ghi
thanh bién ban va cong bd tai hoi nghi nay.
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Buéc 11. Quyét dinh bé nhiém

- Can ctr ket qua bo phiéu tai Buc 10 Bicu nay, Phong To chuc - Hanh chinh cua
Truong hoan thi@n ho so bo nhiém (HoO so dé nghi bo nhiém thuc hién theo quy dinh tai
bieu 10 Quy ché nay);

- Phong Té chtc - Hanh chinh cua Truong tong hop, bao co két qua tin nhiém,
ho so bo nhiém cua nhan sy, trinh Hiéu truéng phé duyét quyet dinh va gui quyet dinh
bo nhiém nhan sy d¢ bao céo cap c6 tham quyén theo quy dinh.

_Piéu 47. Quy trinh bo nhigm vién chitrc quan ly to chirc thugc Phan higu tir
nguon nhan sw nei khac

Truong hop nhan sy do Nha truong dy kién diéu dong, bo nhiém tir nguon nhan sy
ngoai Phan hiéu, to6 chirc hoac do to chirc dé xuat (viéc xem xét dé xuat chu truong bo
nhiém cua t6 chic duoc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 19 Quy ché nay) thi

Nha truong, Phong T chirc - Hanh chinh cia Truong tién hanh cac cong viéc gdom cac
budc nhu sau:

Bude 1: Trao doi y kién voi tap thé lanh dao cua to chuc tiép nhén nhan sy vé chi
truong bo nhi¢m.

- Chu tri: Hiéu truong hoidc Phé Hiéu truang dugc ay quyeén.

_ - Thanh phan tham dy: Tép thé lanh dao don vi theo Quy dinh tai diém d khoén 5
biéu 12 Quy ché nay.

- Moi dai dién 1anh dao Phong T chirc - Hanh chinh cta Truong tham du hudng
dan, gidm sat thuc hién.

- Dai dién lanh dao Phan hiéu; dai dién lanh dao bd phan tham muu vé cong tac
can bd cua Phan hi¢u tham dy va lam thu ky héi nghi.

Budrc 2: Trao doi y kién véi tap thé lanh dao noi nhan sy dang cong tac Ve chu
truong b6 nhiém. Tap thé lanh dao noi nhan su du klen b6 nhiém dang cong tac to chirc
lay phiéu. Nguoi duoc dé nghi bo nhiém phai dat s6 phleu trén 50% tap thé lanh dao
ddng ¥; trudng hop dat ty 18 50% thi do ngudi dimg dau xem x¢t, quyét dinh; truong
hop dat ty 1& dudi 50% thi bao cdo Hiéu trudong xem xét, quyét dinh.

Lay danh gia, nhan xét cua dia phuong, co quan, to chirc.

Gap nhan sy duoc dy kién bd nhiém dé trao doi vé yéu cau nhiém vy cong tac.

Budce 3: Hoi nghi Ban Thwong vu Pang iy Phan hi¢u

- Chu tri: Bi thu BDang iy Phén hiéu.

- Thanh phan:

+ Ban Thuong vu Pang iy Phan hi¢u.

+ Pai dién lanh dao Phong T6 chirc - Hanh chinh ctia Trudng tham dy hudéng dan
va gidm sat viéc thyc hién.

+ Pai dién lanh dao bo phan tham muu vé cong tac can bd ctia Phan hiéu tham dy
va lam thu ky héi nghi.

- No1 dung:

+ Thong bao chi truong cta cip c6 tham quyén, két qua thuc hién quy trinh nhan
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su cua cac hdi nghi.

+ Hoi nghj thao lun, danh gi4, nhan xét va bo phiéu kin lay y kién tin nhiém doi
v6i nhan sy dy kién bo nhiém (Phiéu lay y kién do Ban Thuong vu Pang uy Phan hi¢u
chi ,dao chuan bi, phét hanh, c6 dong dau treo cua Dépg uy l?hén hi¢u). K&t qua kiém
phiéu dugc cong bo tai Hoi nghi nay va c6 bién ban kiém phiéu, bién ban Hoi nghi.

+ Can ctr y kién dénh gia, nhan xét va két qua 1y ¥ kién tin nhiém ddi v6i nhén sy
du kién b6 nhiém cua Hoi nghi, Ban Thuong vu Dang uy Phan hi¢u co y kién danh gia,
nhan x¢t bang van ban vé nhan sy dugc dy kién dé nghi bd nhiém gui Tap thé lanh dao
Phan hiéu.

Buwéc 4: Hoi nghi Tap thé Lanh dao Phén hiéu

- Chi tri: Hiéu truéng hodc Phé Hiéu truong duoc iy quyén.

- Thanh phan: Thuc hién theo quy dinh tai diém ¢ khoan 5 Diéu 12 Quy ché nay.

+ Moi dai dién 1anh dao Phong Tb chirc - Hanh chinh cua Truong tham dy hudng
dan, gidm sat thyc hién.

+ Pai dién lanh dao bd phan tham muu vé cong tac can bo cia Phan hi¢u tham du
va lam thu ky hoi nghi.

- Trinh tu thyuc hién:

+ Thong bao chi truong cua cip c6 tham quyén, két qua thyc hién quy trinh nhan
su cua cac hoi nghi.

+ Hoi nghi thao luan, danh gia, nhan xét va bo phiéu kin lay y kién tin nhiém ddi
v6i nhan sy dy kien bo nhi¢m. (Phicu lay y kien do bo phan tham muu veé cong tac can
bo cua Phan hiéu chuan bi, phat hanh, c6 dong dau treo ctia Phan hiéu).

Nguyén tac : Nguoi duge dé nghij b6 nhiém phai dat sd phiéu trén 50% Tap thé lanh
dao Phan hiéu dong y; truong hop dat ty 1€ tir 50% trd xuong thi do Hiéu trudng xem
x€ét, quyéet dinh.

Budc 5: Hoi nghi Ban Thuong vu Pang iy Truong

- Chu tri: Bi thu Bang uy Truong.

- Thanh phan: Ban Thuong vu DPang ty Trudng.

Dai dién lanh dao Phong T6 chirc - Hanh chinh cta Truong lam thu ky hoi nghi.

- No6i dung:

+ Thong bao chi truong cua cip cd tham quyén, két qua thuc hién quy trinh nhan
su cua cac hdi nghi.

+ Hoi nghi thao luan, danh gia, nhan xét va bo phiéu kin 13y ¥ kién tin nhiém ddi
v6i nhan sy du kién bd nhiém (Phiéu lay y kién do Ban Thuong vu Bang ty Truong chi
dao chuan bi, phat hanh, c6 dong dau treo cua Dang uy Truong). Két qua kiém phicu
dugc cong bo tai Hoi nghi nay va c6 bién ban ki€m phiéu, bién ban Hoi nghi.

+ Can ctr y kién danh gia, nhan xét va két qua lay y kién tin nhiém d6i v6i nhan sy

du kién bd nhiém cua Hoi nghi, Ban Thuong vu Dang uy Truong co y kién danh gi4, nhan
xét bang vin ban vé nhan su duge du kién dé nghi bo nhiém giri Tap thé Lanh dao Trudng.

Budéc 6: Hoi nghi Tap thé Lanh dao Trudng
- Chu tri: Hiu trudng,.
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- Thanh phan: Tap thé Lanh dao Trudng.

Pai dién lanh dao Phong To chirc - Hanh chinh cua Trudng lam thu ky hoi nghi.

- Noi dung: Trén co sé ¥ kién danh gia, nhan xét cua Ban Thuong vu Dang uy
Truong, ket qua lay y kién cac co quan, t6 chirc, ca nhan; két qua xac minh, két luan
nhirng van dé méi ndy sinh (néu c0) d6i v6i nhan su, Tap thé Lanh dao Truong thuc
hién bo phiéu ldy ¥ kién tin nhiém d6i voi nhan sy du kién bd nhiém. (Phiéu lay y kién
do Phong To6 chuc - Hanh chinh cta Truong chuan bi, phat hanh, c6 dong dau treo cua
Truong).

Nguoi duoc dé nghi bd nhiém phai dat sé phiéu trén 50% tap thé Tap thé Lanh
dao Truong dong y; truong hop dat ty 1€ tir 50% tré xuong thi do Hiéu trudng Xxem Xét,
quyét dinh.

Buéc 7: Chi tri, phdi hop véi cic co quan, to chirc lién quan thim dinh vé
nhan sy va lap to trinh trinh Hi€u truéng xem xét, quyét dinh.

~ Truong hop nhan sy bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung co quan,
to phl'Ig, don vi (noi nhan su cong tac hoac noi du kiéq bo nhiém) ho;ftc nhan su dugc du
kién bo nhiém con c¢6 y kién khac nhau, chua thong nhat thi Phong To6 chire - Hanh chinh
cua Truong bao cao day du cac y kién va trinh Hi€u truéng xem xét, quyét dinh.

Muc 2
Bo nhigm lai, kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi nghi huu
doi vei vién chic quan ly té chirc truc thugc Phén hiéu

Piéu 48. Trinh tw, thi tuc bé nhiém lai vién chiec quan Iy céac to chic thudc
Phan hiéu

1. Cham nhét 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, Nha trudng ra thong bao
thue hién quy trinh xem xét bo nhiém lai, kéo dai thot gian gilr chire vu quan ly dén tudi
nghi huu doéi véi vién chue.

2. Vién chirc lam bao cdo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chuac trach, nhiém
vu trong th(yiq han gitr chic vu gui 1anh dao don vi, Phéan hiéu va Hiéu truéng (Théng
qua Phong To6 chuc - Hanh chinh caa Truong).

Viéc dé xuit, phé duyét chu trrong thuc hién nhu quy dinh tai Diéu 45 Quy ché nay.

3. Héi nghi vién chic ciia to chirc lay y kién vé viéc bé nhiém lai

a) Chu tri: Hiéu truang hoic Phé Hiéu trudng duoc ty quyén.

b) Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh tai Budc 4 Diéu 46 Quy ché nay.

c) Noi dung:

- Vién chuc lanh dao, quan ly dugc xem xét dé b6 nhiém lai bao céo danh g1, nhan
xét viéc thuc hi¢n chirc trach, nhi€ém vu trong thoi gian gitr chire vu.

- Thuc hién viéc cong khai ban ké khai tai san, thu nhap ctia nguoi du kién dugc
bo nhi¢m lai gitr chirc vu lanh dao, quan ly theo quy dinh.

- Ho1 nghi tham gia gop ¥ kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin (Phleu do bo

phan tham muru vé cong tic can bo clia Phan hiéu chuan bi, phat hanh, c6 dong dau treo
cua Phan hi¢u) dbi véi vién chirc duge xem xét bo nhiém lai.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu dugc gui 1én cap c6 tham quyén bd nhi€ém
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lai. Két qua kiém phiéu khong cong bd tai hoi nghi nay.

4. Hdi nghi cap iy dang clng cap cia to chirc 1y y kién vé viéc bd nhiém lai

a) Chu tri: Bi thu chi bg.

b) Thanh phan:

- Cap uy cta to chirc hodc chi bo d6i véi t6 chirc khong co cap y.

- Moi dai qdién nguézi ding dau bd phan tham muu vé cong tac can bd cua Phan
hi¢u tham dy dé hudng dan thuc hién ndi dung.

c¢) Noi dung:

- Thong bao két qua Hoi nghi can bo chu chét.

- Théao ludn, danh gia, nhan xét va bo phiéu kin 1y y kién tin nhiém d6i voi nhan
su dy kién bo nhiém lai (Phiéu 13y ¥ kién do Bi thu chi bd chi dao chuan b, phat hanh,
c6 dong dau treo cia bang uy Phan hi¢u). Két qua kiém phiéu duoc cong b tai Hoi
nghi ndy va c6 bién ban kiém phiéu, bién ban hoi nghi.

- Cén cir danh gia, nhan xét va két qua lay y kién tin nhiém d6i v6i nhan sy dy kién
bo nhiém lai, Bi thu chi b ¢6 ¥ kién danh gia, nhan xét (bang van ban) gui tap thé lanh
dao to churc.

5. Hoi nghi Tap thé Lanh dao t6 chic

a) Chu tri: Hiéu truong hodc Phé Hiéu trudng duoc iy quyén.

b) Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh tai Budc 6 Diéu 46 Quy ché nay.

) Noi dung:

~ - Phan tich két qua lay phiéu ¢ hoi nghi can bd chu chét. Vién chirc dugc dé nghi
b6 nhiém lai phai dat ty I¢ trén 50% tinh trén tong s6 nguoi dugc trjéu tap tham gia hoi
nghi can by chu chot gioi thi¢u. Truong hop dat ty 18 tir 50% tré xudng thi bao cao Hi¢u
trudng xem xét, quyét dinh viéc tiép tuc thuc hién quy trinh.

- Xé4c minh, két luan nhitng van dé méi nay sinh (néu c6).

- Tap thé lanh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy bang phiéu
kin. Nhan su dugc dé nghi bo nhiém lai phai dat ty 1€ trén 50% tong so thanh vién tap
thé lanh dao dong y, truong hop nhan su dat ty 1€ 50% thi do ngudi ding dau quyét dinh
theo tham quyen hoac trinh Hi¢u trudng xem xet, quyet dinh; truong hop dat ty 1€ dudi
50% thi bao cao day du cac y kién khac nhau dé Hiéu truong xem xét, quyet dinh.

Phiéu giéj thiéu nhan sy bb nhiém dorb(f) phéan tham muu vé cong tac can bo cua
Phan hiéu chuan bi, phat hanh, c6 déng dau treo cua Phan hiéu. Két qua kiém phiéu
duogc ghi thanh bién ban.

6. H§i nghi Ban Thwong vu Pang dy Phan higu

a) Chu tri: Bi thu Dang uy Phan hiéu.

b) Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh tai Budc 7 Diéu 46 Quy ché nay.

¢) Noi dung: Thyc hién nhu quy dinh tai Budc 7 Diéu 46 Quy ché nay.

7. Hi nghi Tap thé Lanh dao Phan hiéu

a) Chu tri: Hiéu truong hodc Pho Hiéu trudng duge ty quyén.
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b) Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh tai Budc 8 Diéu 46 Quy ché nay.

C) Trinh tu thuc hién: Thuc hién nhu quy dinh tai Budc 8 Diéu 46 Quy ché nay.
8. Hoi nghi Ban Thwong vu Pang iy Truong

a) Chu tri: Bi thu Bang uy Truong.

b) Thanh phan: Ban Thuong vu Dang ty Truong.

Pai dién 1anh dao Phong T chirc - Hanh chinh ciia Truong 1am thu ky.

¢) Trinh tu thuc hién: Thuc hién nhu quy dinh tai Budc 9 Piéu 46 Quy ché nay.
9. Hi nghi Tap thé Lanh dao Truwong

a) Chu tri: Hi€u trudng.

b) Thanh phan: Tap thé Lanh dao Trudng.

¢) Trinh tu thuc hién: Thuc hién nhu quy dinh tai Budc 8 Diéu 46 Quy ché nay.
10. Quyét dinh bo nhiém lai

-Can cur két qua bo phiéu tai khoan 10 Diéu nay, Phong T6 chire - Hanh chinh cua
Trudng hoan thién ho so bd nhiém lai (HO6 so dé nghi bo nhiém lai thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 10 Quy ché nay);

- Phong T6 chtic - Hanh chinh cia Truong tong hop, bao cdo két qua tin nhiem,
hd so bo nhiém lai cua nhan sy, trinh Hiéu truong phé duyét quyét dinh va gui quyét
dinh bd nhiém lai nhan sy dé béo cdo cap cd tham quyén theo quy dinh.

Diéu 49. Thii tuc kéo dai thoi gian giir chire vu linh dao, quan 1y dén tudi nghi
hwu di véi vién chire quén 1y cac to chire thudce Phan hiéu

1. Cham nhét 90 ngdy trude ngay hét thoi han bd nhiém, Nha truong ra thong bao
dén vién chirc 1anh dao, quan ly va don vi, td chire lién quan biét dé thyc hién trinh tu,
thil tuc xem xét kéo dai thoi gian giit chirc vu lanh dao, quan 1y dén tudi nghi huu dbi
voi vién chire.

2. Vién churc lam bao cao ty danh gia, nhan xét viéc thuc hién chic trach, nhiém
vu trong thoi gian gilt chirc vy, guri 1anh dao don vi, Phan hi¢u va Hi¢u trudéng (Thong
qua Phong T6 chtc - Hanh chinh ciia Truong).

3. Viéc dé xuét, phé duyét chi trurong thyc hién nhu quy dinh tai Diéu 46 Quy
ché nay.

4. Quy trinh thuc hién kéo dai thoi gian gitr chtre vy lanh dao, quan 1y dén tudi
nghi huu.

Bwéc 1: Hoi nghi Tap thé Lanh dao to chic

- Chu tri: Hiéu truong hoidc Phé Hiéu trudng dugc uy quyeén.

- Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh tai Buéc 1 Bidu 46 Quy ché nay.
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- NoO1 dung: Tap thé 1anh dao td chirc thao luan, xem xét, néu vién chirc con stc
khoe, uy tin, dap Gmg dugc yéu cau nhiém vu thi thong nhat biéu quyét bang phiéu kin
viée kéo dai thoi gian giit chirc vu dén tudi nghi huu.

Nhan su duoc dé nghi kéo dai thoi han gitr chirc vu dén tudi nghi huu phai dat ty
1& trén 50% tong sé thanh vién tap thé lanh dao dong ¥; truong hop nhan sy dat ty 16
50% thi do nguoi dimg dau quyét dinh; dong thoi bao céo dy du cac y kién khéac nhau
dé Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

Buoc 2. Hoi nghi Tap thé Lanh dao Phan hiéu

- Chu tri: Hiéu truong hoidc Pho Hiéu truong dugc uy quyeén.

- Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh tai Budce 8 Biéu 46 Quy ché nay.

- No1 dung: Ban Gidm ddc t6 chirc thao luan, xem xét, néu vién chic con stre khoe,
uy tin, dap ung duoc yéu cau nhiém vu thi théng nhat biéu quyét bang phiéu kin viéc
kéo dai thoi gian gilt chie vu dén tudi nghi huu.

Nhan su dugc dé nghi kéo dai thoi han gitr chirc vu dén tudi nghi huu phai dat ty
& trén 50% tong s thanh vién Ban Giam déc dong ¥; truong hop nhan su dat ty 18 50%
thi do ngudi dung dau quyét dinh; dong thoi bao céo day du cac y kién khac nhau dé
Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

Buwéc 3. Hoi nghi Tap thé Lanh dao Truong

- Chu tri: Hi€u trudng.

- Thanh phan: T4p thé Lanh dao Truong.

Dai dién lanh dao Phong T6 chirc - Hanh chinh ctia Truong tham dy va lam thu
ky hoi nghi.

- Noi dung: Tap thé Lanh dao Truong td chirc thao luan, xem xét, néu vién chirc
con stc khoe, uy tin, dap Gng duoc yéu cau nhiém vu thi théng nhét biéu quyét bang
phiéu kin viéc kéo dai thoi gian gitr chirc vu dén tudi nghi huu.

Nhan su duoc dé nghi kéo dai thoi han giir chizc vy dén tudi nghi huu phai dat ty
1 trén 50% tong s6 thanh vién Tap thé Lanh dao Truong dong y; trudng hop nhan su
dat ty I& 50% thi do Hiéu truong quyét dinh.

Buéc 4. Quyét dinh kéo dai thoi gian giir chiec va vién chic quan Iy cac to
chirc thugc Phén hiéu

- Can ctr két qua bo phiéu tai cac hoi nghi, Phong Té chicc - Hanh chinh cua
Trudng hoan thién hd so bd nhiém lai (HO so dé nghi bd nhiém lai thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 10 Quy ché nay);

- Phong Té6 chutc - Hanh chinh caa Truong tong hop, béo céo két qua tin nhiém,
hd so bd nhiém lai cua nhan sy, trinh Hiéu truéng phé duyét quyét dinh va g quyét
dinh bd nhiém lai nhan sy dé béo cdo cap cd tham quyén theo quy dinh.
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Phén 1V
CAN CU, THU TUC BPE XUAT THOI GIU' CHUC VU, MIEN NHIEM
POI VOI VIEN CHUC QUAN LY TO CHUC TRUC THUQC PHAN HIEU

Diéu 50. Théi giit chirc vu ddi véi vién chire quéan 1y té chire truc thudce
Phan hiéu

1. Can cir cho théi giir chirc vu

a) Viéc xem xét, quyét dinh cho thoi giit chirc vu ddi voi vién chirc quan 1y céac
don vi dugc thuc hién trong cac truong hop sau:

- Do han ché vé€ nang lyc hodac khong con du uy tin dé hoan thanh chtrc trach,
nhiém vu dugc giao.

-Pé co quan, don vi thuge quyén quan 1y, phu trach xdy ra sai pham nghiém trong;
dé co quan, don vi thudc quyén quan 1y, phu trach hoic cap dudi truc tiép xay ra tham
nhiing, ti€u cyc nghi€ém trong.

- C6 trén 50% s6 phleu tin nhiém thap tai ky 1iy phiéu theo quy dinh. Pbi tuong,
quy trinh, thu tuc 14y phiéu tin nhiém thyc hién theo quy dinh cia cp c6 thAm quyén.

- Do khong du suc khoe hoac vi cac 1y do chinh dang khéc.

- Theo yéu cau nhiém vu.

b) Vién chitc quan Iy khong duoc thoi git chitc vu néu thude mot trong cc trudng
hop sau:

- Pang dam nhan nhiém vu qudc phong, an ninh qudc gia; dang dam nhan nhiém
vu trong yéu, co mat; phong chong thién tai, dich bénh; néu théi gilr chirc vu ngay s€
anh hudng nghiém trong dén lgi ich chung ciia BPang va Nha nudc.

- Dang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra, diéu tra clia co quan chirc ning
c6 tham quyén theo quy dinh ctia Pang va phap luat.

2. Quy trinh théi giir chirc vu

- Vién chtrc quan ly c¢6 don xin théi gitr chirc vu.

- Cham nhat sau 10 ngay ké tir ngay nhan don dé nghi théi giit chirc vu cia vién
chuc, bo phan tham muu vé cdng tac can bd hoac nguoi dung dau don vi, t6 chic noi
vién chuc dang cong tac phai trao doi vaéi vién chace co don dé nghi thoi gitr chac vu.
Trudng hop vién chac rat don thi ding viée xem xét; trudng hop vién chac khong rut

don thi b6 phén tham muu vé cong tac can bo xem xét, d& xuat véi cap co tham quyén
theo phéan cap quan ly can bo.

Bude 1. Hoi nghi Tap thé Lanh dao va Ban Thuong vu Ping iy Phin hiéu

- Chu tri: Hiéu truéng hoic Phé Hiéu trudng dugc uy quyeén.

- Thanh phan: Tap thé Lanh dao va Ban Thuong vu Pang iy Phan hiéu.

- Noi dung:

t Chém nhét sau 15 ngay ké tir ngay co quan tham muu vé cong tac can bd c6 van
ban dé xuat, Tap thé lanh dao va Ban Thuong vu Dang iy Phan hi¢u phai thao luan, biéu

quyet bang phiéu kin. Viéc quyét dinh vién chirc thoi giit chire vu phai duogc tir 50%
tong s6 thanh vién Tap thé 1inh dao va Ban Thuong vu Pang ty Phan hiéu dong ¥;
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truong hop nhan su dat ty 18 dudi 50% thi bao cao Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

~ +Phiéu do Bo phan tham muru vé& cOng téc can bo tai Phan hiéu phét hanh, c6 dong
dau treo cua Phan hiéu. Biér} ban hdi nghi, bién ban kiém phiéu giuqc gfri lén Lejmh dao
Truong (thong qua Phong T6 chirc - Hanh chinh ctia Truong). K&t qua kiém phiéu duoc
cong bo tai hoi nghi nay.

Budc 2. Hi nghi Tap thé Lanh dao va Ban Thwong vu Ping iy Truong

- Chu tri: Hi€u trudng.

- Thanh phan: T4p thé Lanh dao va Ban Thuong vu Dang ty Trudng.

Dai dién lanh dao Phong T6 chtc - Hanh chinh caa Truong tham dy va lam thu
ky hoi nghi.

- No1 dung:

+ Can ctr van ban de X,uét,‘ Tap thé Lanh dao Truong va Ban Thuong vu Dang uy
Truong thao luén, biéu quyét bang phiéu kin. Viéc quyét dinh vién chuc thoi gitr chire
vu phai duge tur 50% tong s6 thanh vién Tép thé lanh dao Truong va Ban Thuong vu
Pang uy Truong dong y; truong hop nhan sy dat ty 1€ dudi 50% thi do Hiéu trudng
quyét dinh.

+ Phiéu do Phong T6 chic - Hanh chinh cua Truong chuan bi, c6 dong deflu treo
cua Truong. Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu dugc bao cdo trude Tap thé Lanh
dao Truong. Két qué kiém phiéu dugc cong bo tai hdi nghi nay.

Buéc 3. Quyét dinh thdi giir chirc vu quén ly

Can ctr y kién két luan tai cAc Hoi nghi va ho so can bd, Phong To chic — Hanh
chinh cua Truong tong hop, bao céo va trinh Hiéu truang phé duyét quyét dinh théi gitr
chirc vu vién chuc quan ly.

Piéu 51. Mién nhiém ddi véi vién chirc quan 1y t6 chirc thudc Phéan hiéu

1. Ciin cir mién nhiém

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 25 Quy ché nay.

2. Quy trinh, thii tuc mién nhiém d6i véi vién chiic quén 1y

Khi c6 du can cir mién nhiém ddi vai vién chic giir chirc vy 1anh dao, quan 1y theo
quy dinh, cham nhat trong thoi gian 10 ngay lam viéc thi cap uy, to chirc dang, tap thé
lanh dao to churc tryc tiep sir dung vién chirc hoac nguoi dirng dau bo phan tham muu
Ve cong tac can b tai Phan hi¢u trao doi véi vién chire va dé xuat cap co tham quyen
xem xet quyét dinh.

Budée 1. Hoi nghi Tap thé Lanh dao Phan hié¢u va Ban Thuong vu Pang iy
Phan hiéu

- Chit tri: Hiéu truong hodc Pho Hiéu truong dugc uy quyeén.

- Thanh phan: T4p thé Lanh dao Phan hiéu va Ban Thudng vu Pang ty Phan hiéu

- Noi dung:

+ Trong thoi gian 10 ngdy 1am viéc (trudng hop can thiét vi Iy do khach quan thi
c6 the keo dai 15 ngay lam viéc), Tap the lanh dao Phén hi¢u va Ban Thuong vu Dang
uy Phan hi¢u xem xet, quyet dinh viéc mién nhiém (biéu quyet bang phiéu kin). Viéc
quyét dinh mién nhiém ddi v6i vién chirc phai dugc tir 50% tong sO thanh vién Tap thé

lanh dao Phan hiéu va Ban Thuong vu Dang uy Phan hiéu ddng y; truong hop dat ty 16
dudi 50% thi bao cao Higu trudng xem xét, quyét dinh.
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+ Phiéu do b0 phan tham muu vé cong tac can b cua Phan hiéu chuan bj, phat
hanh, c6 déng dau treo ciia Phén hiéu. Bién ban hoi nghi, bién ban ki€ém phicu dugc gui
lén Lanh dao Truong (thong qua Phong T6 chirc - Hanh chinh). Két qua ki€ém phiéu
dugc cong bo tai hoi nghi nay.

Budrc 2. Tap thé Lanh dao Truong va Ban Thuong vu Pang iy Trudng

- Chu tri: Hi€u trudng.

- Thanh phan: Tap thé Lanh dao Trudng va Ban Thuong vu DPang ty Truong.

Dai dién 1anh dao Phong T6 chtc - Hanh chinh cua Truong 1am thu ky hoi nghi.

- No6i dung:

+ Cén cur van ban dé xuat, Tap thé Léanh dao Truong va Ban Thuong vu Pang uy
Truong xem xét, quyet dinh viéc mién nhiém (biéu quyet bang phiéu kin). Viéc quyét
dinh mién nhiém ddi véi vién chirc phai duoc tir 50% tong sd thanh vién Tap thé Lanh
dao Truong va Ban Thuong vu Pang uy Trudng dong ¥; truong hop dat ty 1& dudi 50%
thi do Hiéu truéng quyét dinh.

+ Phiéu do Phong To chtic - Hanh chinh cua Truong chuan bi, c6 dong dau treo
cua Truong. Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiu dugc bao cao trude Téap thé Lanh
dao Truong. Két qué kiém phiéu dugc cong bo tai hdi nghi nay.

Budc 3. Quyét dinh mién nhiém chirc vu quén ly

- Can ctr két qua lay ¥ kién tai cac Hoi nghi, Phong T6 chic - Hanh chinh cia
Truong bao cao, trinh Hi¢u truong phé duyét quyét dinh mién nhiém doi voi vién chirc
quan ly va g1 quyét dinh mién nhi€ém nhan sy dé bdo cdo cap c6 tham quyén theo quy
dinh.

- Sau khi vién chtrc quan 1y bi mién nhiém, cép c6 tham quyén xem xet bb tri cong
tac phu hop vo1 yéu cau nhiém vu cia don vi; vién chire ¢6 trach nhiém chap hanh quyet
dinh phan cong cua cap cé tham quyén. Truong hop vién chiic quan 1y bi mién nhiém
do x&p loai chat luong ¢ murc khong hoan thanh nhiém vu trong 02 nam lién ti€p thi cap
c6 tham quyen cho thoi viée theo quy dinh cua phap luat. Quyét dinh mién nhiém dong
thoi 1a quyét dinh cho thoéi viéc.

Phan VI
NGUYEN TAC, TRINH TUY' BO NHIEM KE TOAN TRUONG
PHU TRACH KE TOAN TAI PHAN HIEU

Piéu 52. Nguyén tic, trinh tu bo nhiém

1. Thém quyén bo nhiém ké toan treong, phu trach ké toan duoc thuc hién theo Quy
dinh tai Di€u 5, Thong tu 04/2018/TT-BNV ngay 27 thang 3 nam 2018 cia Bo Noi vu.

2. Nguyén tic b6 nhiém ké toan truéng, phu trach ké toan

Khi don vi chua c6 ngudi 1am ké toan truéng hoic phu trach ké toan thi Giam dbc
Phan hiéu trinh Hiéu truong xem xét, quyét dinh bd nhiém nguoi 1am ké toan truéng,
phu trach ké toan. Truong hop chua c6 nguoi du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh
tai Diéu 21 Nghj dinh sé 174/2016/ND-CP ngay 30 thang 12 nim 2016 caa Chinh pha
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Ké& toan va cac vin ban c6 lién quan thi
Hiéu truong xem xét, quyét dinh bo nhiém ngudi phu trach ké toén.



68

3. Ho so bo nhiém ké toan trwéng, phu trach ké toan

- Ho so bd nhiém ké toan truéng, phu trach ké toan duoc thuc hién theo quy dinh
tai Bicu 8, Thong tu 04/2018/TT-BNV ngay 27 thang 3 nam 2018 cua B6 Noi vu va
Khoan 2 Bic¢u 12 Quy dinh nay.

4. Pé xuit chii trwong bé nhiém ké toan trwéng, phu trach ké toan

- Tap thé 1anh dao va Ban chap hanh Dang b Phan hiéu hop, thao luan, théng nhit
nhu cau va nguon nhan su cho chirc danh ke toan truéng de xuat Hiéu truong chu truong
b6 nhiém ké toan trudng, phu trach ké toan théng qua Phong T6 chic - Hanh chinh caa
Truong.

- Ban chap hanh Bang b Truong xem xét chu truong bd nhiém ké toan trudng,
phu trach ké toan Phan hiéu trén co s¢ dé xuat ctia Hiéu trudng.

- Can cir y kién két luan cua Ban chap hanh Bang bo Truong, Higu truong phé
duyét chua truong bo nhiém ke todn trudng, phu trach ke toan Phan hiéu.

- Cham nhat 15 ngay sau khi cd y kién dong y vé chii truong thi tién hanh cac budc
tiep theo.

5. Trinh tw bé nhiém ké toan truéng, phu trach ké toan:

Bwéc 1. Hoi nghi Tap thé Lanh dao Phan hiéu

- Chu tri: Hiéu truong hoidc Phé Hiéu trudng dugc uy quyeén.

- Thanh phan: Giam ddc, cac Pho Giam dbc va nguoi ding dau bo phan tham muu
vé cOng tac can bo tai Phan hiéu.

- Noi dung: Théo luan, thong nhat vé nhu cau, tiéu chuén, diéu kién, quy trinh giéi
thiéu nhan su va tién hanh gidi thiéu nhan su bo nhiém ké toan trudng, phu trach ké toan
bang phicu kin.

- Nguyén tac lya chon: MJi thanh vién gici thigu 01 ngudi cho chirc danh ké toan
trudng; nguoi nao dat SO phieu cao nhat, dat ty 1€ trén 50% tinh trén tong s6 nguoi dugc
tricu tap gioi thicu thi dugc lya chon. Truong hop khong c6 ngudi nao dat trén 50% thi

chon 02 ngudi ¢6 sb phiéu giGi thidu cao nhat tir trén xudng dé gidi thiéu & cac budc
tiép theo.

Phiéu gi6i thiu nhan sy b6 nhiém do Bo phan tham muu vé cong tac can bo tai
Phan hi¢u chuan bi, c6 dong dau treo cua Phan hi¢u. Két qua kiém phi¢u dugc ghi thanh
bién ban.

- Két qua va ho so: Két qua kiém phiéu cong bé tai hoi nghi; 1ap bién ban hoi nghi
va bién ban kiém phiéu; quan ly phiéu theo quy dinh.

Buéc 2. Lay y kién Ban chap hanh Pang by Phan hiéu vé nhan sy dwoc gidi
thiéu bo nhiém Ke toan trwéng, phu trach ke toan

Ban chip hanh Dang b Phan hiéu thao luan, nhan xét, danh gia vé nhan sy duoc
gidi thicu bo nhiém ke toan truong, phu trach ke toan; lay y kien tin nhiém vé nhan sy
du kién bo nhiém ké toan truong, phu trach ké todn va cd y kién tra loi bang van ban.

Buwéc 3. Hoi nghi Ban Giam doc Phan hiéu

-Chu tri: Hiéu truang hoic Pho Hiéu truong dugc ty quyeén.

-Thanh phan: Giam ddc, cac Pho Giam ddc va dai dién 1anh dao bo phan tham
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muu vé cdng tac can bo tai Phan hiéu.
-Noi dung: Dai dién lanh dao b$ phan tham muu vé cong tac can bo tai Phan hiéu

bao cao két qua thuc hién quy trinh va ket qua lay phleu & céc hoi nghi; Ban Giam dbc
thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyet nhan sy bang phiéu kin.

~ -Nguyén tic lua chon: Nguoi dat sb phiéu cao nhit, dat ty 1¢ trén 50% tinh trén
tong so thanh vién Ban Giém,déc I’u:a chon gidi thiéu thi dugc lua chon dé nghi bo nhiém.
Truong hop c6 2 ngudi €6 so phicu ngang nhau (dat ty 1€ 50%) thi lya chon nhan sy do
ngudi chu tri hoi nghi gioi thiu dé nghi bd nhi¢m; ddng thoi bao cdo day du cac y kién
khac nhau dé cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

-Két qua va hg so: K§t qua kiém phlreu dugc cong b tai hoi nghi; 1ap bién ban hoi
nghi va bién ban kiém phiéu; quan ly phi¢u theo quy dinh.

Buwéc 4. Hoi nghi Tap thé Lanh dao Truong

- Chu tri: Hiéu trudng.

- Thanh phan: Téap thé Lanh dao Truong va dai dién lanh dao Phong T6 chuc -
Hanh chinh cta Truong.

- N6i dung

+ Ly y kién Phong Ké hoach - Tai chinh bang vin ban vé ning lyc, trinh do
ch,uyén moén nghiép vu va di,éu kién, tiéu chuan bo nhiém cua nhan sy du kién bo nhiém
Ké toan truong, phu trach ke toan;

~ +Layy kién Ban Thuong vu Dang uy Truong vé nhan sy dugc gidi thigu bo nhigm
ké toan truong, phu trach ké toan tai Phan hiéu.

+ Dai dién 1anh dao Phong T6 chirc - Hanh chinh cia Truong béo cao két qua thyc
hi¢n quy trinh va ket qua lay phieu ¢ cac hdi nghi; Tap thé Lanh dao Truong thao luan,
nhan xét, danh gia va biéu quyet nhan sy bang phicu kin.

~ + Nguoi dat s6 phiéu cao nhit, dat ty 18 trén 50% tinh trén tong s thanh vién Tap
thé Lanh dao Truong lua ,chon gidi thiéu thi duoc luya chon dé nghi bo nhiém. Truong
hop 6 2 nguoi €6 so phicu ngang nhau (dat ty 1€ 50%) thi lya chon nhan sy do nguoi
chu tri hoi nghi de nghi bo nhiém; dong thoi béo cdo day du cac y kién khac nhau dé
cap co tham quyen xem xét, quyet dinh.

~ + Ket qua kiem phiéu dugc cong bo tai hoi nghi; 1ap bién ban hoi nghi va bién ban
kiém phiéu; quan ly phiéu theo quy dinh.

+ Cin cur két qua lay phiéu gioi thigu tai cac hoi nghi va ho so bo nhiém ké toan
truong theo quy dinh, Hiéu truong phé duyét quyet dinh bo nhiém ke toan truong, phu
trach ke toan.

) Chwong X )
BO NHIEM TRONG TRUONG HQP KHAC

Piéu 53. B6 nhiém trong truwong hop khac
L B6 nhiém trong trudng hop chia tach, hop nhat, sap nhép, t6 chuc lai, chuyén
d6i mo hinh t6 chuc:
a) Truong hop hop nhét, sap nhap, chia tach, to chirc lai, chuyén d6i mé hinh t6

chtrc ma chtrc vu vién chirc dang gitt & don vi cii tuong duong hoac cao hon chirc vu du
kién dam nhi€ém & don vi, t6 chirc mo61 hoac truong hop doi tén don vi, to chue thi Ban



70

Thuong vu Pang uy Trudng va Tap thé Léanh dao Truong thf:)ng nhat quyét dinh bf)
nhiém ma khong phai thue hién quy trinh b6 nhiém; thoi han boé nhiém tinh theo quyet
dinh b6 nhiém cii.

Truong hop thoi han bd nhiém con dudi 02 nam thi Ban Thuong vu Pang uy
Truong va Tap thé Lanh dao Truong thong nhat quyét dinh bo nhiém theo quy dinh tai
di€m nay hodc bo nhiém theo quy dinh tai di€ém b khoan nay.

b) Trudng hop hop nhit, sp nhap, chia tach, t6 chirc lai, chuyén d6i mé hinh to
chtrc ma chure vu vién chure dang gilr & don vi cli thép hon chitc vu vién chie dy kién
dam nhiém ¢ don vi, t6 chitc méi thi viéc bd nhiém dugc thuc hién theo quy trinh bd
nhiém dbi v&i ngudn nhén sy tir noi khac. Truong hop chua c6 tap thé lanh dao cua don
vi, tO chtre tiép nhén hodc khong con tap thé ldnh dao noi vién chirc dang cong tac thi
Ban Thuong vu Pang ty Truong va Tap thé Lanh dao Truong théng nhat quyét dinh bd
nhiém cin cr D& 4n da duoc phé duyét, to trinh cta co quan tham muu vé t6 chirc can
bd dé quyét dinh bo nhiém.

¢) Trudong hop sap nhap, to chirc lai, chuyén doi mé hinh to chirc ma vién chirc
quan ly tinh dén thang du tu6i nghi huu con dudi 02 ndm thi viéc bé nhiém thyuc hién
theo quy dinh tai diém a khoan nay.

2. Hiéu truong hodc Pho Hiéu truong duoc ty quyén truc tiép chi tri thyc hién quy
trinh bd nhi¢m doéi véi cac truong hop sau:

a) Bo nhiém nguoi dimg dau, cap pho ctia ngudi dimg dau don vi mai dugc thanh lap;

b) Trudng hop thuc hién quy trinh bo nhiém ma thoi diém d6 don vi chi c6 mot
lanh dao la nguo1 diing dau hoac 1a cap pho ctia nguoi ding dau;

©) Truong hop thue hién quy trinh b6 nhiém ma thoi diém d6 noi bo 1anh dao don
vi méat doan két, nhiéu ngudi vi pham ky luat, néu thuc hién quy trinh bo nhiém sé& thiéu
khach quan;

d) Trudng hop vi thién tai, tai nan hodc vi cac 1y do bat kha khang khac ma don vi
khong con nguoi lanh dao, quan ly.

3. Truong hop don vi chua kién toan nguoi dimg dau, can clr yéu ciu nhiém vy,
Ban Thuong vu Bang uy Truong va Tap thé Lanh dao Truong xem xét, quyet dinh va
chiu trach nhiém viéc giao quyén hodc giao phu trach don vi cho dén khi bd nhiém nguoi
dung dau don vi. Thoi gian giao quyén, giao phu trach khong tinh vao thoi gian gitr chic
vu khi b6 nhiém.

4. Truong hop thyuc hién thi diém ché do tap su lanh dao, quan 1y va thi tuyén chirc
danh 1anh dao, quéan 1y theo chu truong cia Pang thi quy trinh bd nhiém thuc hién theo
hudng dan ctia co quan ¢6 tham quyén vé t6 chuc thi diém.

_ Chuong XI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 54. Piéu khoan chuyén tiép

1. Khi Pang, Nha nuéc ban hanh quy dinh c6 nhitng ndi dung méi vé bd nhiém,
bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chirc vy, mién nhiém, théi giit chirc vu lanh dao, quan
1y ddi véi vién chirc ma Quy ché nay chwa kip sira d6i, bo sung thi thuc hién theo nhing
ndi dung quy dinh moi.



71

2. Nhitng van dé c6 lién quan dén quy trinh bd nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém,
thdi gitr chirc vu lanh dao, quan 1y chua dugc quy dinh trong quy ché nay thi thuc hién
theo quy dinh cta phép luat va huéng dan, chi dao ctia co quan quan ly Nha nudce co
tham quyén.

Piéu 55. Trach nhi¢m ciia Hiéu truong

Hiéu trueang chiu trach nhiém t6 chuc chi dao trién khai thuc hién quy ché nay.

Piéu 56. Trach nhi¢m ciia trwéng cac don vi trwe thudce va true thudc Truong

1. Nguoi dimg dau bo phan tham muu vé cong tac can bd co trach nhiém huéng
dan, theo ddi va kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay.

Téng hop cac y kién d& nghi ciia don vi thudc va truc thudc Truong vé nhitng
vuong mac, phat sinh trong qua trinh thyuc hién trinh Hi¢u truéng xem xét, quyét dinh.

2. Trudng cac don vi thude va truc thudc Truong cé trach nhiém thuc hién ding
cac quy dinh hién hanh ctia Pang, Nha nudc vé bd nhi¢m, bo nhiém lai, thoi gitr chure
vy, mién nhi¢m lanh dao quéan 1y va cac ndi dung cia Quy ché nay.

Piéu 57. Tréach nhiém caa vién chic thude Truwong

1. Vién chic va nguoi lao dong thudc Truong Dai hoc Tai nguyén va Moi truong
Ha Noi co trach nhiém thuc hién nghiém Quy ché nay.

2. Vién chirc 1anh dao, quan ly thuéc Truong co trach nhiém thuc hién chic trach,
nhiém vu dugc giao day du, dang theo Quy ché nay. Néu c6 hanh vi vi pham sé bi xem
xét, xtr ly ky luat theo quy dinh cua phap luat ve vién chuec./.
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TRUONG PAI HQC MAU 01
TAINGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VILia.ueiiiiiiiiiiiciieenenee, Poc lap - Tw do - Hanh phuc
T ITTr-

Ha Noi, ngay ..... thang ..... nam 20.....

TO TRINH
V& viéce dé nghi phé duyét chit trirong bd Nhiém .........cocovvvievieeennn,
KN QU o
I. Nhu cau bé nhiém

- Chire ning, nhiém vu, co cau to chire, co cau 1anh dao cia co quan, don vi c6 nhu

- Tinh hinh d6i ngti 1anh dao co quan, don vi hién cé va tinh hinh phan céng nhiém
vu trong do1 ngli 1anh dao co quan, don vi:......

I1. Két qua hop cap iy va tap thé lanh dao co quan, don vi vé chii trwong bo
nhiém

Két qua to chirc hop, thao luan, trao doi va biéu quyét vé viéc dé nghi cap c6 tham
quyén phé duyét chi truong bd nhiém, trong d6 phai lam ré cac noi dung sau:

- Y&u cau cong tac, nhu cau b sung vién chic lanh dao, quan ly; du kién phan
cdng nhiém vu di vai vi tri dé nghi b6 nhiém: ............

- Tinh hinh, thyc trang ngudn nhan sy tai ché dioc quy hoach chizc danh bé nhiém

- Ngudn nhan su duy kién dé xuat bo nhiém: ...............c.ccoeeiieiiiniiii,
(kem theo bién ban hop).

Kinh d& NgNi....c.cooveeveeeeeeeeenne. xem xét, dong ¥ dé........... duoc thuc hién quy
trinh bo nhiém./.

Noi nhi Trwong co quan, don vi
ot nhdn. Ky tén va dong dau

- Nhu trén; i i (Ky & )
- Bon vi TCCB c6 tham quyén;

- Luu: VT, TCHC, HSBN.
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MAU 02
‘ TRUONG PAI HOC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAINGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI Pic lap - Tw do - Hanh phuc

ST ST Ha Ngi, ngdy ..... thang ..... ndm 20.....

TO TRINH

I. Nhu cau bé nhiém

- Chirc nang, nhiém vu, co cu to chire, co cdu lanh dao cua co quan, don vi ¢6 nhu

- Tinh hinh d6i ngti 1anh dao co quan, don vi hién cé va tinh hinh phan céng nhiém
vu trong doi ngii 1anh dao co quan, don vi:......

I1. Tém tat viéc thuc hién quy trinh bé nhiém

Thuc hién chu trwong bd nhiém chie danh.....tai Cong van so...... cua......; can cur
quy dinh cia Pang, Nha nudc va cap c6 tham quyén vé cong tac can bo (c6 thé néu tén
cac quy ché, quy dinh cia cdp c6 tham quyén vé phan cap quan ly, vé bé nhiém, vé tiéu
chudn chizc danh,...),........... da to chirc thuc hién quy trinh bo nhiém..... tir nguon nhan
su tai chd (hodc ngudn nhan sy bén ngoai) theo quy dinh; két qua cu thé nhu sau:

1. Tém tdt quy trinh nhan sw
- Buoc 1:

- Bwoc 2:

- Buoc 5:

(Bdo cdo day dii cdc bwéc tién hanh; két qua ldy phiéu gisi thiéu/phiéu tin nhiém
& tirng buedc (néu €06); doi Véi cde buéc khong ldy phiéu thi can néu tom tat két qua thdo
lugn, thong nhdt cua tieng burdc).

2. Tom tat ly lich nhan sw dé xudt bé nhiém

S HOO VA I, e,



F NGO NG

+ Quan 1y nha nudc; quan ly cap vu;... (nhitng théng tin vé dao tao, bdi dudng theo
quy dinh vé tiéu chuan caa chtc danh bé nhiém).

- Tém tat qué trinh cong tac: Nhitng cong viéc, chirc vu dang, chinh quyén, doan
thé da kinh qua va chirc vy hién nay:

(Xin guri kém Ho so dé nghi bé nhiém theo quy dinh)

IIL. Pé xuat
- V& dam bao tiéu chuan chtic danh lanh dao, quan 1y: ........................
- Kha nang hoan thanh nhi€émvu: ...
- Trién vong va chiéu hudng phat trién: .............cooeiviiieiieiiie e,
Kinh d& NQNi....covvvvververererereeae, xem xét, quyét dinh./.

Noi nhin: Tr(lrlé)”ngA co guz}n, d({n vi

- Nhu trén: y tén va dong dau)

- Pon vi TCCB ¢6 tham quyén;
- Luu: VT, TCHC, HSBN.
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MAU 03
‘ TRUONG PAI HOC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAINGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI Pic lap - Tw do - Hanh phuc

ST ITTr- Ha Ngi, ngdy ..... thang ..... ndm 20.....

TO TRINH
V& viéc dé nghi bé nhiém lai ..........
Kinh gtz

I. Nhu ciu bo nhiém lai

- Lanh dao co quan, don vi hién cé.......... ddng chi.

- Tinh hinh va phan cong nhiém vu: ...
I1. Tém tat viéc thuc hién quy trinh bo nhiém lai

Cin ctr quy dinh cua Pang, Nha nudc va cap co tham quyén vé bo nhiém lai cong
chuc/vién chire 1anh dao, quan ly (co thé néu tén cac quy ché, quy dinh cia cap co tham
quyén vé phan cdp quan ly, vé bé nhiém lai, vé tieu chuan chic danh,...); can ct y kién
thong bao cua, ............... tai Van ban Sb......., ceoeeeene.. da to chirc thuc hién quy trinh, thu
tuc xem xét bo nhiém lai di véi 6ng (ba)..., (chirc danh, don vi); két qua cu thé nhu sau:

1. T6m tat quy trinh

(Bdo cdo day dii cdc buréc tien hanh; két qua lay phiéu tin nhiém ¢ tieng burdc; két qua
lay y Kien cdc co quan, té chic lién quan (néeu co);...).

2. Tom tat ly lich nhan sw dé xudt bé nhiém lai

S HOO VA I, e,

F NGO NG e

+ Quan 1y nha nu6c; quan 1y cip vu;... (nhitng thong tin vé dao tao, bdi dudng theo
quy dinh vé tiéu chuan ctaa chuc danh bo nhigm).

- Tém tat nhiém vy duoc giao va két qua cbng tac trong nhiém ky vira qua:
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(Xin guri kém Hé so dé nghi bé nhiém lai can bg)
I11. Pé xuit

C)ng/bé ............................... du tiéu chuan churc danh lanh dao, quan ly va dleu kién
bd nhiém lai can bo theo quy dinh cua Pang, Nha nuéc va cua cap c6 tham quyén khac
(néu co).

Kinh d& nghi.........oovvueeiieeeii, xem xét, quyét dinh./.

Noi nhi Truwdéng co quan, don vi
ol nhan: roA Y J4

¢ Ky tén va dong dau
- Nhu trén; i . (Ky g )
- Bon vi TCCB c¢6 tham quyén;

- Luu: VT, TCHC, HSBN,,.



77

MAU 04
‘ TRUONG PAI HOC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAINGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI Pic lap - Tw do - Hanh phuc
570\ 1A CU U
Ha Noi, ngay ..... thang ..... nam 20.....
BIEN BAN
Hoi Nghi vevvveeennn.. vé viéc thuc hién quy trinh bé nhiém/bé nhiém lai ..............
l. Thoi gian, dia diém:............
IL.Chatrihinghi: ...,
L Thwe ky hoi nghi: ...,

IV. Thanh phan tham du:
- Thanh phan: (Ghi ddy di thanh phdn duwoc triéu tdp theo quy dinh)

- Sb dai biéu dugc triéu tap: ........ dong chi
-S4 dai biducOmat:................. ddng chi
- Sb dai biéu vang mat:.............. déng chi (y do........ )

V. Dién bién hgi nghi:
Bién ban nay duoc 1ap thanh 02 ban va duoc cac thanh vién dy hop nhét tri théng qua.

Hoi nghi két thuc vao luc....gid..., ngady....thang....nam..... ./.

CHU TRI HQI NGHI THU KY HQI NGHI
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MAU 05
‘ TRUONG PAI HOC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAINGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI Pic lap - Tw do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay ..... thang ..... nam 20.....
PHIEU LAY Y KIEN GIOI THIEU NHAN SU

dé nghi bd nhiém giir chic ..vvvvvennnenee.

Can ct chu truong cua....... véviécbonhiém................ ;

Cin ci nhu cau cong tac, pham chat, dao dtic va nang lyc cdng chic, vién chire, dé nghi
ong, ba nghién ctu gidi thiéu mot (01) nhén su o tén tgi danh sach nhan sy dap 1ng
tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh dé dé nghi bo nhiém giir chuc vu.. ...

Ho va tén nhan sy Chikc vu, don vi cdng tac hién nay

(C6 thé ky hodc khdng ky tén)
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MAU 06
‘ TRUONG PAI HOC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAINGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI Pic lap - Tw do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay ..... thang ..... nam 20.....

PHIEU LAY Y KIEN TIN NHIEM

Nhan sy dé nghi bd nhiém gii chirc ....cevvvennn...

Can ct chu truong cua....... vé viéc bo nhiém................ ;

Can ctr két qua thuc hién quy trinh gigi thiéu nhan su cta Hoi nghi tap thé 1anh dao mo
rong va Hoi nghi tap thé lanh dao 1an 2 cua.....;

Cin cir nhu cau cdng tac, pham chat, dao dtrc va nang lyc cdng chic, vién chire, dé nghi
6ng, ba cho y kién vé viéc bd nhiém céan bo cé tén dudi day giir chuc....

Pé nghi 6ng, ba ghi rd y kién dong y hoic khong dong y bang cach danh dau “X” vao
COt twong ng.

Y kién caa thanh

Ho &N nhan su Chiic vy, Chirc vu, vién du hop Vvé viéc
TSN S don vi hién don vi du kien bo nhiém can b
dw kien bo nhiém AT P ~
: ; dang cong tac bo nhiém PoNa v Khéng
gy dongy

(C6 thé ky hodc khdng ky tén)
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MAU 07
) TRUONGDPAIHOC ~  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAINGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI Dgc 13p - Tw do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay ..... thang ..... nam 20.....

PHIEU LAY Y KIEN TIN NHIEM
B6 nhiém lai chic danh.........

(Héi nghi.....)

Cin ctr cac quy dinh caa Pang, Nha nudc vé cdng tac can bo;

Can ctr Quy ché vé cong tac bo nhiém, bo nhiém lai...cua.. ..;

Cin ¢t Thong bao cua. ...vé viéc thuc hién quy trinh xem xét b6 nhiém lai 6ng (ba)......;
Cin cir nhu cau cong tac, pham chit, dao dtrc va nang luc can bo; dé nghi 6ng, ba cho y
kién vé viéc bd nhiém lai ong (ba).....

Dé nghi 6ng, ba ghi rd y kién dong y hoic khong dong y bang cach danh dau “X” vao
cot twong ung.

Y kién vé viéc

Chiic vu Chuc vy, bé nhigm lai
Ho tén nhén sy don vi hién 1na don vi dy kién _
Hhileh hay bé nhiém lai Khong

pongy | dadngy

(C6 thé ky hoac khdng ky tén)
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MAU 08
‘ TRUONG PAI HOC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAI NGUYEN VA MOI TRUGNG HA NOI Péc 1ap - Tu do - Hanh phuc
PON VIieiiiiiiiiiiiicneneneens
Ha Noi, ngay ..... thang ..... nam 20.....
BIEN BAN KIEM PHIEU
Gi6i thiéu nhan sw dé nghi bé nhiém giir chirc.......
(Hgi nghi.....)
Va0 hoi..... gio .... phut, ngdy .... thang... ndm 20...., tai ............. ... dd to chirc
kiem phiéu Hoinghi ............ de lay phiéu gidi thiéu nhan su dé nghi bo nhiém..........
Cu thé:
I. T6 kiém phiéu:
TR RRRTUS , T trudng
e , Thanh vién
e , Thanh vién
I1. Két qua kiém phiéu nhw sau:
1. Tong so dai biéu triéu tap:....... ddng chi.
2. Tong s6 dai biéu c6 mit: ........ ddng chi.
3. Tong sé dai biéu vang mit: ...... déng chi.
4. Tong s6 phiéu phatra: ....... ... phiéu
5. Tong s6 phiéu thu vao: ............ phiéu
6. Két qua phiéu:
- S6 phiéu hop 1é:...
- S6 phiéu khéng hop lé:.....
- Tong sb ngudi duoc gidi thicu: ..... ngudi. SO phiéu gigi thiéu cho timg ngudi nhu sau:
< FORY Ty 1€ %
TT Ho va tén 1;?:;: Chite v hién tai gsi((;'iptwieélljj (so _v’(}i”i téng $0
Vs ; phieu thu ve)
1o i i s
2 | s s s

Bién ban nay duoc 1ap thanh 02 ban, luu ciing Ho so bo nhiém./.
TO KIEM PHIEU
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MAU 09
) TRUONGDPAIHOC ~  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAI NGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
PON VLiaooiiiiiiiiiiiiiiniinnnnns
Ha Noi, ngay ..... thang ..... nam 20.....
BIEN BAN KIEM PHIEU
Lay y kién tin nhi¢gm nhan sw d& nghi bé nhiém/bd nhig¢m lai
gitr chwre.......
(Hgi ngh;.....)
Va0 hoi..... gio .... phit, ngdy ... thang... ndm 20.... , tai .................. da to chuc
kiém phieu Hoi nghi ............ de lay y kien tin nhiém (bang phi€u kin) nhan sy dé nghi

bo nhiém/bd nhiém lai.......... Cu thé:
I. T6 kiém phiéu:

TR TSR ORTUPTUTPRUPROROS , T truong
e , Thanh vién
e , Thanh vién
I1. Két qua kiém phiéu nhu sau:

1. Tong so dai biéu triéu tap:....... ddng chi.
2. Tong s6 dai biéu c6 mit: ........ ddng chi.
3. Tong sé dai biéu vang mit: ... déng chi.
4. Tong s6 phiéu phatra: ....... ... phiéu

5. Tong s6 phiéu thu vao: ............ phiéu

6. Két qua phiéu:
- S6 phiéu hop 1é:...

- S6 phiéu khéng hop é:.....

- Tong sb ngudi duoc gidi thicu: ... ngudi. SO phiéu gigi thiéu cho timg ngudi nhu sau:
- S6 phiéu dadong y d& nghi bo nhiém/bd nhiém lai 6ng (bd)
................................................... gitt chac vu........ / (dattilé %)

- S6 phiéu khéng ddng y dé& nghi bo nhiém/bé nhiém lai 6ng (bad)
........................................ gitt chuc ... / (dat ti lé %)

Bién ban nay duoc 1ap thanh 02 ban, luu ciing Ho so bo nhiém./.

TO KIEM PHIEU
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MAU 10
TRUONG BAI HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAINGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI Péc lap - Tw do - Hanh phuc
5701\ AV CU
Ha Noi, ngay ..... thang ..... nam 20.....

BAN TU NHAN XET, PANH GIA
Trong thoi gian 03 nam gan nhat (ddi véi trwong hep bé nhiém lai
hoic kéo dai thai gian giir chirc vu dén thai diém nghi huu,
nhan sy nhéan xét, danh gia trong thaoi gian giir chirc vu lanh dao, quan ly)

e ngay........... thang........nam 202......
NGUOI TU NHAN XET, PANH GIA
(Ky va ghi rd ho, tén)
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MAU 11
TRUONG BAI HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAI NGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI Péc lap - Tw do - Hanh phuc
570\ 1A CU U
Ha Noi, ngay ..... thang ..... nam 20.....

BAN NHAN XET, PANH GIA CUA TAP THE LANH PAO
Trong thoi gian 03 niam gan nhat (déi véi trwong hep bé nhiém lgi
hodgc kéo dai thei gian gid cheec v dén thoi diém nghi huu,
nhan sw nhédn xét, danh gid trong thoi gian gii charc vu lanh dao, quan ly)

[ o IRV Z= 8 (= o
DON VI CONG TAC: oviviiiiic ittt reene e
(O T AT (T ) AT
TROT GIAN DO NNIEM: ..ottt

1. Phdm chdt dao dirc, 181 song, ¥ thaec té chirc ky ludt, doan két néi bg

Noi nhgn: Truwéng co quan, don vi
_HB 0 chn bo: (Ky tén va dong dau)
- Luu: VT, TCHC, ...,
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